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A Instrucdo Normativa n2 22, de 3 de agosto de 2018, do Ministério das Cidades, publicada na Secdo 1,
pagina 87, do Diario Oficial da Unido (DOU), de 6 de agosto de 2018, regulamenta o processo seletivo
para contratacdo de operacdes de crédito para a execucdo de agOes de saneamento — Mutuarios
Publicos.

O fluxo operacional da sele¢do regulamentada pela IN n2 22/2018 se da de forma continua e individual
para cada proposta, ou seja, ndao ha prazo inicial e final para o cadastramento de propostas por parte do
proponente, como foram as Fases 1 e 2 do Programa Avancar Saneamento.

O cadastramento das propostas continuard a ser realizado através de preenchimento de formulario
especifico no sistema eletronico préprio do Ministério das Cidades (SELESAN), disponivel no sitio
eletrénico: www.cidades.gov.br/selesan.

O presente Manual instrui o preenchimento da carta-consulta para a Modalidade MANEJO DE AGUAS
PLUVIAIS — Fonte: FINANCIAMENTO.

Para a modalidade MANEJO DE AGUAS PLUVIAIS, atentar também para o item 2.5 da Instrugdo
Normativa n° 39, de 24 de outubro de 2012.



1. ACESSO AO SISTEMA

1.1. Proponentes ja cadastrados no sistema SELESAN

Proponentes que participaram do processo seletivo realizado no segundo semestre de 2017, ou no
primeiro semestre de 2018, j& possuem acesso ao sistema SELESAN por meio dos mesmos login e senha
utilizados anteriormente.

ATENCAO: Em caso de necessidade de recuperagdo de senha,
verifique o item 1.2-d) deste capitulo.

1.2. Primeiro acesso - cadastrar o proponente responsavel pela(s) proposta(s)

O Proponente é o ente/entidade tomador do empréstimo, ndo necessariamente é o prestador do
servigo de saneamento, e é o responsavel pelo cadastramento da carta-consulta.

Cada Proponente através de seu cadastramento terd apenas um e-mail e uma senha para acesso ao
sistema.

Para cadastrar um proponente de modo a acessar o sistema, basta seguir as etapas a seguir.

Acessar o endereco eletrénico: www.cidades.gov.br/selesan.

a) No menu do lado esquerdo da tela, clicar em “Novo Proponente”

Autenticagao

Insira o e-mail informado no cadastro e sua senha para acessar o
sistema.

E-mail 2

“E-mail” ndo pode ficar em branco.

Senha B

Lembrar de mim?

Recuperar senha @
N\

Novo Proponente &

S .
Criar Cadastro (Agente Financeiro) $




b) Preencher TODOS os dados do responsavel e depois clicar em SALVAR

ATENCAO: Nesta etapa deve ser criado um login (o login sera
o e-mail cadastrado na “Identificacdo do Proponente”, de
preferéncia, um e-mail institucional, e cadastrada a senha de
acesso com, no minimo, 6 caracteres.

O Proponente podera ser Governo de Estado ou do Distrito Federal, Prefeitura Municipal, Empresa
Publica ou Cia. de Saneamento/Sociedade de Economia Mista. Na modalidade de Manejo de Aguas
Pluviais, na maior parte dos casos o proponente deve ser um Governo Estadual (ou o Governo do
Distrito Federal) ou uma Prefeitura Municipal. Mas, em casos raros, pode ser também uma Empresa
Publica ou uma Cia. de Saneamento.

Na “Identificagéo do Proponente”, devem ser preenchidos os dados do 6rgdo e, no quadro
“Responsdvel Legal do Proponente” os dados do titular do cargo maximo do érgdo (Governador,
Prefeito, Diretor-Presidente).

Identificacdo do Proponente

Tipo de Proponente * @

Selecione... “

Nome do ProponenteiRazéo Social * @
CNPJ* @

UF* @

Selecione.

Municipio * @

Selecione...
Enderego da Sede @

CEP* @

Telefone * @
Q Atengio:
0O e mail institucional cadastrado serd aquele para a realizacdo de login no sistema SELESAN.

O & mail sera (nico por proponente e ficara vinculado ao CNPJ, portanto € necessario o uso de e mail institucional valido.
Apbs o salvamento dos dados, sera necessario validar o cadastro através do acesso 4 caixa de entrada do e mail cadastrado

Responsavel legal do proponente

llome * @

Cargo* @

W
o

lecione... v

CPF* @
Telefone do Responsavel @

E-mail * @




Informagdes para o preenchimento — CADASTRO DO PROPONENTE

Identificacao do Proponente:

Estes dados devem ser corretamente preenchidos, sendo considerados como referéncia para
preenchimento do contrato entre o agente financeiro e o Proponente, bem como para o envio de
correspondéncias.

Tipo de Proponente: Selecionar se o Proponente é Governo Estadual/Distrital, Prefeitura Municipal ou
Companhia/Empresa de Saneamento.

Nome do Proponente/Razédo Social: Preencher com o nome do Proponente tomador do recurso.

CNPJ: Mencionar o numero de inscricio do Proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF.

UF: Preencher com a unidade da federacdo da sede do Proponente.
Municipio: Preencher com o municipio da sede do Proponente.
Enderego da Sede: Preencher com o endereco da sede do Proponente.
CEP: Preencher com o CEP da sede do Proponente.

Telefone: Preencher com o telefone da sede do Proponente.

E-mail institucional: Inserir e-mail institucional do 6rgao, por meio do qual serd possivel entrar no
sistema para cadastramento das cartas-consultas (LOGIN).

Senha: Criar senha para acessar o sistema (minimo 6 caracteres)
Confirme a senha: Repetir a senha criada, para confirmagao.

Responsavel Legal do Proponente:

Nome: Preencher o nome do responsavel pelo Proponente. No caso de o Proponente ser
Estado/Distrito Federal ou Municipio, o responsavel é o chefe do Poder Executivo ou seu representante
legal e, no caso de Companhia / Empresa de Saneamento, o responsavel é o Presidente ou seu
representante legal.

Cargo: Preencher o cargo que o responsavel ocupa.
CPF: Preencher o numero do cadastro de pessoa fisica do responsavel legal pelo Proponente.
E-mail: Preencher o e-mail do responsdvel legal pelo Proponente.
Para garantir o sucesso da operacao TODOS OS CAMPOS
DEVEM ESTAR PREENCHIDOS. Em caso de falta de alguma
informacdo ou erro de formato, o sistema produzird alertas,

mostrados na parte superior das telas, para verificagdo do
preenchimento e validade das informacdes.

E OBRIGATORIO O SALVAMENTO EM CADA UMA DAS TELAS.



c) Ap0ds clicar em SALVAR, se os dados estiverem todos corretamente preenchidos devera aparecer na
tela a seguinte mensagem:

“Informacdo: Dados do proponente cadastrados com sucesso.

Foi encaminhada mensagem para valida¢éo de acesso ao Selesan para SEU E-MAIL”

Informagao:
Dados do Proponente cadastrados com sucesso.

Foi encaminhada mensagem para validag&o de acesso ao Selesan para: teste@teste.com!

Autenticacao

Insira o e-mail informado no cadastro e sua Seja Bem Vindo a0
senha para acessar o sistema.

E-ma 2
Senha ]
Lembrar de mim?

Acessar

Recuperar senha @

Novo Proponente £

Copyright ©@ MCidades/CGMI 2017

Entdo, o sistema tera enviado um link, para o e-mail institucional cadastrado, no qual vocé deve clicar
para validar o e-mail de acesso junto ao sistema de cadastramento de carta-consulta de saneamento —
SELESAN.

Ao clicar no local indicado no e-mail recebido, serd aberta tela do sistema com a mensagem:
“INFORMACAO: E-mail validado com sucesso”. Neste ponto, o e-mail j4 estara validado e apto a acessar
0 SELESAN.

Informagdo:
Email validado com sucessol

Autenticacao

Insira 0 e-mail informado no cadastro e sua Seja Bem Vindo ao Selesan
senha para acessar o sistema

[ E-ma  §

# Lembrar de mim?

Recuperar senha @
Novo Proponente £

Copyright © MCidades/CGMI 2017



d) RECUPERAGAO DE SENHA DO RESPONSAVEL

Em caso de perda da senha do login cadastrado, basta clicar em RECUPERAR SENHA, no menu do lado
esquerdo da tela, informar o E-MAIL, e clicar em RECEBER E MAIL COM INSTRUCOES. Entdo serdo
enviadas instrugdes ao e-mail cadastrado para criagao de nova senha.

Solicitagdo de recuperacgdo da senha

Por favor informe o email cadastrado no Selesan.
Sera encaminhado um email com instrugdes para reinicializar a sua senha.

E-mail institucional * @

4 Receber email com instrucdes <

Informagéo:

Verifique seu email para instrugfes adicionais. b

e

Autenticagao

Insira o e-mail informado no cadastro e sua senha para acessar o
sistema.

l E-mail § 3

“E-mail” ndo pode ficar em branco.

l Senha [

“Senha” ndo pode ficar em branco.

Lembrar de mim?

Acessar

Recuperar senha @

Novo Proponente &

Criar Cadastro (Agente Financeiro) $




2. CADASTRO DA PROPOSTA

Para efetuar o cadastro de uma proposta, primeiramente o usudrio devera preencher o e-mail e a senha
no campo Autenticacdo, no menu do lado esquerdo da pdagina, e clicar em ACESSAR.

Autenticacdo

Insira o e-mail informado no cadastro e sua
senha para acessar o sistema.

[E-mail 2

[# Lembrar de mim?

Acessar

Recuperar senha @

Novo Proponente &

Em seguida aparecera a tela inicial com o botao para “Incluir Nova Carta-consulta”.

A(s) carta(s) consulta em preenchimento, ou com preenchimento finalizado, aparecera(ao) listadas ao
proponente no quadro azul abaixo do botdo “Incluir Nova Carta-consulta”, denominado “Carta-
consulta”. Para ter acesso a determinada carta, visando sua alteracdo (enquanto ndo finalizada) ou
visualizagao, basta dar um duplo clique sobre ela.

Jocé esta no SeleSan! Sobre 0 SeleSan!
istema de Cadastro das Cartas Consultas. Seja Bem Vindo ao Selesan.
g e,

Incluir Nova Carta Consulta

.
Q Carta Consulta

12ftens porpagina v | ISTUAMETLINES

Codigo da
# cata Status Prestador Proponente Responsavel Modalidade Agente Financeiro
consulta

ATENCAO: Enquanto a Carta Consulta estiver em
preenchimento, o proponente pode retornar a ela a qualquer
momento, podendo fazer alteragdes em todas as abas.



2.1. Escolha da Modalidade

Ao clicar em incluir carta-consulta, aparecerdo todas as modalidades possiveis para cadastramento de
proposta, neste momento vocé deve escolher a modalidade requerida.

Incluir nova Carta Consulta

Estudos e Projetos Abastecimento de Agua

Esgotamento Sanitario Manejo de Aguas Pluviais Manejo de Residuos Sdlidos

Plano de Saneamento Basico Controle e Redugdo de Perdas

Uma vez escolhida a modalidade, inicia-se o processo de cadastramento da carta-consulta que sera feito
com o preenchimento de 10 abas que vao se abrindo a medida que a anterior for salva corretamente.

10



2.2. Identificacao da carta-consulta

Apds a escolha da modalidade, a primeira aba a ser preenchida é a aba “Identificagdo”, onde deverao
ser inseridos:

Agente Financeiro: Selecionar o agente financeiro com o qual o proponente pretende firmar contrato
de financiamento.

Empreendimento: Campo destinado ao nome do empreendimento. Devera conter de forma sucinta o
titulo do empreendimento. O tamanho do texto deve ser menor do que 400 caracteres.

Exemplo: Implantagdo do Parque Linear do Rio XXX

((ENTELE > Preg)ador > Contato > Planej > Localizag8o > Empreendimento > Info. Compl > QCl » Arquivos > Espelho da Proposta

Identificagdo da Carta Consulta

Modalidade: Manejo de Aguas Pluviais

Agente Financeiro* @

Selecione B

Empreendimento * @

Ao final do preenchimento, cliqgue em SALVAR, que o sistema encaminhard o usuario a proxima aba
“Prestador” .

11



2.3. Prestador de servico

Para cadastrar novo prestador, deve ser selecionada a opcao “Cadastrar novo prestador”’ e preenchidos
todos os campos de “Dados do Prestador’ e “Identifica¢éio do Responsdvel Legal do Prestador”. Para
facilitar o preenchimento, no caso de servicos de dgua e esgoto, poderdo ser buscados os dados do
prestador no banco de dados do SNIS inserindo seu nome no campo “Pesquisar dados de prestadores
cadastrados no SNIS” .

Apds o cadastramento do prestador, para as préximas cartas-consulta, vocé podera buscar prestador ja
cadastrado através do botdo “Selecionar um prestador ja cadastrado” .

Informagso:
Os dados da carta consulta foram salvos.

Identificacio > > Contato » Flanejamento * Localizag

Entidade/Orgéo Prestador(a) do Servico de Saneamento

@ um ja

C cadastrar novo prestador

0 Informagdo:
Para cadastiar novo prestador vocé deve preencher todos os campos de "Dados do Prestador” e “ldentificacs
no banco de dades do SNIS inserindo se e no campo abaixo e um prestador”.
Apds o =nto de prestador, para as proxi cartas-consulta, v 5
ATENQ,:«C: Os dados a serem preenchidos referem se ac prestador de servigo da modalidade pleiteada.

4 buscar prestador j& cadas

Selecione um prestador €

Selecione o prestador...

Informagdes para o preenchimento — CADASTRO DO PRESTADOR:

Na modalidade de Manejo de Aguas Pluviais, os casos mais
comuns sdo o do Prestador como um érgdo da Administragdo
Publica Direta, como uma Secretaria ou Departamento, por
exemplo. Mas o prestador pode ser também um oérgao da
Administragdo Publica Indireta, como uma Autarquia ou
mesmo uma Empresa Publica. Igual para as modalidades de
abastecimento de dgua e esgotamento sanitario, também para
a modalidade de manejo de aguas pluviais, uma Companhia
Estadual de Saneamento sé pode ser a prestadora dos servigos
por meio de um contrato de programa ou concessdo valido.

Dados do Prestador:
Nome do Prestador do Servigo: Preencher com o nome do prestador do servico de saneamento.

Sigla: Preencher com o nome do prestador do servico de saneamento. Exemplo: DEP, SUDECAP,
Caesb, Saneago, etc;

12



CNPJ: Informar o numero de inscricdo do proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF.

Razao Social: Preencher com a razao social do prestador de servigo de saneamento.

Natureza Juridica: Escolher a natureza juridica do prestador de servigo dentre as opgdes disponiveis.
UF: Escolher a unidade da federacao

Municipio da sede: Escolher o municipio da sede do prestador de servico

Endere¢o da sede, CEP e telefone: Preencher com o endereco e telefone da sede do prestador de
servigo.

Identificacdo do Responsavel Legal do Prestador:

Nome Responsavel: Preencher o nome do responsavel legal pelo prestador. No caso de o prestador ser
Companhia / Empresa de Saneamento, o responsavel é o Presidente, Diretor-Presidente ou seu
representante legal; no caso de o prestador ser Autarquia, o responsavel serd o representante legal da
autarquia.

Cargo: Preencher o cargo que o responsavel ocupa.
CPF: Preencher o nimero do CPF do responsavel pelo prestador.
E-mail: Preencher o e-mail do responsavel.

Telefone do responsavel: Preencher o nimero do telefone do responsavel.

E OBRIGATORIO O SALVAMENTO EM CADA UMA DAS TELAS.
Para garantir o sucesso da operacao, TODOS OS CAMPOS
DEVEM ESTAR PREENCHIDOS. Em caso de falta de alguma
informacao ou erro de formato, o sistema produzira alertas,
mostrados na parte superior das telas, para verificagao do
preenchimento e validagao das informagoes.

Ao salvar aparecera na tela a mensagem: “OPERACAO REALIZADA COM SUCESSO” e o sistema o
encaminhara para a proxima aba “Contato”.

2.4. Contato

A aba “Contato” devera ser preenchida com os dados do contato técnico, que consiste na pessoa com
conhecimento técnico do empreendimento que possa dar esclarecimentos adicionais e tirar duvidas
guanto aos dados contidos na carta-consulta.

A partir da segunda carta-consulta a ser cadastrada, o nome do contato técnico ja estara salvo e, se for
mantido o mesmo contato, bastara clicar em “Selecionar um responsavel ja cadastrado” e procurar na
barra de rolagem.

13



|dentificacdo > Prestador > > Planejamento > Localizacdo = Emp o > Info. Complementares = QCl > Arquivos > Espelho da Proposta

Contato

um resp avel ja

@: Cadastrar novo responsavel

Novo Responsavel

A

Nome " @

engenharia da proposta. Senda

Cargo do Responsavel * @

CPF @

Telefone * @

E-mail " @

Preenchidos os dados do contato técnico, deve-se clicar em SALVAR, que o sistema encaminha o usuario

para a aba “Planejamento”.

2.5. Planejamento

Esta aba destina-se as informagdes referentes a institucionalizagdo da prestacao de servico na
modalidade pleiteada, sobre a situacdo do planejamento urbano, do planejamento dos servigcos de
saneamento e da realizacdo de controle social, todos referentes ao municipio objeto da carta-consulta.

Importante ressaltar que as informagées impactam
diretamente no enquadramento e na priorizagdo das
propostas, e que todos os documentos comprobatorios das
informacoes fornecidas nesta aba deverao ser inseridos ao
final do preenchimento da carta-consulta na aba “Arquivos”.

ATENGCAO: Nos casos em que a carta-consulta envolva mais
de um municipio, apesar de o sistema nao dar a opgao de
preenchimento para cada municipio nesta aba, estas
informacoes deverao ser prestadas para cada um. Isto podera
ser feito por esclarecimentos nos campos descritivos na aba
Empreendimentos, sendo que os documentos a serem
arquivados na aba “Arquivos” deverao ser referentes a todos
0s municipios.

14



Identificacdo > Prestador > Contato > [SEVEELELGEE > Localizagdo > Empreendimento > Info. Complementares > QCl > Arquivos > Espelho da Proposta

Dados Referentes a Institucionalizacdo e Planejamento dos Servigos

o Informagéo:
Esta aba destina-se as informagges sobre a instituc cdo da prestacdo de servigo na modalidade pleiteada; sobre a situacdo do
planejamento urbano. do planejamento dos senvicos de saneamento e da realizacdo de controle social. todos referentes ao municipio
abjeto da cana-consulta

Plano Diretor Municipal * @

[ sim H

Em caso afirmativo, anexar copia da Lei ou decreto que aprova o referido Plano (pode ser cdpia eletronica ou link para acesso via web)

Plano de Saneamento ou Plano Especifico* @

[5m 2]

Em casa afitmativa, anexar o Plano e copia da Lei ou decreto que o aprova (pode ser copia eletronica ou link para acesso via web)

Especifique os planos

1 Plano Municipal de Saneamento Basico
[71 Plane de Abastecimento de Agua

[ZI Plano de Esgotamento Sanitario

"I Plano de Manejo de Aguas Pluviais

[71 Plano Municipal de Gestéao de Resi Solidos Urbanos

~| Plano Intermunicipal de Residuos Salidos
[7] Plano Estadual de Residuos Sélidos

[7] outros

Informagdes para o preenchimento — PLANEJAMENTO:

Plano Diretor Municipal: Assinalar se existe plano diretor. O plano diretor deve ser considerado
existente quando existe lei que o aprova. Se a resposta for afirmativa, ao final do preenchimento, na aba
“Arquivo” devera ser anexada a lei que o aprova.

Plano de Saneamento ou Plano Especifico: Assinalar se possui plano de saneamento ou plano especifico
para a modalidade.

Em caso afirmativo, aparecerd uma caixa para a escolha do tipo de plano existente, se geral, especifico
ou regional. Conforme a Lei Federal n° 11.445, de 05 de janeiro 2007, o plano de saneamento basico
deve ser aprovado mediante lei. Na aba “Arquivos” anexar o Plano e a lei que o aprova.

Controle Social: A Lei n? 11.445/2007, regulamentada pelo Decreto n? 7.217/2010, estabelece que o
titular dos servigos de saneamento deve estabelecer mecanismos de controle social. Portanto, neste
campo, assinalar se o Controle Social ja esta instituido no municipio e, em caso afirmativo, anexar cépia
da lei que comprova a instituicdo do controle social por meio do érgdo colegiado, ao final do
preenchimento da carta-consulta na aba “Arquivos”.

Modelo de Prestagdo de Servigos: Assinalar qual o modelo da prestacdo dos servicos em questdo. Ao
final do preenchimento da carta-consulta, anexar na aba “Arquivos”, a documentacdo necessaria a
comprovacdo conforme previsto na IN 22/2018.

Regulacdo para os servicos delegados: Assinalar se existe regulacdo dos servicos. Ao final do
preenchimento da carta-consulta, anexar na aba “Arquivos”, a documentacdo necessaria a
comprovagdo, conforme previsto na IN 22/2018, considerando a modalidade e o tipo de prestacdo de
servigos.

Cobranga pelos servicos: Informar se é feita a cobranca pela prestacdo de servico e, caso afirmativo, ao
final do preenchimento da carta-consulta devera ser anexada cdpia do instrumento legal que a instituiu
e a apresentacdo de conta, fatura, ou outro instrumento que comprove a cobranca, com data de
emissdo de até 12 meses anterior a data do envio da carta-consulta, conforme previsto na IN 22/2018.
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Preenchidos os dados referentes a institucionalizacdo e planejamento dos servicos, deve-se clicar em
SALVAR que o sistema encaminhara o usuario para a proxima aba “Localiza¢do”.

2.6. Localizacao

Na aba Localizacdo, serao informados dados do municipio, da populacdo, das familias beneficiadas e da
localizagdo do empreendimento.

O primeiro passo deve ser a inclusdo do(s) municipio(s) beneficiado(s) pela proposta. O sistema
apresenta uma lista com o nome de todos os municipios do Brasil. Basta iniciar a digitacdao e fazer a
selecdo, assim que o nome correto estiver disponivel.

|dentificacdo > Prestador > Contato > Planejamento > > Empreendimento > Info. Complementares > QCI > Arquivos > Espelho da Proposta

Apagar Carta Consulta

Municipios e Populagdo

Exibindo 1 municipio(s).

Atengao:
Para wlario de incluséo de ue em "Adicionar Municipi

0 conseguira avancar apos es! e existir a0 menos um mul

Obs pio adicionado

Populagao total beneficiada pelo  Total de familias beneficiadas pelo = Familias com baixa ren(3

# Municipio UF  Principal? I Pr L Excluir
empreendimento empreendimento beneficiadas
Santana de
©
1 e SP 20.000 5.000 1000 B
Coordenadas
Atengao:
Para exibir 0 mapa para a incluséo de coordenadas clique sm “Inserir Coordenada

Obs: Vocé s conseguira avangar apos este passo se inserir as coordenadas

Exibindo 1 coordenada(s)

# Identificagao do Marcador Descrigao do local e sua relagio com a obra Latitude Loengitude Excluir

Informagdes para o preenchimento — MUNICIPIOS E POPULAGCAO

Uma vez selecionado um municipio, o passo seguinte deve ser a insercdo dos dados de populagdo
relativos aquele municipio e ao empreendimento em questao, conforme especificados abaixo:

Populacao total beneficiada pelo empreendimento: Populacdo beneficiada em nimero de habitantes.
N3o deve ser maior que a populacdo total do municipio selecionado.

Se os estudos e projetos que subsidiaram a proposta incluem
um estudo de custo-beneficio, a populacdo total beneficiada
pelo empreendimento deve ser a levada em conta no estudo.
Na falta de um estudo de custo beneficio, uma segunda opc¢do
pode ser uma estimativa da populagdo da(s) bacia(s)
hidrografica(s) contemplada(s) pelo empreendimento.
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Total de familias beneficiadas pelo empreendimento: Populacdo beneficiada em nimero de familias.

Familias com baixa renda beneficiadas: NiUmero de familias beneficiadas com renda menor ou igual a
RS 1.600,00. Deve ser menor ou igual ao total de familias beneficiadas pelo empreendimento.

Familias com baixa renda beneficiadas: NiUmero de familias beneficiadas com renda menor ou igual a
RS 1.600,00. Deve ser menor ou igual ao total de familias beneficiadas pelo empreendimento

Familias em areas de risco beneficiadas: neste campo, deve ser informado o nimero de familias em
regides de risco de inundacdo dentro da(s) bacia(s) hidrografica(s) contemplada(s) pelo
empreendimento. O conceito regides de risco pode ser o definido nas politicas municipais de gestdo de
risco; ou, como sugestdo, as areas com manchas de inunda¢cdo em que a altura do nivel d’agua atinge de
cerca de 1 metro.

Fonte de informagdo: neste campo, deve ser informada a fonte da informacdo anterior (Familias em
areas de risco beneficiadas). O sistema apresenta diversas op¢des, conforme a figura abaixo.

No caso das opcoes disponiveis ndo contemplarem o processo de estimativa das familias em areas de
risco beneficiadas, o sistema tem ainda a opg¢do “Outra”, a partir da qual pode ser descrita qualquer
informacao.

Fonte de informagao

Selecione... v

Selecione....
Carta de Suscetibilidade - CPFRM
Carta Geotécnica - CPRIM
Defesa Civil Local
Espacializacdo de enchente histdrica em carta topografica
Estimativa com base na experiéncia sobre o local
Estudo de Setorizagdo - CPRM
Modelo matematico
{ OQutra
‘beneficiadas

Ty

informagao

ATENCAO: Caso a proposta contemple mais de um municipio
beneficiado, as operagées de inclusaio de um (novo)
municipio e inser¢ao dos dados de populagio devem ser
repetidas.

Nos casos em que o objeto da carta consulta envolver mais de um municipio, um deles deve ser
marcado como “municipio principal’. O "municipio principal" deve ser considerado aquele com maior
numero de interven¢Bes e/ou maior valor de investimento relativo a ele.

Se a proposta contemplar apenas um municipio, apesar de ser exclusivo, este deve ser marcado como
“municipio principal”.
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Informagdes para o preenchimento — COORDENADAS

A aba localizacdo contempla ainda a especificacdo da localizacdo do empreendimento, a¢do para a qual
o sistema apresenta duas opgdes de preenchimentos, ambas objetivando a informagdo de coordenadas
geograficas.

Opcdo 1: uso do mapa disponivel no sistema.
Opcao 2: digitacdo das coordenadas.

Em ambas as opc¢les deverad ser escrito a qual unidade do empreendimento aquela coordenada se
refere.

Exemplo de pontos a serem referenciados para a modalidade Manejo de Aguas Pluviais:
- localizagdo do(s) exutdrio(s) da(s) bacia(s) hidrogrdfica(s) contemplada(s);

- localizagdo das principais estruturas envolvidas nas propostas, desde que possiveis de serem representadas por um

ponto, como, por exemplo, o(s) reservatdrio(s) de amortecimento, se for o caso.

Informagdes para o preenchimento — LOCAL DO EMPREENDIMENTO

Neste campo deverd ser informado o bairro, regido ou localidades onde serdo realizadas as
intervencoes.

No caso da modalidade de Manejo de Aguas Pluviais, a informac3do principal deve ser o nome do(s)
curso(s) d’agua ou bacia(s) hidrografica(s) diretamente influenciada pela proposta. Se for o caso,
pode(m) ser detalhado(s) o(s) trecho(s) envolvido(s). Complementarmente, também pode(m) ser
informado(s) o(s) nome(s) do(s) bairro(s) ou distrito(s) beneficiado(s).

Exemplo:

Cérrego (nome do Corrego), por toda extensdo do curso d’dgua, desde a foz no Rio (Nome do Rio) até a nascente,
contemplando a drenagem e o manejo das dguas pluviais dos bairros (Nome do Bairro 1), integralmente, e (Nome do

Bairro 2), parcialmente.

(No caso da proposta contemplar mais de um curso d’agua ou bacia hidrografica, basta repetir o exemplo acima).

Preenchidos os dados referentes a Localizacdo, deve-se clicar em SALVAR, que o sistema encaminhara o
usuario para a proxima aba “Empreendimento”.
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2.7. Empreendimento

O preenchimento dos campos constantes nesta aba subsidiard a analise técnica da proposta. E
importante que sejam preenchidos corretamente, e, posteriormente na aba “Arquivos”, deverdo ser
anexados os documentos necessarios que comprovem as informacdes prestadas nesta aba e deem
subsidio ao entendimento técnico da proposta de engenharia.

ATENGCAO: A listagem da documentagdo técnica esperada
encontra-se disponivel nas informagGes gerais da selecido no
Anexo | - Documentos da Proposta Técnica, deste manual.

|dentificacdo > Prestadar > Contato > Planejamento > Localizagdo > SHVEENLTNENIGM > Info. Complementares > QCI > Arquivos > Espelho da Proposta

InformagGes sobre o Empreendimento

Informagéo:
O preenchimento dos campos abaixo subsidiara a andlise técnica da proposta. E importante portanto, que sejam preenchidos corretaments, e
posteriormente na aba *Arquivos”, deverdo ser anexados os documentos necessaros que comprovem as informaciies aqui prestadas

Projeto " @

Selecione E‘
O prop possui éncia do icipio para realizar o empreendimento? * @

Selecione.. E‘
O proponente possui anuéncia do Prestador de Servigo para realizar o empreendimento? * @

Selecione E‘
Data de elaboragéo ou da (ltima revisao do projeto (més/ano): * @
Prazo de Execugéo do Empreendimento (em meses) * @
Situagao do Licenciamento Ambiental: * @

Selecione E‘
Esfera do Licenciamento Ambiental * @

Selecione E‘
0 empreendimento possui outorga de uso de recursos hidricos? * @

Selecione E‘

As areas arias a impl ao0 do di s@o de ti idade do 7' 0

— = T

Informagdes para o preenchimento — EMPREENDIMENTO

Projeto: campo destinado a informacdo do nivel de detalhe dos estudos e projetos da intervencao
proposta, que, pode ser: Estudo de Concepcdo, Anteprojeto, Projeto Basico ou Projeto Executivo. Para
os empreendimentos sem estudos e projetos prévios, deve ser assinalada a op¢do Nao possui.

Data de elaboracdo ou da ultima revisdo do projeto (més/ano): més e ano da conclusdo do estudo ou
projeto de maior detalhamento.

Prazo de Execucdao do Empreendimento (em meses): nimero de meses previsto para a completa
execu¢ao do empreendimento, a ser extraido do cronograma fisico-financeiro da intervengdo, se
disponivel.

Situacdo do Licenciamento Ambiental: assinalar o estagio do(s) licenciamento(s) ambiental(is) do
empreendimento, segundo as opg¢Oes: Ndao, Nao se aplica, Parcial e Sim. Durante a descricao da
proposta técnica, no campo “Justificar a viabilidade técnica-econémica do empreendimento”, é
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importante descrever melhor a situacdo do licenciamento ambiental, quais as unidades/intervencdes
qgue requerem licengas ambientais e o estagio de cada uma.

Esfera do Licenciamento Ambiental: informar se Estadual (ou Distrital, no caso do Distrito Federal);
Federal; ou Municipal.

O empreendimento possui outorga de uso de recursos hidricos? Informar Sim, Ndo ou Ndo se aplica. A
opgcao “Ndo se aplica” refere-se aos casos em que a intervengdao nao preveja qualquer alteragao no
curso hidraulico, captagao ou langamentos, ou ainda para os casos em que o érgdo gestor de recursos
hidricos ao qual a proposta estiver jurisdicionada ndo exigir a outorga.

As areas necessarias a implanta¢do do empreendimento sdo de titularidade do proponente? Informar
Sim, Nao, Parcial ou Nao se aplica. Durante a descricdo da proposta técnica, no campo “Justificar a

viabilidade técnica-econémica do empreendimento”, é importante descrever melhor a situa¢do da
titularidade das areas necessadrias as intervengoes.

O proponente possui anuéncia do Municipio para realizar o empreendimento? Informar Sim ou Nao.
Se o proponente for o proprio municipio, tendo um érgao da administracdo direta como prestador,
basta informar Sim. Caso o proponente seja o Governo Estadual, informar (Sim ou N3o) se possui a
anuéncia do Municipio para realizar a elaboracdo do projeto e/ou do empreendimento. Caso o
proponente seja um Prestador de Servigo devidamente outorgado ou delegado para a prestagdao dos
servicos em questdo, com a comprovacao institucional que a IN 22/2018 exige, a SNSA entende que ele
possui a anuéncia do Municipio para realizar o empreendimento/projeto.

O proponente possui anuéncia da Prestadora de Servigo para realizar o empreendimento? Caso o
proponente seja o proprio prestador de servico, basta informar Sim. Caso o proponente ndo seja o
Prestador de Servigos, é necessdrio que os entes (proponente e prestador) firmem um Termo de
Compromisso, conforme modelo também disponivel no site do Ministério das Cidades. O compromisso
se faz necessdrio para garantir que a execucdo do empreendimento seja realizada conforme a
concepcao e os parametros técnicos e operacionais do prestador dos servicos, garantindo assim que
este o opere adequadamente imediatamente apds a conclusdao do empreendimento, neste caso,
portanto, responder Sim ou N3o para a existéncia da anuéncia do Prestador de Servicos.

Numero de Familias reassentadas através do Programa Minha Casa, Minha Vida do Fundo de
Arrendamento Residencial — MCMV/FAR: Como regra geral, o numero de familias a serem
reassentadas para viabilizar a execucdo do empreendimento deve ser informado neste campo, cabendo
adiantar que o Quadro de Composicao do Investimento - QCl, a ser preenchido na Aba QClI, situada mais
adiante, até admite o item “Reassentamento de familias”, mas apenas nos casos de inviabilidade da
execuc¢do das intervencbes de remocdo e reassentamento de familias por intermédio do programa
Minha Casa, Minha Vida — MCMV/FAR.
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indice de Cobertura de Saneamento (melhorias alcangadas com a execugdo da obra), se for o caso:
Esta aba do sistema de cadastramento de cartas consulta também apresenta campos destinados a
insercdo de informagGes que proporcionem a comparagdo das situacdes antes e depois da implantacao
do empreendimento.

Informagao:
(Descricdo ndo encontrada: 'ap-empreendimento_2')

indice de Cobertura de Saneamento (melhorias alcangadas com a execugio da obra), se for o caso:
ltem Antes Depois

Populac&o municipal em regides
de risco de inundagées (%)

No caso da modalidade de Manejo de Aguas Pluviais, as informacdes requeridas s3o:

Antes: informar o percentual da populagdao municipal em regides de risco de inundagdes. Neste
caso, como na Aba anterior, de Localizacdo, o conceito de risco também pode ser o definido
pelas politicas municipais de gestdo de risco; ou, como sugestao, deve levar em conta as familias
situadas dentro de manchas de inundac¢do com altura do nivel d’agua de cerca de 1 metro.

Depois: informar o percentual da populagao municipal em regides de risco de inundagdes apods a
implantacdo da intervencdo proposta. Deve ser igual ao percentual informado anteriormente, no
campo Antes, menos o percentual equivalente de familias em areas de risco beneficiadas pela
intervencdo, mais uma vez conforme informacdo apresentada na aba anterior, de Localizacdo.

ATENCAO: Caso a proposta contemple mais de um municipio,
as informagOes sdo as mesmas, devendo ser considerada a
populacdo total de todos os municipios beneficiados.

A partir deste ponto, devem ser apresentadas informagdes especificas sobre o empreendimento, as
guais devem ser extraidas - e, normalmente, refletirdo o nivel - dos estudos e projetos que embasam a
proposta.

CAMPOS DESCRITIVOS:

Os campos descritivos sdo destinados a descricdo da proposta como um todo, e sdo divididos nos itens
abaixo:

Objeto da Proposta: neste campo deve ser apresentada uma descricdo detalhada, clara, objetiva e
precisa do que se pretende executar com o recurso financeiro solicitado.

Obrigatoriamente, o preenchimento deste campo deve conter: a natureza do empreendimento
proposto (se implantacdo, ampliacdo, reabilitacdo, ou outra), além da discriminacdo do tipo e das
dimensdes das estruturas mais significativas do empreendimento proposto, com a localizacdo de cada
uma.
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Exemplo:

Extensdo da canalizagdo do Corrego (Nome do Corrego) ao longo dos trechos inferior e superior do curso d’dgua,
totalizando x.xxxx metros. De jusante para montante, a obra de canalizagdo do trecho inferior vai da foz no Rio
(Nome do Rio) até a travessia da Rua (nome da Rua). Na mesma dire¢do, a obra de canalizagéo do trecho
superior vai da travessia da Estrada (nome da Estrada) até a nascente. A proposta inclui também a implantagdo
xx.xxx m? de parque linear ribeirinho, da foz até a nascente, contemplando ambas as margens, além da
implantacgéo de 2 reservatdrios de amortecimento (R1 e R2), com capacidades de xx.xxx m3 (R1) e xxx.xxx m* (R2),

ambos situados no Bairro (Nome do Bairro), localizado no trecho superior do curso d’dgua.

ATENCAO: a informagdo do tipo e das dimensdes das
estruturas mais significativas do empreendimento proposto
deve ser coerente com os dados que serao incluidos na Aba
QCl, destinada a informacdo do Quadro de Composi¢cdao do
Investimento. A falta dessa coeréncia pode resultar em
eliminagdo da proposta.

Diagndstico da situagdo atual e Caracterizagao do problema: neste campo, com base no diagndstico da
situacdo apresentado nos estudos e projetos, deve ser exposto o diagndstico da situacdo atual no
municipio ao que se refere a prestagado e cobertura dos servigos, assim como a descri¢cdo do problema a
ser solucionado com a proposta.

Se disponiveis, o diagnodstico da situacdo atual deve ser baseado em estudos e projetos e deve conter,
além de dados sobre a localizacdo e a populagao da regido contemplada pela proposta, informacdes
associadas a caracterizacdo da bacia hidrografica, incluindo aspectos de urbanizacdo e hidrologia, por
exemplo. Devem ainda ser apresentadas informacgdes sobre as condi¢des sanitarias da bacia hidrografica
(relacionadas, no caso da modalidade de Manejo de Aguas Pluviais, sobretudo, aos sistemas de
esgotamento sanitario e de limpeza urbana e manejo de residuos sdélidos locais), bem como uma breve
descricdo do sistema de drenagem e manejo das aguas pluviais existente.

A caracterizacdo do problema deve ser centrada no conceito de manchas de inundagdo, sempre que
disponiveis, e deve ser coerente com a fonte da informagao sobre as “Familias em areas de risco”
assinalada na Aba “Localizagdo”, bem como deve estar de acordo com as informacOes prestadas na Aba
anterior, “Empreendimento”, base para a comparacao do indice de cobertura do sistema de manejo de
aguas pluviais nas situacOes antes e depois da implantacdo da intervencdo. De modo resumido, neste
mesmo campo, também devem ser apresentadas as principais causas das inundac¢des e alagamentos na
regido a ser beneficiada pelo empreendimento.

Exemplo:

A bacia hidrogrdfica do Cérrego (Nome do Cérrego), localizada na regiGo xxxx do municipio (Nome do Municipio),
tem uma populagdo estimada de xxx.xxx habitantes, correspondente a x,x % da populagéo total do municipio de
(Nome do Municipio). Densamente urbanizada na regido mais a jusante e menos urbanizada na regiGo mais a
montante, a bacia hidrogrdfica do Corrego (Nome do Cdrrego) tem uma drea de drenagem de aproximadamente
x,xx km? um tempo de concentracdo de x,x horas e uma vazdo mdxima na foz de x,x m3/s, calculada para um
tempo de retorno de xx anos. As condigcGes sanitdrias na regito sGo precdrias, com o servigo de esgotamento

sanitdrio apresentando indice de cobertura de xx,x %, limpeza urbana deficiente e coleta irregular de lixo.
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Da foz até a nascente, o Corrego (nome do Corrego) tem uma extensdo total de x,x km, dividida em 3 trechos:
inferior, médio e superior. O trecho inferior tem uma extensdo de x,xx km e vai da foz no Rio (Nome do Rio) até a
travessia da Rua xxxxxx. Neste trecho, caracterizado por intensa ocupagdo desordenada, a vazéo escoa em canal
aberto, em solo natural, com a parede das casas funcionando, muitas vezes, como a parede do canal. A regido
ndo tem sistema de microdrenagem implantado e as ruas, na maior parte, nGo sGo pavimentadas. Apesar de
situado a jusante, o trecho inferior tem, em quase toda a extensdo, uma capacidade de vazdo menor que a do
trecho médio, situado a montante. O trecho médio, situado entre o inferior e o superior, tem uma extensdo de
Xx,xx km e vai da travessia da Rua Xxxxxx até a travessia da Estrada Xxxxxx. Caracterizado por imdveis residenciais
de médio e alto padrdo, este trecho do curso d’dgua jd se encontra todo canalizado a céu aberto, revestido com
pecas de concreto pré-moldado de x,x m de largura por x,x metros de altura. O trecho superior vai da travessia da
Estrada Xxxxxx até a nascente, escoando em segdo natural em solo por uma extensdo de x,xx km. Além de menos
urbanizada, a regido do trecho superior ainda apresenta uma zona rural significativa, jd apresentando, no
entanto, ocupagles irregulares, com processo de favelizagdo em estdgio em expansdo em direcdo as margens do

curso d’dgua.

Devidos as condi¢bes atuais da bacia hidrogrdfica, ndo sdo raras as inundagées ao longo do Corrego (Nome do
Cdrrego), proporcionando danos ambientais e econémicos a comunidade instalada no entorno do curso d’dgua,
bem como riscos a saude e a vida da populagéo local. Em determinados pontos, as simulagées hidroldgicas e
hidrdulicas efetuadas mostram o extravasamento da calha menor do curso d’dgua jd para enchentes associadas
a um tempo de retorno de x anos. Para um tempo de retorno maior, de xx anos, a mancha de inunda¢do abrange
uma drea de aproximadamente xx km? afetando significativamente um total de xxxxx familias, como informado
nas abas anteriores desta mesma carta consulta. Nos trechos inferior e superior, nGo canalizados, as inundag¢des
tém como causa principal a incompatibilidade entre a capacidade da calha e as vazées de enchente. Em todos os
trechos, também sdo causas das inundag¢des: o despejo de esgoto direto no curso d’dgua, a limpeza urbana
deficiente e a coleta irregular de lixo, que, por proporcionarem obstdculos ao escoamento, contribuem para a
redug¢do da capacidade de vazdo ao longo de todo o curso d'dgua.

Das x travessias sobre o curso d’dgua, y também podem ser apontadas como causas das inundagdes, por

apresentarem capacidade de vazdo insuficiente, também servindo de obstdculo ao escoamento.

Especificamente no trecho inferior, além das inundagdes ribeirinhas, causadas pela ocupagdo do leito menor do
curso d’dgua e agravadas pela canalizagdo do trecho médio, situado a montante do trecho inferior, também sdo
comuns alagamentos, devido a auséncia de estruturas de microdrenagem.

Concepgao do Empreendimento Proposto: Neste item deverdo ser apresentados de forma objetiva e
clara os principais elementos utilizados nos estudos e projetos, se disponiveis, além de um resumo das
alternativas estudadas para a soluc¢ao do problema.

A apresentacao dos elementos utilizados para a concepgao do sistema deve incluir a base de dados
utilizada, além de informacdes extraidas dos estudos hidrolégicos e hidraulicos que subsidiaram a
modelagem das alternativas testadas.

O resumo das alternativas testadas para solu¢ao do problema deve envolver, além da descricdao das
alternativas técnicas pensadas para solucionar o problema, uma comparacdo entre as mesmas, com a
justificativa da alternativa selecionada.

Adicionalmente, neste mesmo campo, também deve ser informada a compatibilizagao entre a proposta
apresentada e as diretrizes do Plano Municipal de Saneamento e/ou Plano de Manejo de Aguas Pluviais,
se disponiveis.

23



Exemplo:

O dimensionamento das estruturas incluidas nesta proposta teve por base simulagdes hidroldgicas e hidrdulicas,
efetuadas a partir do uso de cartas topogrdficas em escala x:xxxxx, datadas de xx/xxxx, e de um levantamento topo-

batimétrico executado em xx/xxxx.

Os estudos hidroldgicos envolveram diversas etapas, incluindo xxxxx (ex. a determinagéo da chuva de projeto para
diferentes Tempos de Retorno e a transformag¢do chuva-vazdo considerando os efeitos de amortecimento
proporcionados pela propria bacia hidrogrdfica). Foram avaliados dois cendrios: um para simulagdo da situagéo
natural da bacia hidrogrdfica e um para a ssimula¢do da ituacéo futura, jd levando em conta o avango da

urbanizagdo e a implantagdo das intervengbes propostas.

Com base nos estudos mencionados, para a redugdo do risco de inundagdes na bacia hidrogrdfica do Corrego (nome

do Cdrrego), foram estudadas trés alternativas de intervengdes:

Alternativa 01 — AmpliagGo da obra de canalizagdo ja implantada no trecho médio por toda a extensdo do curso
d’dgua, por meio da instalagdo de pegas de concreto pré moldado, para formato em “U”, com as seguintes
dimensées: x,x m por y,y m no trecho inferior e, w,w m por z,z m no trecho superior. Esta alternativa contempla ainda
a ampliagéo da largura da base da segdo transversal da obra de canalizagdo jd implantada no trecho médio, dos
atuais x,x m para y,y m, com a instalagdo de novas pegas de concreto prémoldado, também para formato em “U”. A
execugdo desta alternativa depende do reassentamento de xx familias, todas situadas no trecho inferior.

Alternativa 02 — Ampliacdo da obra de canaliza¢do ja implantada no trecho médio por toda a extensdo do curso
d’dgua, desta vez contemplando também a implantagdo de 2 reservatdrios de amortecimento (R1 e R2), com
capacidades de xx.xxx m? (R1) e xxx.xxx m? (R2), no trecho superior, op¢cdo que néo apenas proporciona a instalacéo
de pecas de menores dimensdes x,x m por y,y m no trecho inferior e w,w m por z,z m no trecho superior, como
também evita a ampliagdo da largura da se¢do transversal da obra de canalizagdo jd implantada no trecho médio. A

execugdo desta alternativa também depende do reassentamento de xx familias, todas situadas no trecho inferior.

Alternativa 03 — Similar a alternativa 02, mas acrescida da implatagdo de parque linear ribeirinho ao longo de todo o

curso d’dgua, implicando no reassentamento de xxx familias, numero maior que o das alternativas anteriores.

A alternativa 03 pode ser tomada como a mais vidvel, porque, apesar de ser a mais cara e de depender de um
numero maior de familias a serem reassentadas, apds a implanta¢do de todas as intervengbes, apresentard
vantagens exclusivas, associadas a implatagdo de um parque linear ao longo de todo o curso d’dgua, que sdo: a
recuperagdo ambiental do trecho inferior, a valoriza¢Go do trecho médio e a preservaco ambiental do trecho
superior, onde a implantagdo da medida deve ajudar a evitar o desenvolvimento de um processo de favelizagGo
similar ao que hoje pode ser visto no trecho inferior.

Além das intervengées mais significativas apresentadas acima, todas as alternativas estudadas também envolvem: a
substituicéo de xx travessias, a implantacdo de x.xxxx m? de obras de microdrenagem e de pavimentagdo na regiéo
do trecho inferior do curso d’dgua, acescidas da implantagdo de um coletor de esgoto ao longo de todo o canal.

Justificar a viabilidade técnica-economica do empreendimento: Neste campo, se disponivel, deve ser
resumida a conclusdo do estudo de custo-beneficio do empreendimento.

O cdlculo dos custos deve levar em conta os custos de implantacdo, operacdo e manutenc¢do da
intervenc¢do. O cdlculo dos beneficios pode ser efetuado com base na estimativa dos danos a serem
evitados. Fatores de dificil quantificacdo, mas que também fazem parte dos beneficios, como a reducao
do risco de doencgas e mortes, os ganhos de bem estar associados a melhoria da paisagem, ou o
aumento da seguranca para instalacdo de atividades produtivas e de comércio, podem ser mencionados
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no campo seguinte, reservado para a apresentacdo da situacdo prevista apds a conclusdo do
empreendimento.

Neste mesmo campo, também podem ser detalhadas as informacdes sobre o processo de licenciamento
ambiental, sobre a situacdo da outorga de recursos hidricos, bem como sobre a situacdo da titularidade
das areas envolvidas.

Exemplo:

De acordo com a conclusGo do estudo de custo-beneficio do empreendimento, os custos associados a
implantacdo, operagcdo e manutencdo das medidas propostas somam RS xxxxxxxx, valor menor que o total dos
beneficios, cujo valor esperado soma RS xxxxxx, proporcionando, assim, para este empreendimento, uma relagdo
custo beneficio de 0,xx.

As obras de canalizagdo propostas jd nGo contam com pendéncias associadas ao processo de licenciamento
ambiental, além do drgdo gestor de recursos hidricos jé ter expedido documento atestando a dispensa do
instrumento ndo apenas para este tipo de obra, como também para os reservatorios e para o parque linear, cujo
processo de licenciamento ambiental, no entanto, ainda seque em curso, com a licenga de instalagGo prevista

para ser emitida em xx/xxxx.

O empreendimento como um todo ndo apresenta pendéncias de titularidade. O municipio de (Nome do
Municipio) tem a posse dos terrenos onde serdo implantados os reservatorios R1 e R2. As xxxxx familias a serem
reassentadas, - todas jd devidamente cadastradas, - estéio em drea de preservagdo ambiental.

Situacdo prevista apds conclusao do empreendimento: Neste campo, - de modo coerente com o
diagndstico da situacdo atual e caracterizacdo do problema, assim como com a concepc¢do do
empreendimento proposto, - deve ser descrita a situacdo prevista apds a conclusdo do
empreendimento, levando em conta os principais impactos ambientais e sociais da intervencdo, tanto
positivos como negativos.

Exemplo:

Apds a conclusGo do empreendimento proposto, todas as xxxx familias atualmente em dreas de risco serdo
retiradas desta condigdo. A regido beneficiada, equivalente a bacia hidrogrdfica do Corrego (Nome do Cérrego),
terd o risco de inundagdo reduzido, passando a contar com um sistema de drenagem e manejo de dguas pluviais
capaz de comportar a vazdo de enchente associada a um Tempo de Retorno de xx anos, proporcionando, assim,
ndio apenas uma reducdo significativa dos riscos de doen¢a e de morte, bem como ganhos paisagisticos e de bem

estar, além de maior seguranga para instalagdo de atividades produtivas e de comércio na regido.

Informagdes de Operagdo / Manutengdo do Empreendimento: Neste campo, além da identificacdo do
O6rgdo a cargo das atividades de operacdo e manutencdo do empreendimento, também devem ser
apresentadas as principais medidas associadas a estas atividades, acrescidas informacgGes sobre o custo
previsto e sobre a fonte de recursos a partir da qual serdo custeadas.

Exemplo:

As atividades de operagcdo e manutengdo do sistema de manejo de dguas pluviais do Cérrego (Nome do Corrego),
incluindo as medidas previstas nesta proposta, estardo a cargo do (Ex. Nome do Orgdo Prestador do Servico). As
principais atividades de operagdo e manutengdo a serem desenvolvidas serdo a execug¢do de dragagens
periddicas, para desassoreamento do leito do curso d’dgua, e a limpeza dos reservatdrios, sobretudo apds
eventos de maior magnitude. Estas medidas tem um custo estimado de RS xxx.xxx,xx por ano, cuja a fonte deve

ser xxxxxxx (Ex. o Orcamento Geral do Municipio).
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Preenchidos os dados referentes a Empreendimento, clique em SALVAR gue o sistema o encaminhara
para a préxima aba “Informagées Complementares”.

2.8. Informag¢des Complementares

Aba destinada a apresentacao de informacdes complementares sobre empreendimentos por ventura
relacionados ao da proposta em preenchimento.

Identificagéo = Prestador > Contato > Planejamento > Localizagdo = Empreendimento > QNWEWIIWENEIIE M = QCI = Arquivos = Espelho da Proposta

Informacdes Complementares

A plena funcionalidade do empreendimento depende de outra obra? * @

Sim

Se depende, depende de quais obras? Ja tem previsao de contratagéo e data para entrada em operagao? @

Essa obra complementa empreendimento do PAC lou 17 * @

Sim

Em caso afirmativo, informar os nimeros dos contratos. @

Informagdes para o preenchimento — INFORMAGOES COMPLEMENTARES
A plena funcionalidade do empreendimento depende de outra obra? Assinalar Ndo ou Sim.

A opcdo Sim deve ser assinalada nos casos em que o empreendimento depende, para plena
operacionalidade, de qualquer intervencao fisica, em execucdo ou ndo, ndo incluida na proposta. Nestes
casos, em que a op¢do Sim for assinalada, o campo abaixo aparece e também deve ser preenchido.

Se depende, depende de quais obras? Ja tem previsao de contratacdo e data para entrada em
operacdao? Neste campo, devem ser devidamente explicitadas as obras das quais depende a plena
funcionalidade do empreendimento proposto na carta-consulta, qual o andamento destas obras, se
possuem algum entrave de ordem técnica, ambiental ou outro tipo.

Nos casos em que as obras em questdo estiverem associadas a Contratos de Financiamento, Termos de
Compromisso ou Contratos de Repasse envolvendo recursos sob a gestdo do Ministério das Cidades,
basta informar o nimero do contrato.

Nos demais casos, além da descricdo sucinta das obras, deve também ser informado se ja ha recursos
financeiros previstos/alocados para estes empreendimentos e se ha previsdo para contratacao.

Caso as obras ja estejam contratadas, informar também se estao em fase de execugdo, além da provavel
data para entrada em operacao.

Mencionar, ainda, se for o caso, se estes empreendimentos, dos quais depende a plena funcionalidade
do empreendimento proposto na carta-consulta, sdo objeto de denuncias de irregularidades e se
apresentam pendéncias junto aos érgaos de controle, ambientais ou fundiarios.

26



Exemplo:

A plena operacionalidade do empreendimento solicitado nessa Carta-Consulta depende da implantagdo de um
reservatdrio de amortecimento de cheia, contratado em xx/xx/xxxx, por meio do Programa XX do Ministério YY. A
obra tem o término previsto para xx/xxxx. O empreendimento também depende da conclusGo do conjunto
habitacional (Nome do Conjunto Habitacional), objeto do Contrato de Financiamento xxxxxxx, firmado entre a
Prefeitura de xxxxxx e o Agente Financeiro — CAIXA, por meio do Programa Minha Casa, Minha Vida, para
reassentamento das familias ribeirinhas.

Essa obra complementa empreendimento do PAC | ou II? Assinalar Nao ou Sim.
Caso Sim, o campo abaixo aparece e também deve ser preenchido.
Em caso afirmativo, informar os nimeros dos contratos.

Neste campo deve ser informada a complementagdo requerida, lembrando que a complementagao em
questdo deve, obrigatoriamente, envolver uma ampliacdo, ja que processos seletivos como este nao
contemplam recursos para suplementacgao financeira de empreendimentos ja apoiados ou, em palavras
alternativas, ndo contempla recursos para objetos de contratos ja firmados.

2.9. QCI

Nesta Aba, destinada ao preenchimento do Quadro de Composicdo do Investimento, devem ser
informadas as quantidades e os valores de empréstimo e de contrapartida previstos para cada um dos
Itens Financidveis do empreendimento proposto.

Atengdo: a contrapartida minima ndo pode ser inferior a 5% do Valor de Investimento, ademais o
proponente devera verificar junto ao agente financeiro escolhido a contrapartida minima exigida por
ele.

T

Identificacdo > Prestador > Contato > > Localizag¢do = Empr i > Info. C: g > m > Arguivos > Espelho da Proposta
Composicéo do Investimento
0 Informagso:
A contrapartida necessaria & de no minimo 5% do Valor de Investimento.
Atentar ainda para a contrapartida necessaria de scordo com-o Agente Financeiro escolhido.
Quadro de Composicéo de Investimentos (QCI)

Item Unidade Quantidade Empréstimo Contrapartida Investimento % do Investimento Total
Projeto
Elaboragio de projsto basico & de projetos
executivos do empreendimento objeto do = =
financiamenito (imitado & 5% do Valor do VB 1 RS 20.000,00 RS 10.000,00 RS 30.000,00 50 %

Investimnta - V1)
Servicos Preliminares

Limpsza & cercamento de dres, nstalacio de
canteiros & placa de obra (imitado & 4% do Valor VE 1 RS 20.000,00 ] I RS 10.000,00 RS 30.000,00 50%
do Investimento - V)

Obras e Servicos

Sao validas as seguintes definigdes:
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Valor de Empréstimo: Valor do empreendimento a ser financiado por meio de uma operagdo crédito
associada a um Contrato de Financiamento a ser firmado entre um Agente Financeiro e um Mutuadrio
(no caso, o proponente da carta-consulta em preenchimento).

Contrapartida: Valor aportado pelo proponente para compor o valor total do empreendimento, vedada
a previsao de uso de recursos oriundos do Orgamento Geral da Unido.

Valor do Investimento: Valor total do empreendimento, calculado automaticamente pelo sistema e

equivalente a soma dos valores de financiamento (empréstimo) e contrapartida informados.

ATENCAO: Os itens constantes no quadro do QCl, disponivel
para o preenchimento da carta-consulta, ja contemplam os
itens financidveis pelo programa, e podem ser melhor
entendidos na leitura da Instrugdo Normativa n2. 39/2012 do
Ministério das Cidades.

Para o caso dos empreendimentos cadastrados na modalidade de Manejo de Aguas Pluviais, os Itens Financiaveis
estdo divididos em 9 grupos, que sao:

. Projeto

o Servigos Preliminares

o Obras e Servicos de Macrodrenagem

. Obras e/ou A¢des Complementares as Intervenc¢des de Macrodrenagem

o Obras Complementes a Implantacdo e/ou ao Adequado Desempenho do Empreendimento
] Trabalho Social

o Plano de Reassentamento e Medidas Compensatdrias

o Aquisicao de Terreno

o Outros Itens Financidveis

ATENCAO: de acordo com a Instru¢gdo Normativa n2 39, de 24
de outubro de 2012, as propostas de Manejo de Aguas Pluviais
devem atender as seguintes regras:

- o0 custo dos itens associados as intervengbes de
macrodrenagem deve ser maior ou igual a 60% do valor do
investimento.

- o custo do item “Pavimentacdo, calcamentos e calgadas” tem
o limite de 30% do valor do investimento.

- 0 custo do item “acGes de preservacdao ambiental, inclusive o
afastamento dos esgotos sanitarios por meio de coletores
troncos e interceptores” tem o limite de 20% do valor do
investimento.
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Cabe também lembrar que, na modalidade de Manejo de Aguas Pluviais,

“as a¢des apoiadas devem contemplar a gestdo sustentdvel da drenagem urbana com a adog¢do
de toda uma bacia hidrogrdfica como unidade de estudo, objetivando ndo apenas a minimizagdo
dos impactos provocados por enchentes urbanas e ribeirinhas, de acordo com um determinado
Tempo de Retorno, mas, também, a compensagdo dos efeitos da urbanizag¢do sobre o ciclo
hidroldgico”.

E devem ainda:

a) atender preferencialmente areas urbanas com alta densidade populacional nas quais existam
riscos de danos ao patrimonio e a saude dos habitantes, decorrentes de inundagbes ou erosdes do solo;

b) apresentar justificativas técnicas devidamente fundamentadas sobre a ndo previsao de obras
que privilegiem a reducdo, o retardamento e o amortecimento do escoamento das aguas pluviais,
informando a existéncia de estruturas de amortecimento no atual sistema e/ou as caracteristicas do
local da intervencao, incluindo o seu entorno, se for o caso;

c) nos casos em que envolverem ac¢des de desocupacao das varzeas, contemplar medidas que
contribuam para evitar a reocupacgao desses espagos;

d) contemplar medidas que contribuam para evitar ocupacgodes irregulares, nos casos de
implantacdo em regides de varzea ainda preservadas, mas sujeitas a pressdes de ocupac¢ao urbana;

e) guando envolverem canais abertos, evitar retificacdes e avaliar e justificar técnica e
economicamente, no projeto, a op¢ao de revestimento proposta;

f) guando envolverem canais fechados, apresentar justificativas técnicas devidamente
fundamentadas sobre a solu¢do adotada;

g) adotar sistema separador absoluto e prever a eliminacdo do lancamento de esgotos nas redes de
manejo de dguas pluviais na sua area de intervencao, sendo a verificacdo de responsabilidade do Agente
Financeiro;

h) guando envolverem instalacdes de retencdo ou detencdo de aguas pluviais, comprovar a
disponibilidade de meios para a opera¢dao e manutencdo daquelas, de forma a assegurar funcionalidade
e condicdes sanitdrias adequadas, sendo a verificacdo de responsabilidade do Agente Financeiro;

i) privilegiar a utilizagcdo de pavimento permeavel;

j) prever a execucdo de trabalho social e apresentar o respectivo projeto, sempre que exigido,
conforme estabelecido em normativo especifico do Ministério das Cidades.
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2.10. Arquivos

Aba destinada a anexacdo de todos os arquivos necessarios a anadlise institucional e técnica, conforme
regulamenta a Instrucdo Normativa de Selecdo.

4

Os documentos devem ser anexados em formato “.pdf”, compactados ou ndo. Também é possivel
informar endereco de plataforma virtual (servico de armazenamento em nuvem) para disponibilizacdo
dos arquivos.

Ao clicar em “+ Incluir”, além da anexac¢do da documentacdo havera um campo descritivo, em que o
proponente deverd indicar quais as documentacdes estao inclusas no arquivo que ele esta anexando.

A listagem da documentacdo técnica esperada consta no Anexo do presente Manual.

Informacao:
Os dados do QCI foram salvos.

Os dados da carta consulta foram salvos

e oo |

|dentificagdo > Prestador > Contate > Planejamento > Localizag8o > Empreendimento = Info. Complementares > QCl = = Espelho da Proposta

Evidéncias (Upload de arquivos e/ou armazenamento em nuvem de dados)

Informagao:
O proponente devera anexar todos o5 arquivos necessarios a andlise institucional e técnica, conforme requlamenta a Instrugdo Normativa de Selegio

Atengao:
E necessario anexar pelo menos um documento para continuar.

Os documentos devem ser anexados em formato .PDF. compactados ou ndo, e o tamanha maximo para a transferéncia de arquivos (upload) € de 64 Mb. Também & possivel informar endereco de plataforma
wirtual (semico de armazenamento em nuvem) para disponibilizacdo dos arquivos

Arquivos

# Tipo Titulo Descricao Baixar/Acessar Excluir

W&o foram encontrados resultados
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2.11. Espelho da Proposta

Esta Aba, denominada Espelho da Proposta, sintetiza todos os dados inseridos nas Abas Anteriores,
permitird ao Proponente que verifique de forma geral o conteldo de sua proposta.

Nesta aba o proponente podera “Apagar Carta Consulta”, opgao que exclui toda carta-consulta por ele
inserida, ou “Finalizar e Enviar Carta Consulta”, opcao que finaliza o cadastro e envia a proposta para
anadlise do Ministério das Cidades.

ATENCAO: Ao clicar em “Finalizar e Enviar Carta Consulta”, ela
ndo podera mais ser alterada pelo proponente.

Somente é possivel “Apagar a carta consulta” enquanto ela nao for finalizada e enviada.

Identiﬂcagﬁu > Prestador > Contato > Planejamento = Lucalizagﬁu = Empreendimento > Info. Complementares = QCI > Arquivos > BN LR TS (s Y

' Finalizar & Enviar Carta Consulta

Manejo de Residuos Sdlidos: Espelho da Carta Consulta

Apagar Carta Consulta

indice de Secdes

identificagio Planejamento Empreendimento Info. Complementares m

Ao clicar em “Finalizar e Enviar Carta Consulta” aparecera um aviso para confirmar sua finalizacao “Tem
certeza que deseja finalizar a carta consulta? Apds finalizada, ndo é possivel a altera¢éo ou exclusdo
da carta consulta”:

Tem certeza que deseja finalizar a carta consulta? Apds finalizada, ndo € possivel a alteracdo ou exclus3o da carta consulta.

[ ok | [ cancelar
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Apds a confirmagado da finalizagdo da carta-consulta aparecera um aviso no canto superior esquerdo da
tela e a informagao contendo o niumero da carta-consulta e o horario do envio na parte de baixo:

Informagdo:
A carta alizada com sucessol

to > Planejamento > Localizagdo > Empreendimento > Info. Complementares > QCI > Arquivos > [ISSIEIWER RSl

Identificagéo > Prestador > G

Abastecimento de Agua: Espelho da Carta Consulta

& Imprimir Carta Consulta

indice de Segdes

Identificacdo Planejamento Empreendimento Info. Complementares m

< Carta Consulta n® 33.1.0208/2017 finalizada e enviada em 02/08/2017 - 21:26:35. >

Identificagéo 4 Topo

Carta consulta finalizada e enviada!

Permanece com duvidas? Envie e mail para:
selesan@cidades.gov.br
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MINISTERIO DAS CIDADES

SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL

Programa Saneamento para Todos

Projetos/documentos a ser encaminhados que compée a carta-consulta.

Projeto Basico ou Executivo’

Planta Geral do Municipio contendo:

> O sistema existente no municipio (para modalidade objetivo pleito — &gua, esgoto, drenagem, residuos ou perdas);

> A delimitag&o da area de interveng&o;

> A identificagéo e localizagdo das unidades pleiteadas;

> |dentificag@o e localizacéo das obras do PAC 1 ou PAC 2, se houver, e a interrelagdo destas obras com o objeto pleiteado;

> A planta devera conter legendas, iluminag&o, e a delimitagdo clara do servigo existente e do objeto proposto

Memorial descritivo/justificativo

Memorial de calculo

Plantas e perfis

Planilha Or¢amentaria

Cronograma Fisico-Financeiro

Especificagdes Técnicas

Cortes e Detalhes

Projeto Socioambiental

ART do projeto e do orgamento

Documentagao Ambiental

Licengas ambientais — licenga prévia, licenga de instalag&o, licenga de operacéo, comprovagéo de dispensa de licenciamento, se for o

Outorga de captagao, se for o caso.

Outorga de langamento de efluentes, se for o caso.

Titularidade de Areas

Documentagdo que comprove a titularidade das areas necessarias para a intervengéo

Documentagao Institucional

Apresentacéo de toda a documentagéo institucional prevista nos normativos do Ministério das Cidades, inclusive a comprovagéo da

Regulagao do servico.

Documentagéo de Planejamento e Controle Social

Planos Diretor, de Saneamento Basico ou de modalidade especifica

Documentagao da institui¢do do controle social

Outros Documentos

Relatério fotografico
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