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A Instrucdo Normativa n2 22, de 3 de agosto de 2018, do Ministério das Cidades, publicada na Secdo 1,
pagina 87, do Diario Oficial da Unido (DOU), de 6 de agosto de 2018, regulamenta o processo seletivo
para contratacdo de operacdes de crédito para a execucdo de agOes de saneamento — Mutuarios
Publicos.

O fluxo operacional da sele¢do regulamentada pela IN n2 22/2018 se da de forma continua e individual
para cada proposta, ou seja, nao ha prazo inicial e final para o cadastramento de propostas por parte do
proponente, como foram as Fases 1 e 2 do Programa Avancar Saneamento.

O cadastramento das propostas continuard a ser realizado através de preenchimento de formulario
especifico no sistema eletronico préprio do Ministério das Cidades (SELESAN), disponivel no sitio
eletrénico: www.cidades.gov.br/selesan.

O presente Manual instrui o preenchimento da carta-consulta para a Modalidade ABASTECIMENTO DE
AGUA - Fonte: FINANCIAMENTO.

Para a modalidade ABASTECIMENTO DE AGUA, atentar também para o item 2.1 da Instrugdo Normativa
n° 39, de 24 de outubro de 2012.



1. ACESSO AO SISTEMA

1.1. Proponentes ja cadastrados no Sistema Selesan

Proponentes que participaram do processo seletivo realizado no segundo semestre de 2017, ou no
primeiro semestre de 2018, j& possuem acesso ao sistema SELESAN por meio dos mesmos login e senha
utilizados anteriormente.

ATENCAO: Em caso de necessidade de recuperagdo de senha,
verifique o item 1.2-d) deste capitulo.

1.2. Primeiro acesso - cadastrar o proponente responsavel pela(s) proposta(s)

O Proponente é o ente/entidade tomador do empréstimo, ndo necessariamente é o prestador do
servigo de saneamento, e é o responsavel pelo cadastramento da carta-consulta.

Cada Proponente através de seu cadastramento terd apenas um e-mail e uma senha para acesso ao
sistema.

Para cadastrar um proponente de modo a acessar o sistema, basta seguir as etapas a seguir.

Acessar o endereco eletrénico: www.cidades.gov.br/selesan.

a) No menu do lado esquerdo da tela, clicar em “Novo Proponente”

Autenticacao

Insira o e-mail informado no cadastro e sua senha para acessar o
sistema.

E-mad 2

"E-mail” ndo pode ficar em branco

Lembrar de mim?

Novo Proponente £

Criar Cadastro (Agente Financeiro) $

b) Preencher TODOS os dados do responsavel e depois clicar em SALVAR



ATENCAO: Nesta etapa deve ser criado um login (o login sera
o e-mail cadastrado na “Identificacdo do Proponente”, de
preferéncia, um e-mail institucional, e cadastrada a senha de
acesso com, no minimo, 6 caracteres.

O Proponente podera ser Governo de Estado ou do Distrito Federal, Prefeitura Municipal, Empresa
Publica ou Cia. de Saneamento/Sociedade de Economia Mista.

Na “Identificagéo do Proponente”, devem ser preenchidos com os dados do érgdo e, no quadro
“Responsdvel Legal do Proponente” os dados do titular do cargo maximo do érgdo (Governador,
Prefeito, Diretor-Presidente).

identificacao do Proponente

Tipo de Proponenie * &

SeRcione o

Rome do Proponentefazie Soca* @

CHPI® @

UF*

Selecing w

Municipio * @

Selacione W

Encaregn ds Seoe &

Teletone " @

Responsave! legal do proponente

Nome* @

Carga* @

Salecione W

CPET @

Tetefone do Responsavel @

E-mail * &




Informagdes para o preenchimento — CADASTRO DO PROPONENTE

Identificacao do Proponente:

Estes dados devem ser corretamente preenchidos, sendo considerados com referéncia para
preenchimento do contrato entre o agente financeiro e o Proponente, bem como para o envio de
correspondéncias.

Tipo de Proponente: Selecionar se o Proponente é Governo Estadual/Distrital, Prefeitura Municipal ou
Companhia/Empresa de Saneamento.

Nome do Proponente/Razdo Social: Preencher com o nome do Proponente tomador do recurso.

CNPJ: Mencionar o numero de inscricio do Proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF.

UF: Preencher com a unidade da federacdo da sede do Proponente.
Municipio: Preencher com o municipio da sede do Proponente.
Enderego da Sede: Preencher com o endereco da sede do Proponente.
CEP: Preencher com o CEP da sede do Proponente.

Telefone: Preencher com o telefone da sede do Proponente.

E-mail institucional: Inserir e-mail institucional do 6rgao, por meio do qual sera possivel entrar no
sistema para cadastramento das cartas-consultas (LOGIN).

Senha: Criar senha para acessar o sistema (minimo 6 caracteres)
Confirme a senha: Repetir a senha criada, para confirmagao.

Responsavel Legal do Proponente:

Nome: Preencher o nome do responsavel pelo Proponente. No caso de o Proponente ser
Estado/Distrito Federal ou Municipio, o responsavel é o chefe do Poder Executivo ou seu representante
legal e, no caso de Companhia / Empresa de Saneamento, o responsavel é o Presidente ou seu
representante legal.

Cargo: Preencher o cargo que o responsavel ocupa.

CPF: Preencher o numero do cadastro de pessoa fisica do responsavel pelo Proponente.

E-mail: Preencher o e-mail do responsavel
Para garantir o sucesso da operacao TODOS OS CAMPOS
DEVEM ESTAR PREENCHIDOS. Em caso de falta de alguma
informacdo ou erro de formato, o sistema produzird alertas,

mostrados na parte superior das telas, para verificagdo do
preenchimento e validade das informacdes.

E OBRIGATORIO O SALVAMENTO EM CADA UMA DAS TELAS.

Ao salvar aparecera na tela a mensagem: OPERAGAO REALIZADA COM SUCESSO.



c) Ap0ds clicar em SALVAR, se os dados estiverem todos corretamente preenchidos devera aparecer na

tela a seguinte mensagem:

“Informacdo: Dados do proponente cadastrados com sucesso.

Foi encaminhada mensagem para valida¢éo de acesso ao Selesan para SEU E-MAIL”

o

Infermagdat
Dados do Proponente cadasiradss oom SucEsso

Fof encamnnatia mensagem para vaidag 3o de atessoao Selesan para; teste@iteste com!

Autenticacao

Inska o a-mal nformado no cadastio & sua SE‘:-E. Bem Vinda ao

SENNA pAra A0ESLA0 O RElema
&

7] Lembrar de mim?

ReECuperar senha g

Nown Proponerde

Copyright © MCidadesiCGRI 2017

Entdo, o sistema tera enviado um link, para o e-mail institucional cadastrado, no qual vocé deve clicar
para validar o e-mail de acesso junto ao sistema de cadastramento de carta-consulta de saneamento —

SELESAN.

Ao clicar no local indicado no e-mail recebido, serd aberta tela do sistema com a mensagem:
“INFORMACAO: E-mail validado com sucesso”. Neste ponto, o e-mail j4 estara validado e apto a acessar

o SELESAN.

Fnformagdo:
Emil vabdsdo com socessal

Autenticacio

0L 035D B U Sepa Bem Vinoe a0 Selesan

TR uperar sento ©

Copyright © MCidadesiCGM 2017



d) RECUPERAGAO DE SENHA DO RESPONSAVEL

Em caso de perda da senha do login cadastrado, basta clicar em RECUPERAR SENHA, no menu do lado
esquerdo da tela, e informar o E-MAIL. Entdo serd enviada uma NOVA senha para o e-mail cadastrado.

Solicitagdo de recuperacdo da senha

Por favor informe: 0 email cadastrado no Selesan.
Sera encaminhado um email com Instrugdes para reinicializar a sua senha,

E-miail instriucional * &

4o e S

Informagio:
WerSque seu emai parg instrugfes adicionats. h

Autenticagdo

Insara o e-mal infoemiado no cadasiro @ sua-senha para BCessar o
Eistema

[ y

“E-mail” ndo pode foar em baana,

[Sema s |

“Sanha’ nio pode fcar em Hanco

¥ Lembwar de mim?

ACassar

Criss Cadastro {Agente Financeiro) $




2. CADASTRO DA PROPOSTA

Para efetuar o cadastro de uma proposta, primeiramente o usudrio devera preencher o e-mail e a senha
no campo Autenticacdao, no menu do lado esquerdo da pdagina, e clicar em ACESSAR.

Autenticacdo

Inska o e-mail informado no cadasiio & sua
senha para acessar o sislema

I 1

# Lembrar de mim?

Recuperar senha @

Nova Proponente £

Em seguida aparecera a tela inicial com o botdo para “Incluir Nova Carta-consulta”.

A(s) carta(s) consulta em preenchimento, ou com preenchimento finalizado, aparecera(ao) listadas ao
proponente no quadro azul abaixo do botdo “Incluir Nova Carta-consulta”, denominado “Carta-
consulta”. Para ter acesso a determinada carta, visando sua alteracdo (enquanto ndo finalizada) ou
visualizagao, basta dar um duplo clique sobre ela.

\océ esta no SeleSanl! Sobre o SeleSan!

S Sarn \inedo a0 Sesan

Invchulr Nova Carta Consuita

Sapema o Catasiie das Caas Constas

g da
L] cana Slatud Pregiadar Praponents

Risponaavel Modatidace Agente Frnanceiro F'i

cansulta

RerFunid Cith ¢ ondualh &0 onliadd

Copyright € MCidades/CGMI 2017

ATENCAO: Enquanto a Carta Consulta estiver em
preenchimento, o proponente pode retornar a ela a qualquer
momento, podendo fazer alteragdes em todas as abas.



2.1. Escolha da Modalidade

No momento de cadastrar a primeira carta-consulta, ao clicar em INCLUIR NOVA CARTA-CONSULTA,
abrird uma tela para escolha da modalidade escolhida.

Incluir nova Carta Consulta

Estudes & Projelos

Esgotamento Saniddo Maneia da Aguas Pluvials Mansjo de Rasiducs Stddos

Pigng o Sansaments Basico Cantrote & Reduglo de Perdas

Uma vez escolhida a modalidade, inicia-se o processo de cadastramento da carta-consulta propriamente
dito que sera feito com o preenchimento de 9 abas que vao se abrindo a medida que a anterior for salva
corretamente.

2.2. Identificag¢do da carta-consulta

Apds a escolha da modalidade, a primeira aba a ser preenchida é a aba “Identificagdo”, onde deverao
ser inseridos:

Agente Financeiro: Selecionar o agente financeiro com o qual o proponente pretende firmar contrato
de financiamento.

Empreendimento: Campo destinado ao nome do empreendimento. Devera conter de forma sucinta o
titulo do empreendimento. O tamanho do texto deve ser menor do que 400 caracteres.

> Prostadol> Contate > Plandjamentc > Localizacie > Empreendimaento = Infa. Complementases > 001 > Arqunas > Espelho da Proposta

Identificacdo da Carta Consulta

Modalidade: Abasisomento de Agua

Agante Financeino * O

Slocione

Empreendinmento " £

Ao final do preenchimento, cliqgue em SALVAR, que o sistema encaminhara o usuario a préxima aba
“Prestador”.
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2.3. Prestador de servico

Para cadastrar novo prestador, deve ser selecionada a opcao “Cadastrar novo prestador”’ e preenchidos
todos os campos de “Dados do Prestador’ e “Identifica¢éio do Responsdvel Legal do Prestador”. Para
facilitar o preenchimento, no caso de servicos de dgua e esgoto, poderdo ser buscados os dados do
prestador no banco de dados do SNIS inserindo seu nome no campo “Pesquisar dados de prestadores
cadastrados no SNIS” .

Apds o cadastramento do prestador, para as préximas cartas-consulta, vocé podera buscar prestador ja
cadastrado através do botdo “Selecionar um prestador ja cadastrado” .

Inborrrag By
D daxion da carie oonsulin fomem salvos

Fr]l'r(la{k-r.-‘(".u'_f;.’a.u Prestador({a) do Senvico de Saneamenio

12} Selecionar um prestador j4 cadastrade

=
': S Cadasbrar nove presiador

Inforenagio
Pars cadazime now st v it presncher bodn - “Diadon do P o fdenaifica gl

Selecions um prestador O

rastacor

Informagdes para o preenchimento — CADASTRO DO PRESTADOR:

Dados do Prestador:

Nome do Prestador do Servigo: Preencher com o nome do prestador do servico de saneamento.
Sigla: Ex: Caesb, Saneago, Copasa, Sabesp, etc;

CNPJ: Mencionar o ndmero de inscricdo do proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF.

Razao Social: Preencher com a razdo social do prestador de servico de saneamento.

Natureza Juridica: Escolher a natureza juridica do prestador de servigo dentre as opgdes disponiveis.
UF: Escolher a unidade da federacdo

Municipio da sede: Escolher o municipio da sede do prestador de servico

Endereco da sede, CEP e telefone: Preencher com o endereco e telefone da sede do prestador de
servigo.

Identificacao do Responsavel Legal do Prestador:

11



Nome Responsavel: Preencher o nome do responsavel legal pelo prestador. No caso de o prestador ser
Companhia / Empresa de Saneamento, o responsavel é o Presidente, Diretor-Presidente ou seu
representante legal; no caso de o prestador ser Autarquia, o responsavel serd o representante legal da
autarquia.

Cargo: Preencher o cargo que o responsavel ocupa.
CPF: Preencher o nimero do CPF do responsavel pelo prestador.
E-mail: Preencher o e-mail do responsavel.

Telefone do responsavel: Preencher o nimero do telefone do responsavel.

E OBRIGATORIO O SALVAMENTO EM CADA UMA DAS TELAS.
Para garantir o sucesso da operacao, TODOS OS CAMPOS
DEVEM ESTAR PREENCHIDOS. Em caso de falta de alguma
informacao ou erro de formato, o sistema produzira alertas,
mostrados na parte superior das telas, para verificagao do
preenchimento e validagao das informagoes.

Ao salvar aparecerd na tela a mensagem: “OPERACAO REALIZADA COM SUCESSO” e o sistema o
encaminhara para a proxima aba “Contato”.

2.4. Contato

A aba “Contato” devera ser preenchida com os dados do contato técnico, que consiste na pessoa com
conhecimento técnico do empreendimento que possa dar esclarecimentos adicionais e tirar duvidas
guanto aos dados contidos na carta-consulta.

A partir da segunda carta-consulta a ser cadastrada, o nome do contato técnico ja estara salvo e, se for
mantido o mesmo contato, bastara clicar em “Selecionar um responsavel ja cadastrado” e procurar na
barra de rolagem.

Contato

Salecinane um eiponsvel (i cadestrade

1 Cagastiar novo nesponsdvel

Move Responsavel

A

Home " O

Cargo do Hesponsdvol * @

Teledona =

E-mafl " ¥



Preenchidos os dados do contato técnico, deve-se clicar em SALVAR, que o sistema encaminha o usuario
para a aba “Planejamento”.

2.5. Planejamento

Esta aba destina-se as informagdes referentes a institucionalizagdo da prestacao de servico na
modalidade pleiteada, sobre a situacdo do planejamento urbano, do planejamento dos servigcos de
saneamento e da realizacdo de controle social, todos referentes ao municipio objeto da carta-consulta.

Importante ressaltar que as informagGes impactam
diretamente no enquadramento e na priorizacido das
propostas, e que todos os documentos comprobatorios das
informagoes fornecidas nesta aba deverdo ser inseridos ao
final do preenchimento da carta-consulta na aba “Arquivos”.

ATENCAO: Nos casos em que a carta-consulta envolva mais de
um municipio, apesar de o sistema n3ao dar a opg¢ao de
preenchimento para cada municipio nesta aba, estas
informacgoes deverdo ser prestadas para cada um. Isto podera
ser feito por esclarecimentos nos campos descritivos na aba
Empreendimentos, sendo que os documentos a serem
arquivados na aba “Arquivos” deverao ser referentes a todos

0s municipios.

spethos do Progasta

o Rl  Locaizacin > Empreenditiona s v Car

Dados Réferentes a Institucionalizagdo & Planejamento dos Servigos

Especifique os planocs

Plaene Bundcipal de Saneamsento Basico
Plano de Abasteckmento de Agaa
Planc de Esgotamanto Sanitdris

Planc de Manajo de Agoas Plisiais

Plano Mundcipal do Gestho Intograds de Rosiduos Solidos Urbanns

Planio b nicipal do pg Sdlidon

Plann Estadaal die Resldipog Solidos

Critras

Informagdes para o preenchimento — PLANEJAMENTO:

Plano Diretor Municipal: Assinalar se existe plano diretor. O plano diretor deve ser considerado
existente quando existe lei que o aprova. Se a resposta for afirmativa, ao final do preenchimento, na aba
“Arquivo” devera ser anexada a lei que o aprova.
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Plano de Saneamento ou Plano Especifico: Assinalar se possui plano de saneamento ou plano especifico
para a modalidade.

Em caso afirmativo, aparecerd uma caixa para a escolha do tipo de plano existente, se geral, especifico
ou regional. Conforme a Lei Federal n° 11.445, de 05 de janeiro 2007, o plano de saneamento basico
deve ser aprovado mediante lei. Na aba “Arquivos” anexar o Plano e a lei que o aprova.

Controle Social: A Lei n? 11.445/2007, regulamentada pelo Decreto n? 7.217/2010, estabelece que o
titular dos servicos de saneamento deve estabelecer mecanismos de controle social. Portanto, neste
campo, assinalar se o Controle Social ja esta instituido no municipio e, em caso afirmativo, anexar cépia
da lei que comprova a instituicio do controle social por meio do 6rgdo colegiado, ao final do
preenchimento da carta-consulta na aba “Arquivos”.

Modelo de Prestagdo de Servigos: Assinalar qual o modelo da prestacdo dos servicos em questdo. Ao
final do preenchimento da carta-consulta, anexar na aba “Arquivos”, a documentacdo necessaria a
comprovacdo conforme previsto na IN 22/2018.

Regulacdo para os servicos delegados: Assinalar se existe regulacdo dos servicos. Ao final do
preenchimento da carta-consulta, anexar na aba “Arquivos”, a documentacdo necessaria a
comprovagdo, conforme previsto na IN 22/2018, considerando a modalidade e o tipo de prestacdo de
servigos.

Cobranga pelos servigos: Informar se é feita a cobranca pela prestacao de servico e, caso afirmativo, ao
final do preenchimento da carta-consulta devera ser anexada copia do instrumento legal que a instituiu
e a apresentacdo de conta, fatura, ou outro instrumento que comprove a cobranc¢a, com data de
emissdo de até 12 meses anterior a data do envio da carta-consulta, conforme previsto na IN 22/2018.

Preenchidos os dados referentes a institucionalizacdo e planejamento dos servicos, deve-se clicar em
SALVAR que o sistema encaminhara o usuario para a proxima aba “Localiza¢éo” .

2.6. Localizacao

Na aba Localizacdo, serdo informados dados do municipio, da populagdo, das familias beneficiadas e da
localizagao do empreendimento.

O primeiro passo deve ser a inclusdo do(s) municipio(s) beneficiado(s) pela proposta. O sistema
apresenta uma lista com o nome de todos os municipios do Brasil. Basta iniciar a digitacdo e fazer a
selecdo, assim que o nome correto estiver disponivel.

Municipios e Populagdo

14



Informagdes para o preenchimento — MUNICiPI0OS E POPULACAO

Uma vez selecionado um municipio, o passo seguinte deve ser a insercdo dos dados de populagdo
relativos aquele municipio e ao empreendimento em questdo, conforme especificados abaixo:

Populacao total beneficiada pelo empreendimento: Populacdo beneficiada em nimero de habitantes.
N3do deve ser maior que a populacdo total do municipio selecionado.

Total de familias beneficiadas pelo empreendimento: Populagao beneficiada em nimero de familias.
Familias com baixa renda beneficiadas: Numero de familias beneficiadas com renda menor ou igual a

RS 1.600,00. Deve ser menor ou igual ao total de familias beneficiadas pelo empreendimento

ATENCAO: Caso a proposta contemple mais de um municipio
beneficiado, as operagées de inclusaio de um (novo)
municipio e inser¢ao dos dados de populagio devem ser
repetidas.

Nos casos em que o objeto da carta consulta envolver mais de um municipio, um deles deve ser
marcado como “municipio principal”. O "municipio principal" deve ser considerado aquele com maior
numero de intervencdes e/ou maior valor de investimento relativo a ele.

Se a proposta contemplar apenas um municipio, apesar de ser exclusivo, este deve ser marcado como
“municipio principal”.

Informagoes para o preenchimento — COORDENADAS

A aba localizagdo contempla ainda a especificagdao da localizagdo do empreendimento, agao para a qual
o sistema apresenta duas op¢Ges de preenchimentos, ambas objetivando a informacdo de coordenadas
geograficas.

Opgao 1: uso do mapa disponivel no sistema.
Opgao 2: digitagao das coordenadas.

Em ambas as opcOes, deverd ser escrito a qual unidade do empreendimento aquela coordenada se
refere.

Informagdes para o preenchimento — LOCAL DO EMPREENDIMENTO

Neste campo devera ser informado o bairro, regido ou localidades onde serdo realizadas as
intervengdes.

Preenchidos os dados referentes a Localizacdo, deve-se clicar em SALVAR, que o sistema encaminhara o
usuario para a proxima aba “Empreendimento”.

15



2.7. Empreendimento

O preenchimento dos campos constantes nesta aba subsidiard a analise técnica da proposta. E
importante que sejam preenchidos corretamente, e, posteriormente na aba “Arquivos”, deverdo ser
anexados os documentos necessarios que comprovem as informacdes prestadas nesta aba e deem
subsidio ao entendimento técnico da proposta de engenharia.

ATENGCAO: A listagem da documentagdo técnica esperada
encontra-se disponivel nas informagGes gerais da selecido no
Anexo Il - Documentos da Proposta Técnica, deste manual.

Informagdes sobre o Empreendimento

9 infonnachio;
CF prewnch o o I %GO
plalerionmént; i 1
Projuto " &
O peoponents possul anokncla do munbciplo para realizas o smpreendimento? © @
O proponente possui anudncla do Prestador do Servico para realizsr o smpreendiments? " O
Data de elaboragho ou da ilima ievisho do projeto (miéslancy * O
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Esfeia do Licenclamente Ambleatal * @
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*
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Informagdes para o preenchimento — EMPREENDIMENTO

Projeto: campo destinado a informacdo do nivel de detalhe dos estudos e projetos da intervencao
proposta, que, pode ser: Estudo de Concepcdo, Anteprojeto, Projeto Basico ou Projeto Executivo. Para
os empreendimentos sem estudos e projetos prévios, deve ser assinalada a op¢do N3o possui.

O proponente possui anuéncia do Municipio para realizar o empreendimento? Informar Sim ou Nao.
Se o proponente for o proprio municipio, tendo um érgao da administracdo direta como prestador,
basta informar Sim. Caso o proponente seja o Governo Estadual, informar (Sim ou N3o) se possui a
anuéncia do Municipio para realizar a elaboracdo do projeto e/ou do empreendimento. Caso o
proponente seja um Prestador de Servico devidamente outorgado ou delegado para a prestacdo dos
servicos em questdo, com a comprovacao institucional que a IN 22/2018 exige, a SNSA entende que ele
possui a anuéncia do Municipio para realizar o empreendimento/projeto.
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O proponente possui anuéncia da Prestadora de Servico para realizar o empreendimento? Caso o
proponente seja o proprio prestador de servigo, basta informar Sim. Caso o proponente ndo seja o
Prestador de Servicos, é necessario que os entes (proponente e prestador) firmem um Termo de
Compromisso, conforme modelo também disponivel no site do Ministério das Cidades. O compromisso
se faz necessdrio para garantir que a execucdo do empreendimento seja realizada conforme a
concepcdo e os parametros técnicos e operacionais do prestador dos servicos, garantindo assim que
este o opere adequadamente imediatamente apds a conclusdo do empreendimento, neste caso,
portanto, responder Sim ou N3o para a existéncia da anuéncia do Prestador de Servicos.

Data de elaboracdo ou da ultima revisdo do projeto (més/ano): més e ano da conclusdo do estudo ou
projeto de maior detalhamento.

Prazo de Execucdao do Empreendimento (em meses): nimero de meses previsto para a completa
execu¢ao do empreendimento, a ser extraido do cronograma fisico-financeiro da intervengdo, se
disponivel.

Situagcdo do Licenciamento Ambiental: assinalar o estagio do(s) licenciamento(s) ambiental(is) do
empreendimento, segundo as opcodes: Ndo, Ndo se aplica, Parcial e Sim. Durante a descricdo da
proposta técnica, no campo “Justificar a viabilidade técnica-econémica do empreendimento”, é
importante descrever melhor a situacdo do licenciamento ambiental, quais as unidades/intervencdes
gue requerem licengas ambientais e o estagio de cada uma.

Esfera do Licenciamento Ambiental: informar se Estadual (ou Distrital, no caso do Distrito Federal);
Federal; ou Municipal.

O empreendimento possui outorga de uso de recursos hidricos? Informar Sim, Ndo ou Ndo se aplica. A
opgdao “Ndo se aplica” refere-se aos casos em que a intervengdo ndo preveja captagdao de agua
(implantacdo ou ampliacdo).

As dreas necessdrias a implanta¢ao do empreendimento sao de titularidade do proponente? Informar
Sim, Ndo, Parcial ou N3o se aplica. Durante a descricdo da proposta técnica, no campo “Justificar a
viabilidade técnica-econémica do empreendimento”, é importante descrever melhor a situacdo da
titularidade das areas necessarias as intervencgoes.

indice de Cobertura de Saneamento (melhorias alcangadas com a execucdo da obra): Estes campos
objetivam quantificar as melhorias alcangadas pela implantagdo do empreendimento, através do
registro antes e apods o empreendimento, sobre a situacdo e abrangéncia do sistema de abastecimento
de agua. Obs: Os percentuais de distribuicdo e tratamento se referem a totalidade do municipio.

Indice de Cobertura de Saneamenio (methorias alcangadas com a execugho da cbra), se for o caso
ftesm Aantes Depus

Progugie (L's)

Testamanto (%)

Objrto da Proposta * 0
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CAMPOS DESCRITIVOS:

Os campos descritivos sdo destinados a descricdo da proposta como um todo, e sdo divididos nos itens
abaixo:

Objeto da Proposta: neste campo deve ser apresentada uma descricdo detalhada, clara, objetiva e
precisa do que se pretende executar com o recurso financeiro solicitado.

Obrigatoriamente, o preenchimento deste campo deve conter: a natureza do empreendimento
proposto (se implantacdo, ampliacdo, reabilitacdo, ou outra), além da discriminacdo do tipo e das
dimensdes das estruturas mais significativas do empreendimento proposto, com a localizacdo de cada
uma.

Exemplo:

Implantagdo de sistema de abastecimento de dgua contendo obras para captagcdo, xx km de adutora de dgua
tratada, xx ETA de tratamento convencional, xx reservatdrios, xx km de redes de distribuicdo e xx ligagcbes de

dgua para atender o bairro XX do Municipio YY/UF.

ATENCAO: a informagdo do tipo e das dimensdes das
estruturas mais significativas do empreendimento proposto
deve ser coerente com os dados que serao incluidos na Aba
QCl, destinada a informacdo do Quadro de Composi¢cdao do
Investimento. A falta dessa coeréncia pode resultar em
eliminagao da proposta.

Diagndstico da situagao atual e Caracterizagdao do problema: neste campo, com base no diagndstico da
situacdo apresentado nos estudos e projetos, deve ser exposto o diagndstico da situacdo atual no
municipio ao que se refere a prestacao e cobertura dos servicos, assim como a descricdo do problema a
ser solucionado com a proposta.

A descricao deve conter os seguintes itens:
(1) diagndstico da situacdo atual da prestacdo e cobertura dos servicos no municipio;
(2) caracterizacdo da forma em que os servicos sdo estruturados e prestados atualmente;

(3) caracterizacdo do problema, abordando as atuais condi¢cGes de saneamento e os problemas
enfrentados na area a ser beneficiada;

(4) compatibilizacdo da proposicdo com as diretrizes do Plano Municipal de Saneamento e/ou Plano
de Abastecimento de Agua;

Exemplo:

O Municipio XX apresenta elevados indices de cobertura de dgua (90%), entretanto os Bairros XX e YY néio contam
com fornecimento de dgua tratada. A dgua distribuida passa apenas pelo processo de desinfeccéio e como o
manancial abastecedor é superficial, de acordo com a Portaria n2 518/2004, no minimo o tratamento da dgua

deveria ter as etapas de filtracdo e desinfec¢do.

A proposta de ampliar a rede de distribuicdo de dgua e a implantacdo da Estacdo de Tratamento de Aqua ZZ para

atender aos Bairros XX e YY ird proporcionar a universalizagdo da cobertura de dgua na cidade.
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Cabe ressaltar que o municipio foi contemplado com recursos provenientes do PAC I/Saneamento/MCIDADES, no
valor de RS xx.000.000,00, cujo contrato é n2 xxx.xxx-yy que tem como objeto a implanta¢cdo de rede de

distribuicéio na Zona Leste da cidade.

A drea para implantagGo do empreendimento foi priorizada uma vez que atenderd uma populagdo de baixa
renda, que sofre constantes surtos de doencas de veiculagdo hidrica devido as condigées sanitdrias as quais estdo
submetidas. Além disso, o projeto bdsico jd estd elaborado, nGo hd pendéncias em relagdo a titularidade da drea
e a licenga prévia jd foi emitida pelo drgdo ambiental.

Concepc¢ao do Empreendimento Proposto: O item de concep¢do do empreendimento proposto devera
abordar de forma objetiva e clara:

1 - O diagndstico da situacdo atual: contendo dados de localizacdo, populacao, topografia, hidrologia,
condi¢Bes sanitarias, perfil sdcio-econémico e industrial, os sistemas de agua/esgoto/drenagem
existentes, aspectos institucionais do prestador de servico;

Exemplo:

O municipio de Sdo Jodo / UF possui populacdo de 100.000 habitantes, topografia levemente acidentada,
condigées sanitdrias precdrias XXXXX. O indice de cobertura com atendimento de esgoto é de 35 %, 80 % da
populagdo é atendida com sistema de tratamento e distribuicéo de dgua. O prestador do servico implementou a

cobranga dos servigos através de tarifa no ano de 1995.

2 - Os elementos para concepc¢ao do sistema: contendo dados de estimativa populacional e os estudos
de demanda que levaram a proposi¢cao do empreendimento;

Exemplo:

Na regiGo do empreendimento a populagdo atual é de 1.000.000 habitantes com taxa de crescimento de 3% ao
ano (segundo estimativa populacional do IBGE). Atualmente o atendimento é de 50 % da populagdo. Através da

implementagéo do empreendimento proposto o percentual passard a atender 92 % da populagdo.

3 - Impactos ambientais e sociais: Descrever os impactos positivos com a implantacao do projeto e os
custos decorrentes das medidas mitigatdrias decorrentes dos impactos negativos;

Exemplo:

Com a implantagdo da unidade de tratamento do lodo da ETA serd minimizado o impacto ambiental gerado no
processo de tratamento da dgua, uma vez que o lodo gerado, apds o devido tratamento por meio de XXX, o
residuo resultante serd encaminhado para fabricagdo de tijolos, o que garantird geragéo de 50 novos empregos
diretos e aproximadamente 200 empregos indiretos.

4 - As alternativas para solugao do problema: descrever as diversas alternativas técnicas para solucionar
o problema e realizar a comparacdo entre as mesmas, fazendo escolha em termos de andlise técnica-
econdmica.

Exemplo:
Alternativa 01 — a proposta contempla tais intervengdes: ...
Alternativa 02 — a proposta contempla tais intervengoes: ...
Alternativa 03 — a proposta contempla tais intervengoes: ...

A alternativa 01 é mais vidvel devido a XXX, entretanto no final de plano as vantagens sGo XXXXXXX.
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Justificar a viabilidade técnica-econ6mica do empreendimento: Detalhar a alternativa escolhida para
solucionar o problema, descrevendo e justificando as unidades a serem implantadas viabilidade
econdmico-financeira, socioambiental e de adequada gestao, objetiva garantir que a operacionalizagdo
do empreendimento pleiteado estara garantido durante sua vida util, assegurando que o investimento a
ser realizado trara os beneficios esperados.

Exemplo:

Implantagéo de Rede de Distribuicdo de Agua, reservatérios apoiados e ligagdes prediais. A dgua a ser distribuida
serd tratada na ETA XX (que se encontra em opera¢do) e tem capacidade de absorver essa nova demanda por
mais 20 anos.

O empreendimento é composto por:

Rede de Distribui¢do de Agua PVC DN XXX —51.250 m

LigagBes Prediais de Agua PVC DN XXX — 500 unidades

Reservatdrio Apoiado em Concreto Armado Volume = XX m®— 2 unidades

A melhor alternativa é XXX devido a XXX e cujo o retorno do investimento estd previsto para XXXX.

Situagdo prevista apos conclusio do empreendimento: Descrever os beneficios a serem alcangados
com a implantagdo do empreendimento, os impactos ambientais e sociais decorrentes dele,
compatibilizando com o informado no diagndstico da situagao atual e caracterizagao do problema.

Exemplo:

A implantagcéo do empreendimento ora solicitado elevard significativamente a cobertura urbana de dgua do
municipio XX, passando do atual indice de 60% para 98%. Além disso, a implantagdo da ETA XX possibilitard o
fornecimento de dgua com a qualidade, respeitando os padrdes de potabilidade exigidos pela Portaria n® 518/04
do Ministério da Saude. A oferta de dgua em quantidade e qualidade adequadas permitird a populagdo uma
melhor qualidade de vida, a diminui¢do de doengas de veiculag¢do hidrica beneficiando NN familias. Estima-se que

a implantagdo e a operagdo do empreendimento gerard xx empregos diretos e yy. empregos indiretos.

Informagbes de Operagdo / Manuten¢do do Empreendimento: Descrever de que forma se darad a
operagdo e manutengdo do empreendimento proposto.

Exemplo:

A operagdo e manutengdo do sistema de abastecimento de dgua e esgotamento sanitdrio a ser implantado seréo
realizadas pela Companhia de Saneamento AA. A Companhia jd estd providenciado a implantagéo de um sistema
de informagdes operacionais, com intuito de controlar e planejar de forma satisfatoria a operagdo. Todas as
unidades operacionais serdo identificadas, cadastradas e codificadas. A equipe técnica também providenciard a

padronizagdo dos processos de operagdo por meio dos POP’s (Procedimentos Operacionais Padrdo).

Como forma de também garantir, um melhor desempenho do sistema de abastecimento de dgua, haverd um
aporte de recursos humanos as atividades de operagéo e manutengéo por meio de concurso publico, que ja se
encontra autorizado pelo Governo do Estado.

Os recursos para equipamentos e veiculos para operagéo / manutengéo dos sistemas jd estdo previstos no plano
plurianual de investimento para o ano de 20XX.
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Preenchidos os dados referentes a Empreendimento, clique em SALVAR gue o sistema o encaminhara
para a proxima aba “Informag¢ées Complementares”.

2.8. Informag¢des Complementares

Aba destinada a apresentacao de informacdes complementares sobre empreendimentos por ventura
relacionados ao da proposta em preenchimento.

Infarmacdes Complementaras

£ plana hincionatidads do empesendimento dipendo de ootia obea? * 10

S dipend, dopenii do qush cbiad? A tem pivish do contistacho ¢ data para antiada nen opeiagla?

|e

Em cao alirmathva, informar os sdmeros dos contraton O

Copyright © MCldades/CGMI 217 hada: 21T

Informagdes para o preenchimento — INFORMAGOES COMPLEMENTARES
A plena funcionalidade do empreendimento depende de outra obra? Assinalar Ndo ou Sim.

A opcdo Sim deve ser assinalada nos casos em que o empreendimento depende, para plena
operacionalidade, de qualquer intervencao fisica, em execucdo ou ndo, ndo incluida na proposta. Nestes
casos, em que a op¢do Sim for assinalada, o campo abaixo aparece e também deve ser preenchido.

Se depende, depende de quais obras? Jd tem previsdo de contratacdo e data para entrada em
operacdao? Neste campo, devem ser devidamente explicitadas as obras das quais depende a plena
funcionalidade do empreendimento proposto na carta-consulta, qual o andamento destas obras, se
possuem algum entrave de ordem técnica, ambiental ou outro tipo.

Nos casos em que as obras em questdo estiverem associadas a Contratos de Financiamento, Termos de
Compromisso ou Contratos de Repasse envolvendo recursos sob a gestdo do Ministério das Cidades,
basta informar o nimero do contrato.

Nos demais casos, além da descricdo sucinta das obras, deve também ser informado se ja ha recursos
financeiros previstos/alocados para estes empreendimentos e se ha previsdo para contratacao.

Caso as obras ja estejam contratadas, informar também se estao em fase de execugdo, além da provavel
data para entrada em operacao.

Mencionar, ainda, se for o caso, se estes empreendimentos, dos quais depende a plena funcionalidade
do empreendimento proposto na carta-consulta, sdo objeto de denuncias de irregularidades e se
apresentam pendéncias junto aos érgaos de controle, ambientais ou fundiarios.
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Exemplo:

A plena operacionalidade do empreendimento solicitado nessa Carta-Consulta depende da implantagdo de
xxxxxx, contratado em xx/xx/xxxx, por meio do Programa XX do Ministério YY. A obra tem o término previsto para

XX/xxxx e possui entraves com relagcdo ao licenciamento ambiental jG que xxxx...
Essa obra complementa empreendimento do PAC I ou II? Assinalar Ndo ou Sim.
Caso Sim, o campo abaixo aparece e também deve ser preenchido.
Em caso afirmativo, informar os niimeros dos contratos.

Neste campo deve ser informada a complementacdo requerida, lembrando que a complementacao em
guestdo deve, obrigatoriamente, envolver uma ampliagdo, ja que processos seletivos como este nao
contemplam recursos para suplementacao financeira de empreendimentos ja apoiados ou, em palavras
alternativas, ndo contempla recursos para objetos de contratos ja firmados.

2.9. QCI

Nesta Aba, destinada ao preenchimento do Quadro de Composicdo do Investimento, devem ser
informadas as quantidades e os valores de empréstimo e de contrapartida previstos para cada um dos
Itens Financidveis do empreendimento proposto.

Atengdo: a contrapartida minima ndo pode ser inferior a 5% do Valor de Investimento, ademais o
proponente deverd verificar junto ao agente financeiro escolhido a contrapartida minima exigida por
ele.

5o Frea c & ; oreanzon . --.,,,ﬂ._,.\.‘. Espehe .
Compesicio do Investimento
0 mEnnmagiio:
: de r miamo 5% & Valor de invesimesis.
A e recesadhe O acanda Com o & penis Foancere eacchide
Quadre de Composigio de Investimentos (QCI)
Hem Unidae Claantidass Empréstmi Confrapartida Investamento S g Iestimiendo Total

Frojeio

v | RS 000000 | CERLEL L P 30 003, 0 W

Servigos Prefiminanes

ety o htes, eatuisnde de % g
e s Ditado 0 4% S0 Valor | 2 | | RS 2000700 A 1000000
84 - A

a

Obvas e Senvigos

Sao validas as seguintes definigdes:

Valor de Empréstimo: Valor do empreendimento a ser financiado por meio de uma operagdo crédito
associada a um Contrato de Financiamento a ser firmado entre um Agente Financeiro e um Mutuario
(no caso, o proponente da carta-consulta em preenchimento).

Contrapartida: Valor aportado pelo proponente para compor o valor total do empreendimento, vedada
a previsdo de uso de recursos oriundos do Orcamento Geral da Unido.
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Valor do Investimento: Valor total do empreendimento, calculado automaticamente pelo sistema e
equivalente a soma dos valores de financiamento (empréstimo) e contrapartida informados.

ATENCAO: Os itens constantes no quadro do QCl, disponivel
para o preenchimento da carta-consulta, ja contempla os
itens financidaveis pelo programa, e podem ser melhor
entendidos na leitura da Instru¢do Normativa n2. 39/2012 do
Ministério das Cidades.

2.10. Arquivos

Aba destinada a anexagao de todos os arquivos necessarios a analise institucional e técnica, conforme
regulamenta a Instrucdo Normativa de Selecdo.

Os documentos devem ser anexados em formato “.pdf”, compactados ou ndo. Também é possivel
informar endereco de plataforma virtual (servico de armazenamento em nuvem) para disponibilizacdo

dos arquivos.

Ao clicar em “+ Incluir”, além da anexacdo da documentacdo havera um campo descritivo, em que o
proponente devera indicar quais as documentacgdes estdo inclusas no arquivo que ele esta anexando.

A listagem da documentacgdo técnica esperada consta no Anexo do presente Manual.

(i
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2.11. Espelho da Proposta

Esta Aba, denominada Espelho da Proposta, sintetiza todos os dados inseridos nas Abas Anteriores,
permitirda ao Proponente que verifique de forma geral o contelddo de sua proposta.

Nesta aba o proponente podera “Apagar Carta Consulta”, opcao que exclui toda carta-consulta por ele
inserida, ou “Finalizar e Enviar Carta Consulta”, opcao que finaliza o cadastro e envia a proposta para
analise do Ministério das Cidades.
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ATENCAO: Ao clicar em “Finalizar e Enviar Carta Consulta”, ela
ndo podera mais ser alterada pelo proponente.

Somente é possivel “Apagar a carta consulta” enquanto ela nado for finalizada e enviada.

Mentificaclz > Prestador > Contato > Planejamento > Locakzacdn » Empresndimenta > Info. Complementares > OC1> Arquives > ISR vy

Apagar Carla Consulta I Finakzar e Envior Carta Consulis

Manejo de Residuos Sdlidos: Espelho da Carta Consulta

indice de Secbes

i ey s

Ao clicar em “Finalizar e Enviar Carta Consulta” aparecera um aviso para confirmar sua finalizacao “Tem
certeza que deseja finalizar a carta consulta? Apds finalizada, ndo é possivel a altera¢éo ou exclusdo
da carta consulta”:

Eaem eefase cue Sea Ansiizee § cam) cofkuty” dedy Ruieaas nlo o potste 8 eteci;lo cu sk lo g cand ooty

) o)

Apds a confirmacao da finalizagcdo da carta-consulta aparecera um aviso no canto superior esquerdo da
tela e a informagao contendo o nimero da carta-consulta e o horario do envio na parte de baixo:
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A cla Canstn o Rnabizads com sutnssal

fdentficas i > Pinstadar > Contato = Planefamento » Locahzagiio > Emprecndiments > Info, Complemertanes > Q01> Arquives > SIS SETERCImRete

Abastecimento de Agua: Espelho da Carta Consulta

& Impnimir Carta Consulta

[ndice de Seqbes

I I K e e ey ey )

< Carta Consulta n® 33.1.0208/2017 finalizada e enviada em 02/08/2017 - 21:26:35. >

Identificacdo # Topa

Carta consulta finalizada e enviada!

Permanece com duvidas? Envie e mail para:
selesan@cidades.gov.br
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ANEXO I - RELATORIO SINTESE

PROJETO DE SISTEMA DE ABASTECIMENTO DE AGUA

1. DESCRIGAO DO SISTEMA EXISTENTE:

a)

b)

d)
e)

f)

g)
h)

j)

Dados gerais do municipio: populagdo, localizagdo, economia (perfil socioecon6mico e
industrial), relevo, hidrologia, geologia, condicGes sanitdrias (os sistemas existentes de
agua/esgoto/drenagem/residuos sélidos).

Condicdes ambientais das dreas de mananciais.

Dados gerais do sistema: ano de implantacdo, periodo de projeto, populacdo de projeto,
populacdo atual.

Manancial: tipo, vazao.
Captagao: tipo, vazdo outorgada, vazao atual de captagao.

Aducdo (extensdo, diametro, material) e elevatérias (vazdo, numero de bombas, poténcia
instalada).

Tratamento — o processo de tratamento, vazao, destina¢do do lodo gerado.

Reservatérios — volumes, tipos (elevado, enterrado, semi-enterrado), material (concreto
armado, metalico).

Distribuicdo — extensdo da rede, material, diametro.
indices do sistema existente:

Percentual de hidrometracgao;
indice de atendimento urbano de redes de distribuic3o;
indice de Perdas na Distribuicao.

2. DESCRIGAO DO OBJETO DA PROPOSTA:

a)

b)

Dados Gerais: data de elaboracdo do projeto, tipo de projeto, justificativa do empreendimento,
alternativas analisadas, se houve ou ndo atualizacdo recente do projeto.

Dados do projeto:

Especificar se consiste de Implantacdo ou Ampliacdo. Identificar os bairros ou localidades
beneficiados;

Dados especificos da area do projeto (metodologia, justificativa. Ex.: populacdo de projeto,
periodo de alcance do projeto, consumo per capita da regido);

Parametros de Célculo Hidrdulico (metodologia, justificativa, ex.: pressdo dindmica maxima e
minima, pressdao estatica, parametros utilizados nos processos da ETA, coeficientes de
consumo, parametros para o cdlculo do volume de reservagao);
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f)

g)

h)

j)

k)

Dimensionamento (ex.: vazOes de captacdo, de tratamento e de distribuicdo, volume de
reservacao);

indices de cobertura com a execucdo da obra — percentuais de cobertura de rede de
distribuicao e de tratamento de agua.

Captacdo: descricdo do manancial, vazdo pretendida, vazdao outorgada, condicionantes do
licenciamento ambiental e da outorga.

Tratamento: caracteristicas da agua bruta, definicdo e justificativa da escolha da tecnologia do
tratamento, vazao, tratamento e destina¢do do lodo a ser gerado, a titularidade da area da ETA
(informar o numero de matricula do terreno), as condicionantes do licenciamento ambiental.

Reservacdo: tipo, material, volume, quantidade, localizacdo, titularidade das areas (informar o
numero de matricula do terreno).

Elevatdrias: vazao, poténcia instalada, titularidade das areas (informar o nimero de matricula
do terreno).

Distribuicdo: material, extensdo, diametros, parametros de calculo.
LigacGes domiciliares: quantidade.

Descrever a compatibilidade da proposta com o plano de saneamento, plano diretor e/ou
plano da bacia hidrografica.

Se complementar outro empreendimento: descrever o empreendimento original, informar o
nimero do contrato original ou termo de compromisso, o 6rgdo financiador, o ano de
contratagdo e o estagio de execugao do empreendimento.

Planta geral do municipio identificando os sistemas existentes e propostos, demonstrando as
principais unidades dos sistemas (ex.: redes, elevatdrias, ETA, etc), incluindo as areas de
influéncia dos reservatorios.
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ANEXO II - DOCUMENTOS DA PROPOSTA TECNICA

MINISTERIO DAS CIDADES
SECRETARIA NACIONAL DE SANEAMENTO AMBIENTAL

Programa Saneamento para Todos

Projetos/documentos a ser encaminhados que compée a carta-consulta.

Projeto Basico ou Executivo’

Planta Geral do Municipio contendo:

> O sistema existente no municipio (para modalidade objetivo pleito — &gua, esgoto, drenagem, residuos ou perdas);

> A delimitag&o da area de interveng&o;

> A identificagéo e localizagdo das unidades pleiteadas;

> |dentificag@o e localizacéo das obras do PAC 1 ou PAC 2, se houver, e a interrelagdo destas obras com o objeto pleiteado;

> A planta devera conter legendas, iluminag&o, e a delimitagdo clara do servigo existente e do objeto proposto

Memorial descritivo/justificativo

Memorial de calculo

Plantas e perfis

Planilha Or¢amentaria

Cronograma Fisico-Financeiro

Especificagdes Técnicas

Cortes e Detalhes

Projeto Socioambiental

ART do projeto e do orgamento

Documentagao Ambiental

Licengas ambientais — licenga prévia, licenga de instalag&o, licenga de operacéo, comprovagéo de dispensa de licenciamento, se for o

Outorga de captagao, se for o caso.

Outorga de langamento de efluentes, se for o caso.

Titularidade de Areas

Documentagdo que comprove a titularidade das areas necessarias para a intervengéo

Documentagao Institucional

Apresentacéo de toda a documentagéo institucional prevista nos normativos do Ministério das Cidades, inclusive a comprovagéo da

Regulagao do servico.

Documentagéo de Planejamento e Controle Social

Planos Diretor, de Saneamento Basico ou de modalidade especifica

Documentagao da institui¢do do controle social

Outros Documentos

Relatério fotografico

28



