aiD Acobes de Resposta

Manual do Usuario Municipal

Introducao

O Sistema Integrado de Informacdes sobre Desastres - S2ID € um sistema elaborado pela Secretaria
Nacional de Protecéo e Defesa Civil, do Ministério da Integracdo Nacional - SEDEC/MI, juntamente com o
Centro Universitario de Estudos e Pesquisas sobre Desastres da Universidade Federal de Santa Catarina —
CEPED UFSC para qualificar os dados e as informagdes sobre desastres, de maneira a fornecer subsidios a
gestéo de riscos e desastres no Brasil.

Para facilitar o uso do sistema, o S2ID tem diferentes médulos onde diferentes tipos de usuarios possuem
permissdes especificas para o acesso. Este documento detalha como um usuario que possui perfil municipal
acessa o eixo de Agdes de Resposta do S2ID, assim como o0 orienta sobre 0s passos que deve seguir em
diferentes momentos.

Painel de Controle

Apods acessar o modulo de Agdes de Resposta conforme orientagdes existentes no documento “Acesso ao
Sistema”, o usuario ira visualizar o seu Painel de Controle, conforme exemplificado na Figura 1. Nesse painel
estao listados todos os protocolos de Resposta que ja tenham sido criados anteriormente. Pode-se reparar na
ultima coluna a indicac&o sobre qual € o seu status atual. Se o objetivo do usuario for editar um desses
formularios ja existentes, basta clicar sobre a identificacdo do mesmao. Isso fara com que todas as
informacdes sobre aquele protocolo sejam carregadas em tela para poderem ser manipuladas. Nesse caso,
favor ignorar a se¢éo a seguir que trata da criagcdo de um novo protocolo e ir diretamente para a

secdo Formulario de Solicitagdo de Recursos Federais.

4) vous ]
Selecione um protocolo de solicitacio de recurso para edicdo. Caso deseje realizar uma nova solicitacio de recurso, cligue no botdo apds a lista.
Protocolo Prot. Vinculado Desastre Data de Status
criacao
RES-SC-4205407-20161019-14 SC-F-4205407-11321-201608067 Deslizamentos 1910/2016 Plano de resposta salvo

Aguardando analise do formulano
de solicitacdo de recurso

RES-SC-4205407-20160926-12 SC-F-4205407-11321-20160807 Deslizamentos 2B/0972016 Recurso autonzado

RES-SC-4205407-20161016-13 SC-F-4205407-11321-20160807 Deslizamentos 1811072016



RES-SC-4205407-20160815-06 SC-F-4205407-11321-20160807 Deslizamentos 15/08/2016 Recurso autonizado

Formulano de solicitagdo de

1205407-20160815-05 S _F 4205407-11321-2016080 Y n 5082016

RES-SC-42054 0160815 SC-F-4205407-11321-20160807 Deslizamentos 15082016 Sy
RES-SC-4205407-20160815-04 SC-F-4205407-11321-20160807 Deslizamentos 150872016 Piano de resposta salvo
RES-SC-4205407-20160815-07 SC-F-4205407-11321-20160807 Deslizamentos 15/08/2016 Plano de resposta salvo
RES-5C-4205407-20160815-02 SC-F-4205407-11321-20160807 Deslizamentos 15/08/2016 ?I«e:rfzs;“em PR
RES-SC-4205407-2016081503  SC-F4205407-11321-20160807  Deslizamentos (hibiiG || T de 3okdncia de

recurso em analise
RES-SC-42054 6081101 SC-F-4205407-11321-20160807 Deslizamentos 11/08/2016 Plano de resposta salvo

1.2 B ®
: Nova Solicitacio de Recurso :
Figura 1

Nota: o - RES - na identificagao indica que os protocolos referem-se ao médulo de Resposta.

Solicitacao de Novo Recurso Federal

Caso o formulario referente a essa solicitagcdo ainda nao tenha sido criado e, portanto, nao esta listado no
painel de controle, o usuario podera optar pela op¢ao da criagdo de um novo protocolo de solicitacdo. Para
isso, 0 usuario precisara clicar sobre o botdo “Nova Solicitacdo de Recurso”. Ao iniciar essa criacao, o usuario
devera indicar a qual registro de desastre do eixo de Reconhecimento essa nova solicitacdo estara vinculada.
Para tanto, o mesmo devera realizar uma pesquisa nos registros de Reconhecimento, podendo utilizar-se do
filtro por data de ocorréncia do desastre para facilitar sua busca. Conforme destacado em vermelho na figura
2, estarao disponiveis os campos para definicdo da data inicial e final do periodo de pesquisa.

Novo registro
E N Acoes de Resposta
Sistema Integrado de Informagées sobre Desastres - S2ID

Data de Ocorréne i do desastire. da nte Cpoona m I

Caso ninda nio exista um regestro crindo, o mesmo poderd ser falto através da opg Bo Registro’ no menu anterior
Protocolo Desastre Data de ocorméneia | Status

Nenhum registro &nc ontrado com os fitros selecionados!

Figura 2

Primeiramente o usuario devera selecionar o registro na listagem, conforme figura 3.

Novo registro
2 D Acoes de Resposta
Sistema Integrado de Informaces sobre Desastres - S2ID

Data de Ocoméntia do desastre: de  01/08/2015 até 08092018 Cpcanal : Pesquisar :

Caso ainda ndo exista um registro criedo; o mesmo podera ser felio sivaveés da opg 8o "Registro’ no menu anterior,
Protocolo Desastre Data de ocoméncia Status

07-11321-20180705 Deslizamentos Reconhecido l

o ©
¥

&

Deslizamentos Nao reconhec ido

Seca Rezonhec ido

Seca 214

Reconheckio




Alagamentos M&o reconhecido

Colapso de edific ag des Aguardando analize

Reconhecido

Alagamentos

Figura 3

Em seguida uma tela de confirmac&o de nova solicitagdo aparecera, basta clicar em “SIM” ou “NAO. Ao clicar
em “SIM” ira aparecer um aviso, conforme figura 4.

Instrucoes
E N Acoes de Resposta
Sistema Integrado de Informacoes sobre Desastres - S21D

Este documenio destina-se ao registro e formalizagao das demandas
necessarnas 4 complementagao das acoes de resposia a desasires
{Socorro e Assisténcia 4s vitimas e Resiabelecimenio de Servigos
Essenciais) dos entes municipal e estadual Aqui, devem ser descrifas as
acgoes (metas) gue o enfe proponente prefende execular com 08 recursos
financeiros federais do Ministério da Integragde Nacional. Justifique cada
agao/meta especificando 0§ recursos necessanos, suas elapas, quantidades,
prazos para execugao e valores,

Figura 4

A Figura 5 demonstra as etapas nas quais o protocolo podera evoluir, desde sua criagédo até a fase de
prestacao de contas. Por enquanto iremos focar no preenchimento das informagées do formulario.

om Protocolo: RES-PB-2500536- Municipio: Desastre: Status: Plano de Homologado: o

2017032903 Alcantil Seca resposia salvo Nao

Solictacao de Recursos Acompanhamento Prestacio de Contas

Figura 5

Dentro da fase “Solicitacdo de Recursos”, aparecerao logo abaixo as seguintes abas “1. Formulario de
Solicitacdo de Recurso”, “2. Dados Bancarios” e “3.Modelos”, conforme € ilustrado abaixo e destacado em

verde.

DETALHES DO PROCESSDH °

o Protocolo: RES-SC. Municipio: Desastre; Status: Plano de Homologado:
4205407 -20161205-09 Floriandpolis Estiagem resposta salvo Nio




Figura 6

Modelo do Oficio

Antes de iniciar o preenchimento do formulario propriamente dito, o usuario podera fazer o download do
modelo do oficio de solicitagdo que devera, obrigatoriamente, ser anexado no processo. Para isso, 0 usuario
podera clicar na aba “3. Modelos”, conforme demonstrado na Figura 7, onde esta disponivel um modelo
desse oficio.

o Protocolo: RES-SC. Municipio: Desastra: Status: Plano de Homologado: °
4205407-20161205-09 FlorianGpolis Estiagem resposta salvo Nao
Solidtacio de Recursos Acompanhamento Prestacio de Contas

1,Fun“ﬁwnm" 2. Dados Banc érios 3 Modelos ‘

Figura 7

Ao clicar na aba modelo o usuario podera baixar Oficio de Solicitacdo (obrigatério) no seu computador que
devera ser utilizado como referéncia.

O usuario agora podera clicar na aba “1. Formulario de Solicitacdo de Recurso” para iniciar seu
preenchimento. Ao clicar aparecera a mensagem da figura 8:

IrlEtrm;ﬂes
a N Acies de Resposta
Sistema Integrado de Informacies sobre Desastres - S2ID

Este documenio destina-se ao registo e formalizagdo das demandas
Necessanas a complementagao das agoes de resposia a desasires
{Socorro e Assisiéncia as vitimas e Resmabelecimenio de Servigos
Essenciais) dos entes municipal e esiadual Agul devem ser descritas a5
agies (meias) gue o ente proponente pretends executar COM 0§ BCUMRF0DS
financeiros federals do Ministério da Integragdo Nacional Justifigue cada
agdoimeta especificando 08 recUrsos necessarnos, suds efapas, quantidedes
Drazos para ere::.:rgﬁu e 'rEIl'lJ.“EE

Figura 8



Apos ler a mensagem o usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme € ilustrado na figura acima. Ao clicar
no botao “OK” o Formulario de Solicitagdo de Recurso sera disponibilizado, conforme apresentado na figura 9.

|.F¢m.ﬂ-h&5*qbﬂﬁuu1u 2 Dados Banchnos 3. Modelos
SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

| Formulario de Solicitagdo de Recursos Federais

UF: SC | MUNICIPIO: S3o José LTI

DESASTRE: Deslizamentos DATA DA OCORRENCIA: 14/02/2017

TIPO DE SOLICITACAD

Selecione o tipo de solicitag 3o -

ATUALIZACAO DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)

Desabrigados n® Desalojados n® Afetados n*
Pessoas que necessitam de abngo publico Pessoas que, em decoméncia dos efeitos P%ST"’ 3!&I;‘idasdd||Ieitamen153—peft_ﬁ_(:i|»:aﬁssure o
camo habitag o lemporana, em funcdo de  |direlos do desastre, precisaram desSocupar seus e sg.esz:gam E“ra?:iﬁag:;rpniaga »
danos ou ameaca de danos direlamente domicilios, mas ndo necessitam de abrgo ay S A e ‘ eyl
causados pelo desastre publico contabilizados ao lado) Ex.. desaparecidos
) isolados, enfermos, fendos, vitimas falais, etc.
o i} 1]

Oficio (obngatdno) conforme modelo m

I Outros Documentos ‘ m J

Figura 9

Note na figura 9 acima que, no cabecalho do Formulario de Solicitagcao de Recurso aparecem as
seguintes Informagdes: UF — Unidade Federativa (Estado) e o Municipio de ocorréncia do desastre, a
denominacgao do desastre, a data de ocorréncia e a simbologia do desastre utilizada pelo COBRADE.

Formulario de Solicitacao de Recursos Federais

A seguir, serdo apresentadas orientagcdes para o preenchimento ou edicdo de todas as se¢cdes que compde o
formulario de solicitacao de recursos. Primeiramente o usuario devera selecionar o tipo de solicitacao, sendo
que para cada tipo de solicitagcao sera aberto um formulario diferente, conforme figura 10.

Protocole: RES-SC. Municipio: Desastre: Status: Plano de Homolegado: Wc

4205407-20170215-01 Florianopolis Deslizamentos resposta salvo Nao



Solidtacao de Recursos Acompanhamento Prestacao de Contas

1. Formulirio de Solicing 0 de Recurnos 2 Daios Banc brios 3 Modelos

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

TIPO DE SOLICITACAO

Selecione o tipo de sclicitagio | = J

Selecione o ipo de solicltacdo
[Kits de Assisténcia Humanitiria .

Recursos para AcOes de Socorro e Assisténcia
Retursos para Agbes de Restabelecimento

"
causados pelo desastre. plblico

Figura 10

Atualizacdao de Danos Humanos

Os primeiros dados que sao solicitados para qualquer um dos 3 tipos possiveis de solicitacdo sao os dados
humanitarios, destacado em verde. Esses dados estarao previamente carregados com os valores que foram
preenchidos no FIDE que foi associado a essa solicitacdo quando a mesma foi criada. Os valores podem ser
atualizados para refletir o momento atual do desastre.

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA L

Formulario de Solicitacdo de Recursos Federais

BRASIL

UF: SC | MUNICIPIO: Flonandpolis SIMBGLOGIA

P ET—
DESASTRE: Estiagem DATA DA OCORRENCIA: 16/1172016 s
TIPO DE SOLICITACAQ
Kits de Assisléncia Humanitara =

ATUALIZACAO DE DADOS HUMANOS [PESSOAS)
Desabrigados n® Desalojados n® Afetados n®

Pessnas que necessitam de abrigo publico Pessoas que, em decoméncia dos efeitos Pedsoas afet_?dasdilriillanjentehpeiqﬁ:asaslre e

como habitag 3o tempordria, em fungdo de  |[diretos do desastre, precisaram desocupar seus| que;e;;sz;a;ns _staetn Ec”;az:‘;jn ;f‘ glara

danos ou ameaga de danos diretamente domicilios, mas n3o necessitam de abrigo cont;'bili*adn-s aup?adoh EE‘ gesapaieclidor-
s e R isolades, enfermos, fendos, vitimas falais, etc

Mao aplicavel Nao aplicavel 0
Figura 11

= Numero de Desabrigados — Deve-se informar o numero de desabrigados que serdo beneficiados com
os recursos solicitados.

= Numero de Desalojados — Deve-se informar o nimero de desalojados que serdo beneficiados pelos
recursos solicitados.



= Numero de Pessoas Afetadas — Deve-se informar o niumero de pessoas afetadas pelo desastre,
excetuando as anteriores, que serdo beneficiadas com os kits de assisténcia humanitaria.

Kits de Assisténcia Humanitaria

Quando o usuério selecionar o formulario para Kits de Assisténcia Humanitaria as seguinte informacdes serédo
solicitadas. Na sequéncia, atente abaixo para a descricdo de cada uma das informacdes que deverdo ser
incluidas no quadro da figura 12, para cada tipo de KIT disponibilizado pela SEDEC.

KITS DE ASSISTENCIA HUMANITARIA

i . Namero de desalojados

Nimero de desabrigados : .

TIPO DO KIT {a serem atendidos com os efou afe_tados Perloq_::lo Quantl.dade
kits) (a serem arnf_ldlr.los com os (em dias) de kits
kits)

Cestas de alimentos (kit) 0 0
Kit impeza 0 0
Kit de higiene pessoal 0 0
Kit infantil (considerar apenas cnangas) 0 0
Kit idoso/pessoa com deficiéncia (considerar apenas 0 0
idosos e PNEs)
Agua mineral 0 0
Colchao (unidade) 0 0
Kit dormitono-acessanos 0 0

Figura 12

= Numero de Desabrigados — Deve-se informar o numero de desabrigados que serdo beneficiados com
os recursos solicitados. Desabrigadas s&o pessoas cujas habitagdes foram destruidas ou danificadas
por desastres ou estio localizadas em area de risco iminente de destruicdo e que necessitam de
abrigos temporarios para serem alojadas.

= Numero de Desalojados e/ou Afetados — Deve-se informar o nimero de desalojados que seréo
beneficiados pelos recursos solicitados. Desalojados s&o pessoas cujas habitagdes foram danificadas
ou destruidas, mas que, ndo necessariamente, precisam de abrigos temporarios. Nem todas as
pessoas que foram desalojadas de suas habitagdes, em circunstancias de desastres, demandam
abrigos temporarios e sao classificadas como desabrigados. E normal que, nessas circunstancias, um
grande numero de familias desalojadas hospede-se em casa de amigos e parentes, reduzindo a
demanda de abrigos temporarios.

= Periodo — Deve-se informar o periodo de assisténcia em quantidade de dias.

= Quantidade de KITS — O quantitativo de kits sera automaticamente calculado pelo S2ID com base nas
informacdes fornecidas nos campos anteriores e nédo € passivel de edicao.

Responsavel pelo Recebimento

Logo na sequéncia o usuario encontrara um campo para indicacao do responsavel pelo recebimento dos
materiais, conforme demonstrado na figura 13. O preenchimento dessas informacdes é obrigatério.

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

Nome completo:

Cargo: CPF:
Selecione um carge Nove Cargo
E-mail: Telefone:

Enderego:

Bairro; C.E.P:




,_
e

Figura 13

Para finalizar, o usuario devera proceder com o envio dos anexos necessarios e aceitar o termo de
compromisso. Este passo esta detalhado na seg¢do Anexos.

Recursos para Socorro e Assisténcia

Quando o usuario selecionar o formulario de Recursos para Socorro e Assisténcia, a solicitagcdo devera ser
encaminhada através do preenchimento de metas. Para iniciar a criagcdo de uma meta o usuario devera clicar
no botao de ( +), destacado em azul na figura 14. Essa acao pode ser repetida quantas vezes for necessario
para criagdo do numero desejado de metas. Para a remoc¢éo de metas do formulario, deve-se clicar no botéao
destacado em verde na Figura 14.

TIPO DE SOLICITACAO

Recursos para Agdes de Socomo e Assisténcia -

ATUALIZACAO DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)

Desabrigados n* Desalojados n* Afetados n" |
Pessoas que necessitam de abngo publico Pesscas gue, em decomencia dos efeifes pn"ﬁ:?}ﬁ:;?fa;:f dzlzzii:?leéoml?jtgiﬁ“;e
como habitac 30 temporana, em fungdo de  direlos do desaslre, precisaram desocupar seus B T d1e P Lr;_-qluanﬁjo = 23
dancs ou ameata de danos diretamente domicilios, mas nao necessitam de abngo 5 Py 0 i
causados pelo desastre pablico contabilizados ao lado). Ex.: desaparecidos
_isolados, enfermos. fendos. vitimas fatais, elc.
Nao aphc avel Nao aplicavel [t J

DESCRICAO DAS METAS E ITENS *

VALOR TOTALl

RICAO D
Meta 1:
Caracteres restantes. 1000 @
Pessoas diretamenta bensficiadas Periodo de execugio (em dias) Valor total da meta 1
RS 000
Item Qtde Urud Periodo de execucdo Valor unitano (R5) Valor total do item
(em dias)
g Tipo de demanda -
L -
Selecione - 0.00 RS 0.00 |
VALOR TOTAL | RS 0,00 | '
Figura 14

As informacgdes necessarias para uma meta, conforme a figura 14, séo:

= Especificagdo: no primeiro campo, descricdo do objetivo da meta.
= No segundo campo, justificar a Meta, descrevendo, sucintamente, aspectos como a localidade, servigo
e material a ser usado;



= Pessoas diretamente beneficiadas: informar o nimero de pessoas beneficiadas pela execucédo dessa
meta.

= Periodo de execucgdo (em dias): dias necessarias para execugao da meta;

= Valor Total da Meta (R$): Valor gasto para execugédo da meta. Esse valor ndo é editavel e sera
completado automaticamente pelo sistema através do somatério de todos os itens que comporao essa
meta.

Apbs os dados referentes a meta estarem preenchidos, deve-se proceder com a especificacao dos itens que
irao fazer parte dessa meta. Devera existir, no minimo, um item para cada meta.

As informagdes necessarias para um item, conforme a figura 14, sao:

= Especificagdo: no primeiro campo, informar resumidamente o objetivo do item.

= No campo 'Quantidade’, deve-se quantificar o item em questdo. O campo seguinte, 'Unidade’, o usuario
devera selecionar qual a grandeza da quantidade informada no campo anterior;

= Periodo de execucdo (em dias): dias necessarias para execucgéo do item;

= Tipo de Demanda: Aquisicdo de material, servigo ou locacéo;

= Valor Unitario do Item(R$): Valor gasto para execucédo de uma das unidades dimensionadas para esse
item.

= Valor Total do Item(R$): Valor gasto para execugédo completa do item. Esse valor ndo é editavel e sera
completado automaticamente pelo sistema através da multiplicacdo do custo unitario pela quantidade.

Caso a meta possua mais de um item, o usuario devera clicar no botdo destacado em vermelho na figura 14.
Ao clicar, aparecera uma nova caixa denominada “ltem 2”, e o usuario devera preencher as informagdes
necessarias, seguindo os mesmos passos realizados para o primeiro item. Esse passo pode ser repetido até
gue o numero desejado de itens seja alcangado. J4 para remover um dos itens, o usuario devera clicar no
botao destacado em alaranjado na figura 14.

Para finalizar, o usuario devera proceder com o envio dos anexos necessarios e aceitar o termo de
compromisso. Este passo esta detalhado na segdo Anexos.

Recursos para Acoes de Restabelecimento

Quando o usuario selecionar o formulario de Recursos para Agdes de Restabelecimento, a solicitagdo devera
ser encaminhada através do preenchimento de metas. Para iniciar a criagdo de uma meta o usuario devera
clicar no botao de ( +), destacado em azul na figura 15. Essa acao pode ser repetida quantas vezes for
necessaria para criagao do numero desejado de metas. Para a remog¢ao de metas do formulario, deve-se
clicar no botdo destacado em verde na Figura 15.

TIPO DE SOLICITACAO

Recursos para Acdes de Restabelecimento -

ATUALIZACAO DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)

Desabrigados n® Desalojados n® Afetados n*®

k T o = =




FPessoas afetadas diretamente pelo desastre

Pessoas que necessilam de abngo publico, Pessoas que, em decoméncia dos efeitos e T Bt A et e e b S
como habitag3o temporaria, em fungio de  [diretos do desastre, precisaram desocupar seus q e N i1 re-‘p mll'a ol arf;o i
danos ou ameaca de danos diretamente domicilies. mas ndo necessitam de abngo TR Jlédg:‘ £ Eesaparécr;dcs
causados pelo desastre. ublico £ !
pe P isolados, enfermos, fendos. vitimas fatais, etc.
Nao aplicavel N3o aplicavel 0

DESCRICAO DAS METAS E ITENS L

VALOR TOTAL R$ 0,00
[ H AD D i
Meta 1:
f
Caracteres restantes: 1000 @
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execug o (em dias) ] Valor total da meta 1
R$ 0,00
ltem Qtde Umid Period.o de execucao Valor unitano (R$) Valor total do item
(em dias)
Especifique o ite Tipe de demanda -
1 : o
Selecione b 0.00 RE 0,00
VALOR TOTAL RS% 0,00
Figura 15

As informacgdes necessarias para uma meta, conforme a figura 15, séo:

= Especificagdo: no primeiro campo, descrigcdo do objetivo da meta.

= No segundo campo, justificar a Meta, descrevendo, sucintamente, aspectos como a localidade, servigo
e material a ser usado;

= Pessoas diretamente beneficiadas: informar o nimero de pessoas beneficiadas pela execucédo dessa
meta.

= Periodo de execucdo (em dias): dias necessarias para execugédo da meta;

= Valor Total da Meta (R$): Valor gasto para execugédo da meta. Esse valor ndo é editavel e sera
completado automaticamente pelo sistema através do somatério de todos os itens que compordo essa
meta.

Apbs os dados referentes a meta estarem preenchidos, deve-se proceder com a especificagcao dos itens que
irao fazer parte dessa meta. Devera existir, no minimo, um item para cada meta.

As informagdes necessarias para um item, conforme a figura 15, sao:

= Especificagcdo: no primeiro campo, informar resumidamente o objetivo do item.

= No campo 'Quantidade’, deve-se quantificar o item em questdo. O campo seguinte, 'Unidade’, o usuario
devera selecionar qual a grandeza da quantidade informada no campo anterior;

= Periodo de execucdo (em dias): dias necessarias para execucdo do item;

= Tipo de Demanda: Aquisicdo de material, servigo ou locacéo;

= Valor Unitario do Item(R$): Valor gasto para execucédo de uma das unidades dimensionadas para esse
item.

= Valor Total do Item(R$): Valor gasto para execugédo completa do item. Esse valor ndo é editavel e sera
completado automaticamente pelo sistema através da multiplicacdo do custo unitario pela quantidade.



Caso a meta possua mais de um item, o usuario devera clicar no botdo destacado em vermelho na figura 15.
Ao clicar, aparecera uma nova caixa denominada “ltem 2”, e o usuario devera preencher as informagdes
necessarias, seguindo os mesmos passos realizados para o primeiro item. Esse passo pode ser repetido até
gue o numero desejado de itens seja alcangado. J& para remover um dos itens, o usuario devera clicar no
botao destacado em alaranjado na figura 15.

OCP - Operacao Carro Pipa

Caso o registro seja de um municipio do semi-arido e preenchido com a tipologia de “Seca” ou “Estiagem”
sera aberta a opcao para solicitacdo da operacéo Carro Pipa. Conforme indicado pela seta na figura 16, o
usuario podera acrescentar localidades e detalhar as mesmas clicando em ( + ), destacado em azul, ou
excluir clicando em ( - ), destacado em laranja.

OCP - OPERACAO CARRO PIPA

¥ Necessirio Operagao Carro Pipa
ﬁ Localidades a serem atendidas Quantidade de pessoas a serem atendidas
e
L+
TOTAL | 0
Figura 16

Para finalizar, o usuario devera proceder com o envio dos anexos necessarios e aceitar o termo de
compromisso. Este passo esta detalhado na préoxima secéo: Anexos.

Anexos

Ap6s o preenchimento dos dados humanos e das metas, € necessario anexar o Oficio de

Solicitacdo preenchido. Também é possivel anexar “Outros Documentos”. Caso tenha selecionado a opcao
Operagéao Carro Pipa, é obrigatério anexar o “Oficio de Inclusdo da OCP Federal”’, como mostrado na Figura
17.

Oficio (obrigatério) conforme modelo : Anexar :

Oficio de Inclusao da OCP Federal (cbrigatono) : Anexar :

Outros Documentos

Figura 17

Apos clicar no botdo para anexar o oficio, o usuario devera preencher a data e o nimero do mesmo, nos
campos destacados em verde na Figura 18. Para fazer upload do arquivo, deve-se clicar no botdo “Escolher
Arquivo” destacado em vermelho na Figura 18.

Oficio (Solicitacao de Recurso)
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Formalos permitidos: PNG. GIF JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT,
XLS, XLSX, PPT, PPTX,. ODT e POF
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Figura 18

Ao clicar no botédo o usuario devera procurar o arquivo em seu computador, clicar no arquivo, e clicar no
botao “Abrir”’, conforme ilustrado na Figura 19.
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Figura 19

Na sequéncia o usuario devera clicar no botao “OK”. Por fim, aparecera a mensagem “Arquivo anexado com
sucesso” e o oficio estara disponivel nessa seg¢éo. O usuario podera clicar no botdo “binéculo” para visualizar
o oficio que foi anexado e também podera excluir o documento ao clicar no botédo “X”, conforme ilustrado na
Figura 20. Vale ressaltar que o oficio € anexo obrigatoério para continuidade do processo. Caso o0 mesmo seja
apagado, outro oficio devera ser carregado novamente através dos passos listados.

VAL . ' o

Oficio {obrigatdrio) conforme madelo

Outros Documentos

Figura 20

No campo “Outros Documentos”, demonstrado na Figura 20, o usuario podera anexar outros documentos que
julgue necessarios para a solicitagcdo dos recursos. Para anexar esses documentos o usuario devera seguir 0s
mesmos passos realizados para anexar o oficio de solicitacdo de recursos demonstrado anteriormente.



Nota: Caso o usuario tenha informado a necessidade de carro pipa, ele devera anexar o Oficio de
Inclusao da OCP no processo.

Termo de Compromisso

Termo ao qual o responsavel se compromete em aplicar os recursos solicitados para SEDEC/MI em acdes
destinadas ao socorro, assisténcia as vitimas e restabelecimento de servigos essenciais, no cenério de
desastre, exclusivamente nas metas apresentadas no plano. Além disso, o responsavel mostra-se ciente da
obrigacado de comprovar a regular utilizacdo dos recursos repassados/disponibilizados através de documentos
especificos solicitados pela SEDEC/MI. O usuario devera ler e clicar no botdo de aceite, conforme ¢é ilustrado
logo no inicio da Figura 21, a seguir.

TERMO DE COMPROMISSO

¥ Declaro que as informacoes apresentadas neste Formulario expressam a verdade e assumo o compromisso de aplicar os
recursos repassados/disponibilizados pela Secretana Nacional de Protecdo e Defesa Civil/Ministéno da Integracdo Nacional (SEDEC/MI)
em agOes destinadas ao socorro, assisténcia ds vitimas e restabelecimento de servigos essenciais, em cendrio de desastre,
exclusivamente nas metas apresentadas e aprovadas pela SEDECIMI . de azcordo com 2 Lei n® 1234002010 (e suas alteracdes
posteriores), Lei n® 12.608/2012, os Decretos n® 7.505/2011, 7.257/2010. Instrugcdo Normativa do MI n® 01, de 24/08/2012 e a Portaria n®
60772011, a Lei n® 8.666/1993 e outras relacionadas a contratagdo, bem como demais orientagBes publicadas pela SEDEC/MI. Da mesma
forma, declaro estar ciente da obrigacdo de comprovar a reqular utilizagdo dos recursos repassados/disponibilizados através de
documentos especificos solicitados pela SEDEC, tais como: “Formulédrio de Execugéo Parcial — Resposta” para prestacdo de contas
parcial de recursos financeiros {de frequéncia trimestral, durante o prazo de vigéncia do insfrumento). Devendo o primeiro ser preenchido em
até 90 (noventa) dias apds a liberagao dos recursos federais e documentag3o necessana a prestagao de contas final (em até 30 dias a
contar do términe da execugdo das agdes/metas)

E o que informamos

Alcantil, 29 de Marco de 2017

PROPONENTE

Alcantil

16.124 70VDD17-9

JOSE ADEMAR DE FARIAS
386.259.544-5

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO
Municipio2

615.519.637-11

(68) 8B686-8888

: Salvar : : Enviar para Anilise :

Figura 21

Por fim o usuario devera clicar na op¢éo “Salvar’, demonstrado em vermelho na Figura 21. Isso fara com que
as informacgdes inseridas pelo usuario sejam armazenadas no sistema e estardo disponiveis na proxima vez
que um usuario acessar esse protocolo para que faca alteracdes até 0 momento de enviar para analise. Para
acessar esse formulario no futuro basta fazer uma pesquisa no Painel de Controle e selecionar o protocolo
para visualizacao/edicao.

Envio para Analise

Ao clicar na opgao “Enviar para Analise”, demonstrado em verde na Figura 21, um aviso sera mostrado para o
usuario, conforme Figura 22, e o plano de resposta sera encaminhado para a analise da SEDEC. Vale deixar
claro aqui que, apés envio para analise, o usuario ndo podera fazer alteragdes no formulario pois o processo
ja estara em apreciacdo. Caso exista realmente a necessidade de ajustes, deve-se entrar em contato com a
SEDEC solicitando que o processo seja devolvido para ajustes. Quando essa devolucdo for concluida o ente
podera editar as informacgdes e enviar novamente para analise

Confirmacao de Envio
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Tem certeza que deseja enviar para analise? Ao enviar o Formulario nao
poderao ser feitas mais alteragoes,

Figura 22

Dados Bancarios

Uma informacgéo importante a ser preenchida pelo ente refere-se aos dados bancarios para o recebimento
dos recursos que forem liberados para essa solicitacdo. Para isso, algum usuario devera acessar o protocolo
desejado através do Painel de Controle e navegar até a aba “2. Dados Bancarios”. O usuario devera
preencher os dados para transferéncia de recursos como agencia, conta e centro de custo. Somente com
esses dados preenchidos corretamente, a transferéncia podera ser efetivada. As informacdes estéo
demonstradas na Figura 23.

Solidtacio de Recursos Acompanhamento Prestacio de Contas

1. Formuliirio de Solcitng@o de Recursos 2 Dados Bancarios 3 Modelos

DADOS BANCARIOS PARA TRANSFERENCIA DE RECURSOS

Banco Orgéo beneficiario CNPJ Agéncia ] Conta Centro de Custo
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Figura 23



