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MANUAL DE PREENCHIMENTO DAS CARTAS CONSULTA
PROGRAMA 2054: PLANEJAMENTO URBANO

) ACAO PROGRAMATICA 8866 —
APOIO A REGULARIZACAO FUNDIARIA EM AREAS URBANAS
(PAPEL PASSADO)

1. Leitura recomendada

1.1. Regras do Programa Papel Passado

Antes da apresentacdo da proposta, é imprescindivel a leitura dos seguintes
documentos, referentes a Acdo 8866 - Apoio a Regularizagdo Fundiaria em
Areas Urbanas (Papel Passado), do Programa 2054 - Planejamento Urbano:

¢ Manual da Acdo Programatica 8866 - Apoio a Regularizagao
Fundiaria em Areas Urbanas (Papel Passado), aprovado pela
Portaria n°® 326, de 22 de julho de 2013.

Disponivel nos links:

http://www.cidades.qgov.br/index.php/reqgularizacao-fundiaria/758-
manual-do-programa

ou

http://www.cidades.qgov.br/index.php/pac/transferencias-
voluntarias/manuais-especificos

* Portaria n°® 451 de 03 de outubro de 2013: Torna publico o
processo de selecdo e contratacdo de propostas no ambito da
Acéo 8866 - Apoio a Regularizacdo Fundiaria em Areas Urbanas,
do Programa 2054 - Planejamento Urbano, apoiadas com recursos
do Orcamento Geral da Unido - OGU, a ser desenvolvido pela
Secretaria Nacional de Acessibilidade e Programas Urbanos.

Disponivel no link:

http://www.cidades.qgov.br/index.php/leqgislacao-cidades/portarias-
2011/2447-portarias-2013.html

1.2. Regras gerais

Recomenda-se, ainda, a leitura dos seguintes documentos, que regulam a
transferéncia voluntaria de recursos da Unido.

e Decreto n°® 6.170/2007 - Dispde sobre as normas relativas as
transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e
contratos de repasse, e da outras providéncias.



Disponivel no link:

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-
2010/2007/decreto/d6170.htm

Portaria Interministerial n® 507/2011 - Regula os convénios, 0s
contratos de repasse e os termos de cooperacéao celebrados pelos
orgaos e entidades da Administracdo Publica Federal com 6rgéos
ou entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos para a
execucao de programas, projetos e atividades de interesse
reciproco, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros
oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Uniéo.

Disponivel no link:

http://www.cidades.qgov.br/index.php/pac/transferencias-
voluntarias/manuais-gerais-transferencias-voluntarias

Lei n® 12.708/2012 Dispbe sobre as diretrizes para a elaboracéo e
execucao da Lei Orcamentaria de 2013 e d& outras providéncias.

Disponivel no link:

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2011-
2014/2012/Lei/L12708.htm

Portaria MCidades n°® 27, de 23 de janeiro de 2013 - Manual de
Instrucdo para Aprovacao e Execucdo dos Programas e Ac¢bes do
Ministério das Cidades, com recursos de transferéncias voluntarias
do Orcamento Geral da Unido, com valor de repasse igual ou
superior a R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais);

Disponivel no link:

http://www.cidades.qgov.br/index.php/pac/transferencias-
voluntarias/manuais-gerais-transferencias-voluntarias

Portaria MCidades n° 378, de 14 de agosto de 2012 -. Manual de
Instrugcdes para Contratacdo e Execucao dos Programas e Agbes
do Ministério das Cidades para Transferéncias Voluntarias
contempladas pelo Procedimento Simplificado de
Acompanhamento e Fiscalizacdo de Obras e Servicos de
Engenharia de Pequeno Valor.

Disponivel no link:

http://www.cidades.qgov.br/index.php/pac/transferencias-
voluntarias/manuais-gerais-transferencias-voluntarias




2. Encaminhamento de propostas

Para participacdo no processo de selecdo do Programa Papel Passado, as
propostas deverdo ser encaminhadas ao Ministério das Cidades por intermédio
do SICONV (Portal de Convénios do Governo Federal) e de Carta-Consulta
disponivel no sitio eletrénico do MCIDADES (www.cidades.gov.br.)

As propostas deverdo ser inicialmente cadastradas no SICONV, e poderao
contemplar mais de um assentamento irregular, exceto se o proponente for
entidade civil sem fim lucrativo, hipotese em que a proposta devera restringir-se
a um assentamento irregular. A proposta inserida no SICONV devera conter
todos os assentamentos irregulares objeto do pleito.

Para cada assentamento irregular contemplado na proposta cadastrada no
SICONV devera ser preenchida uma Carta-Consulta, na qual devera ser
informado o numero da proposta, gerado pelo SICONV no ato do
cadastramento, e indicada a ordem de prioridade de regularizacdo do
respectivo assentamento frente ao conjunto proposto. Apos preenchida(s) e
enviada(s) a(s) carta(s)-consulta, recomenda-se que 0 proponente anexe-a(s) a
proposta cadastrada no SICONV, para entdo proceder ao envio para analise no
sistema.

Somente serdo aceitas propostas devidamente cadastradas no SICONV e que
tiverem suas respectivas Cartas-Consulta preenchidas e enviadas no sitio
eletrdnico www.cidades.gov.br.

Saliente-se que as propostas, englobando o conjunto de assentamentos, nédo
poderao ter valor inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais).

3. SICONV

3.1. Orientacbes gerais
O acesso ao SICONV esta disponivel no link abaixo:

https://www.convenios.gov.br/siconv/secure/entrar-login.jsp

Para o preenchimento da proposta, o proponente devera localizar o Programa
Papel Passado, por meio de seu cddigo no SICONV:

Caodigo do Programa - 5600020130010

A insercdo da proposta no SICONV é o primeiro passo para participar da
selecdo do Programa Papel Passado. Assim, estdo aptos a participacdo 0s
proponentes que estiverem com seus cadastros validos no Sistema. Caso nédo
possua cadastro no SICONV ou esse nao esteja regular,0 proponente devera
seguir as orientacfes de credenciamento e cadastramento disponiveis no link:

https://www.convenios.gov.br/portal/convenenteProponente.html




Em conformidade com o disposto no art. 19 da Portaria Interministerial n°.
507/2011, a proposta a ser inserida no SICONV devera conter, de forma
sintética:

I) Descricdo do objeto a ser executado. Exemplo: "implementacéo de
medidas técnicas, administrativas e juridicas necessarias a
efetivacdo da regularizacédo fundiaria de assentamentos irregulares
urbanos no Municipio de (nome do municipio/ UF)";

II) Breve justificativa contendo a caracterizacdo dos interesses
reciprocos, a relagédo entre a proposta apresentada e o0s objetivos e
diretrizes do programa federal e a indicacdo do publico alvo, do
problema a ser resolvido e dos resultados esperados;

[Il) Estimativa dos recursos financeiros, descriminando o repasse a ser
realizado pelo concedente e a contrapartida prevista para o
proponente, especificando o valor de cada parcela e do montante
de todos os recursos, na forma estabelecida em lei;

IV) Previsédo de prazo para a execugao; e

bY

V) Informacgbes relativas a capacidade técnica e gerencial do
proponente para a execucao do objeto.

Para cadastramento da proposta, as informagdes acima mencionadas
deverédo ser preenchidas na aba "Dados" do SICONV. Apds preenchimento e
envio das cartas-consulta, €& recomendavel que as mesmas sejam
incorporadas a proposta cadastrada no SICONV, na aba "Anexos", antes do
envio para andlise da proposta.

3.2. Passo a passo para preenchimento das propostas no SICONV

Para o correto preenchimento das propostas no SICONV, devera ser seguido
0 passo a passo abaixo:

1. O primeiro passo do processo de selecéo € cadastrar a proposta no
SICONV. Nesta etapa deverdo ser preenchidas as informacdes
solicitadas na aba "Dados" do SICONV. Recomenda-se nédo enviar a
proposta para andlise neste momento, mantendo-a com o "status"
de PROPOSTA CADASTRADA, e anotar o numero da proposta
gerado pelo SICONV;

2. Ap6s o0 cadastro da proposta no SICONV, e ja possuindo o
respectivo numero no SICONV, o passo seguinte € o preenchimento
da(s) carta(s)-consulta(s) no sitio eletrébnico do Ministério das
Cidades - www.cidades.gov.br/sistematica. Em cada carta-consulta
preenchida devera ser informado o nimero da proposta gerado pelo
SICONV.

3. A(s) carta(s)-consulta(s) preenchidas deverdo ser envidas uma a
uma pelo sitio eletrénico do Ministério das Cidades. Apds enviada(s)
a(s) carta(s)-consulta, recomenda-se imprimi-la(s), para anexar ao



SICONV, na aba "Anexos", conforme as instru¢cdes presentes no
item 4.4 deste manual.

4. E recomendavel que os arquivos em PDF referentes a cada carta-
consulta sejam anexados a proposta do SICONV, lembrando que
uma Unica proposta no SICONV pode contemplar varias cartas-
consulta.

5. Quando anexados os arquivos de cada carta-consulta, recomenda-

se gque a proposta cadastrada seja enviada para analise por meio do

SICONV. Concluido o processo de envio, € importante observar a

situacdo da proposta no SICONV, que deve indicar "proposta em
analise".

As informacdes relativas ao processo de selecdo serdo disponibilizadas por
meio do SICONV.

4. Carta-Consulta

4.1. Orientacfes gerais

Para preenchimento da(s) carta(s)-consulta, o proponente devera acessar o
link abaixo:

https://www.cidades.gov.br/sistematica/src/sistemal/index

Para iniciar o preenchimento da(s) carta(s)-consulta, o proponente devera ter
em maos o numero da proposta gerado pelo SICONV, conforme orientacdes
contidas no item 3 deste Manual. O niumero da proposta gerado pelo SICONV
€ campo obrigatério para envio da(s) carta(s)-consulta.

E recomendavel que antes de iniciar o preenchimento da(s) carta(s)-consulta
0 proponente tenha em maos todos os dados e documentos referentes ao
assentamento a ser regularizado, de modo a evitar interrupgdes e eventuais
perdas de informacgdes ja digitadas. Até o0 momento do envio da(s) carta(s)-
consulta, € possivel realizar alteracdes, sendo que os campos preenchidos e
salvos permanecem armazenados.
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Apods enviada(s) a(s) carta(s)-consulta, € recomendavel imprimi-la(s), para
anexar ao SICONV, na aba "Anexos", conforme as instru¢des presentes no
item 4.4 deste manual. E importante lembrar que o(s) arquivo(s) da(s) carta(s)-
consulta pode(m) ser anexado(s) a proposta no SICONV somente antes do
seu envio para andlise.

4.2. Acesso ao sistema para preenchimento da Carta- Consulta

Ao acessar o link para preenchimento da(s) carta(s)-consulta, o proponente
sera direcionado a seguinte tela de inicio:



Cidades

Ministério das Cidades

F Ministério dds Cidadeste s i

Entrar no Sistema =g
B Efetuar Login

Login de Acesso

Propostas |
W Verificar Entrega
sistema () Login:

I cadastrar Usuario
Senha:

Recuperar Senha
\ Acessar

Nos subitens abaixo s&o apresentadas as orientacées de acesso ao sistema
para cada tipo de proponente.

4.2.1. Municipios

LOGIN: Para os usuarios representantes dos municipios, o campo "Login"
deverd ser preenchido com a palavra “municipio” em letras minUsculas e sem
acento, seguida de ponto (“.”) e do codigo do IBGE (06 digitos).

\ Exemplo: <municipio.150140>, seria 0 usuario para o municipio de Belém/PA

Caso o proponente desconhec¢a o cédigo do municipio, esse podera ser obtido
no sitio eletrénico do IBGE, canal Cidades@, disponivel no link abaixo:

http://www.ibge.qgov.br/cidade-sat/index.php

Deveréo ser considerados apenas os seis primeiros digitos para a definicdo do
"Login".

| Exemplo: Cédigo Belém/PA = 1501402 - utilizar o c6digo 150140

SENHA: A senha a ser utilizada pelos municipios sera a mesma ja fornecida
para acesso as sele¢cdes do PAC. Os usuarios poderdo recuperar a senha
clicando no campo "recuperar senha", no canto esquerdo da tela. Aqueles que
nao obtiverem sucesso nesse procedimento ou ndo possuirem senha deveréo
solicita-la pelo email "papelpassado2013@cidades.gov.br”, identificado com o
assunto "senha".

PRIMEIRO ACESSO: apés acessar 0 sistema, 0 usuario devera clicar em
"Alterar Dados Pessoais", no canto inferior esquerdo da tela, e depois na aba
"Alterar Proponente”. Na tela que sera aberta, deverdo ser preenchidos os
campos com as informagbBes referentes ao 0Orgdo responsavel pelo
encaminhamento da proposta, por exemplo, a secretaria municipal ou a
autarquia responsavel pela politica de regularizacao fundiaria.



pgf preenchimento de Propostas

Dados da Entidade

Nome da Entidade: Prefeitura
CHPJ: 39.862017/0001-93

Logradouro: Esplanada

& Remo - Bairro: Esplanada

CEP: 70000-000

agina inicial
Iterar Dados Pessoais Tektone| Moo jv i et -

Dados dofa) Representante Legal da Entidade

*Home: caio

CPF: (12.345.678-90

Em caso de prefeitura municipal preencher nome do(a) Prefeito(a); caso OF ou governa estadual preencher nome dofa) Governadoria); no:

Dados dofa) avel peto dafs)

Nome: Municipio
CargofFungao: Municipio

Email: teste@teste.com

DDD - Telefone: 61 8546-5465

Gravar

Apéds preencher as informacgdes, o usuario devera clicar em "gravar", ficando
apto para iniciar o preenchimento da(s) carta(s)-consulta.

4.2.2. Estados

LOGIN: Para os usuarios representantes dos estados e do Distrito Federal, o
campo "Login" devera ser preenchido com a palavra “estado”, em letras
minusculas, seguido de ponto (“.”), da sigla do estado em letras mailusculas e
do cddigo do IBGE, referente ao respectivo estado (02 digitos).

| Exemplo: <estado.PA15>, seria 0 usudrio para o Estado do Para.

Caso o proponente desconheca o codigo do estado, esse podera ser obtido no
sitio eletrénico do IBGE, canal Cidades@, disponivel no link abaixo:

http://www.ibge.qgov.br/cidadesat/index.php

O cébdigo do estado equivale aos dois primeiros digitos do cddigo de qualquer
municipio pertencente ao estado.

\ Exemplo: Cddigo Belém/PA = 1501402 -> utilizar o cédigo 15 (Estado do PA)

SENHA: A senha a ser utilizada pelos estados serd a mesma ja fornecida
para acesso as selecdes do PAC. Os usuarios poderdo recuperar a senha
clicando no campo "recuperar senha", no canto esquerdo da tela. Aqueles que
nao obtiverem sucesso nesse procedimento ou nao possuirem senha deveréo
solicita-la pelo email "papelpassado2013@cidades.gov.br”, identificado com o
assunto "senha".

PRIMEIRO ACESSO: apds acessar o sistema, o usudrio devera clicar em
"Alterar Dados Pessoais”, no canto inferior esquerdo da tela, e depois na aba
"Alterar Proponente". Na tela que sera aberta, deverdo ser preenchidos os
campos com as informacdes referentes ao 0Orgao responsavel pelo
encaminhamento da proposta, por exemplo, a secretaria municipal ou a
autarquia responsavel pela politica de regularizacéo fundiaria.



@ Cidades
Ministério das Cidades

ireterio 088 CidTaEeres:

Propostas (-]
£ nserir
€3 Minhas Propostas 2009 Informagdes oMggatd f pr i de Proposta:
Minhas Propostas 2010

Dados da Entidade
Home da Entidade: Prefeitura

CHPJ: 39.862017/0001-93

Logradourc: Esplanada

[ Remo Bairro: Esplanada
Sistema ) o 0
9 Ppaginain
Telef
Terar Dad0s PesSoais N - . i eelone Fixo v| 54 65465465 | 9@

Dados dofa) Representante Legal da Entidade
*Home: caio
CPF: (12.345.678-90

Em caso de prefeitura municipal preeneher nome do(a) Prefetoa); caso OF ou governo estadual preencher nome dofs) Governador(a); nos demais cases preencher nome do(a) dirigerte superior,

Dados dofa) avel pelo da(s)
Nome: Municipio
Cargo/Fungéo:  Municipio
Email: teste@teste.com
DDD - Telefone: 61 8546-5465
Gravar

Apéds preencher as informacgdes, o usuario devera clicar em "gravar", ficando
apto para iniciar o preenchimento da(s) carta(s)-consulta.

4.2.3. Defensorias publicas, entidades civis sem fins lucrativos, empresas publicas e
sociedades de economia mista

Os usuarios representantes de entidades civis sem fins lucrativos, defensorias
publicas, empresas publicas e sociedades de economia mista, deverao clicar
no campo "Cadastrar Usuario”, no canto esquerdo da tela inicial de acesso
(https:/lwww.cidades.gov.br/sistematica/src/proponente/showCadastrarUsuari
0):

Cidades

hinistério das Cidades

MinTStér o d8eCiaaEeE

Entrar no Sistema =g
B Efetuar Login
Propostas =} Login de Acesso
v~ Verificar Entrega
Login:

Senha:

Acessar

Ser4 aberta uma tela na qual o usuario devera definir um "Login" e uma
"Senha", preencher seu nhome completo e email de contato. Tenha especial
atencdo para ndo esquecer a senha digitada, pois essa sera usada para 0s
proximos acessos ao sistema.
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Cidades

Ministério das Cidades

- Ministério das Cid3deer o

inisterio Cida o =
Entrar no Sistema & Informagdes do Usudrio Responsavel pelo preenchimento das Propostas
B Efetuar Login

Preencha as informacies para autenticacio,

Propostas Login (Home de usuario):
v Verificar Entrega
Home Completa:
Sistema @)
I cadastrar Usuario Senha:

', Recuperar Senha Repetir Senha:

Email:
Gravar

* Para Estados, Distrito Federal e Municipios as senhas foram entregues via oficio.

Apéds gravar esses dados, o usuario devera clicar no campo "Efetuar Login",
no canto superior esquerdo da tela, para acessar o sistema.

O proponente devera entdo clicar no campo "Inserir", no canto superior
esquerdo da tela. Sera aberta uma tela na qual o usuario devera preencher
informacdes obrigatdrias sobre proponente:

=) Informagdes obrigatérias do Pr para pre i de Propostas

Dados da Entidade

Tipa de Proponente: [selecione |2
sistema ¢ uF: [selecione v

@) Pagina Inicial

Home da Entidade:
& Alterar Dados Pessoais

[@] ssir

CHRS:

Dados dofa) Representante Legal da Entidade

Em ca30 de prefetura municipal preencher nome do(a) Prefeito(a); caso OF ou governo estadual preencher nome do(a) Governador(a); nos demais £asos preencher nome dofa) dirigen

Dados dofa) avel pelo pri da(s)

Gravar

Apébs preencher as informagdes, o usuario devera clicar em "gravar", ficando
apto para iniciar o preenchimento da(s) carta(s)-consulta.

4.3. Preenchimento

Para iniciar o preenchimento da carta-consulta, o usuario devera clicar no
campo "Inserir", situado no canto esquerdo superior da tela, e selecionar a
modalidade Unica "Atividades Especificas de Regqularizacdo Fundiaria de
Assentamentos Urbanos".
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}[ B3 fttpy/7saofiancisco cidades.gov.br/sistematica/src/prapes - B C || 0D Sistemética 2013 | Ministér.. | ‘

Cidades

Ministerio das Cidads

Inserir Proposta
Clique na modalidade para preanchimento da proposta.

SECRETARIA NACIONAL DE ACESSIBILIDADE E PROGRAMAS URBANOS - SNAPU

{3 Minhes Propostas 2010

PROGRAMA: PLANEJAMENTO URBANO
€3 Winhas Propostas 2011 Acgio: Apoio & Regularizacdo Fundisria em Areas Urbanas (Papel Passado)

€) Minhas Propostas 2012 . . - : - . s
(U Modalidade Atividades Especificas de Regularizacdo Fundidria de Assentamentos Urbanos

€3 Minhas Propostas 2013
W~ Verificar Entrega
Pesquisas (7
(% ReMO
Sistema (/i)
Pagina Inicial

]
2 Alterar Dados Pessoais

ApoOs seleciona-la, sera aberto o formulario, organizado em quatro abas, na
seguinte ordem:

* Identificagao do participante;
* Proposta de regularizagao;

» Dados Financeiros; e

* Termo de Responsabilidade.

Na parte inferior da aba "Termo de Responsabilidade”, ha o botao "Gravar".

()3 e

Cidades

Ministéria das Cidades

A l"Llllt'. 7.
Propostas *|  SNAPU: Planejamento Urbano
8 inserir Apoio & Regularizacéo Fundidria em Areas Urbanas (Papel Passada)

ATIVIDADES ESPECIFICAS DE REGULARIZACAO FUNDIARIA DE ASSENTAMENTOS URBANOS

€) Minhas Propostas 2009
€) Minhas Propostas 2010 LSz ) s d) [ 220 osts skt sz [ Uads ilieshus] Termo de Responsabilidade
€3 Winhas Propostas 2011
€) Minhas Propostas 2012

€) Minhas Propostas 2013 NOTA DE RESPONSABILIDADE PELO PREENCHIMENTO DAS INFORMAGOES

V' Verificar Entrega Encaminho a presente Carta-consulta, contendo as informagbes necessérias & realizagdo dos processos de enquadramento e seleio de proposta formulada no mbito deste Programa na forma do Manual
Pesquises 1 P33 Apresentagso de Propostas do Ministério das Cidades e demais normas que regem as éncias voluntérias de recursos da Unido, declarando, neste ato, possuir pleno conhecimento e

& R0 = observar estritamente o cumprimento das mesmas.

Y R Nota: serdo pedidos, no momento adequado, os Srios das agBes prestadas acima com o risco de impugnar uma eventual selegio deste pedido.

@ Pagina inicial

£ Aerar Dados Pessoais << Anterior|Gravar]

N

Ao clicar sobre esse botdo, o formulario é fechado, a carta-consulta é inserida
no sistema e recebe um numero de protocolo, pelo qual podera ser localizada
em futuros acessos.
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Propostas |

B inserir

€3 Minhas Propostas 2009 § An’

€3 Minhas Propostas 2010 .\: -~

€3 Minhas Propostas 2011 =

"‘j Minhas Propostas 2012

{3} Minhas Proposias 2013 Proposta inserida com sucesso.
v Verificar Entrega Protocolo: 003421.03.87/2013-46

Pesquisas [,

Sistema )
agina Inicial

lerar Dados Pessoais

IMPORTANTE: para gravar a proposta, o sistema exige que estejam
preenchidas as seguintes informacdes: "Numero SICONV" e "Municipio" (aba
"ldentificacdo do participante”) e "Valor do Repasse" e "Valor de Contrapartida”
(aba "Dados financeiros").

Para reabrir a carta-consulta, o usuario devera clicar sobre o campo "Minhas
Propostas 2013", no canto esquerdo da tela, e localiza-la pelo numero de
protocolo.

Q (03 ey cidadies gov.b/sistematics/re propostas20t3/bus O ~ B & || 3 sisematica 2013 | Mimister.. % ||

nnnnn

Nessa tela, ha as opcdes "enviar”, "alterar”, "imprimir" e "excluir", disponiveis
para cada uma das cartas-consulta inseridas no sistema. Para continuar
preenchendo a carta-consulta, o usuario devera clicar em "alterar".

O usuéario devera pressionar o botdo "gravar”, disponivel na parte inferior da
aba "Termo de Responsabilidade”, antes de sair do ambiente de
preenchimento da carta-consulta, para armazenar as informacdes digitadas.

Ao terminar de preencher todas as informacdes solicitadas, para enviar a
carta-consulta, o usuario devera clicar sobre o campo "Minhas Propostas
2013", no canto esquerdo da tela, localiza-la pelo nimero de protocolo, e clicar
em “"enviar". O sistema indicara inconsisténcias, se houver, ou 0 envio com
sucesso da carta-consulta.

IMPORTANTE: esse procedimento devera ser repetido para cada
assentamento irregular incluido na proposta. Isto é, finalizado o preenchimento
e envio de uma carta-consulta, o usuario deve clicar novamente no campo
"inserir", para preencher informacdes sobre outro assentamento, se for o caso.
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4.3.1. ldentificacdo do participante

Na aba de "identificacdo do participante”, o primeiro campo a ser preenchido é
0 "Numero SICONV" localizado no topo do formulario.

Apds, deverdo ser preenchidas informacdes referentes:
» a capacidade institucional do proponente e

» as caracteristicas do assentamento irregular.

Q ‘-|;} hitp://saofrancisco.cidades.gov.br/sistematica/src/propostasSNAPUZE 0 ~ B ¢ ||n; Sistematica 2013 | Ministéri.. | |

Cidades

Iinistério das Cidades

TR AT U0y 7 . Al -
Ministério d&s Cidadasts,
Propostas J SNAPU: Planejamento Urbano

Apoio 3 Regulanizacdo Fundidria em Areas Urbanas (Papel Passado)

§2 inserir
= 3 4 3
€3 Minhos Propostas 2008 ATIVIDADES ESPECIFICAS DE REGULARIZACAO FUNDIARIA DE ASSENTAMENTOS URBANOS

€3 Minnas Propostas 2010 Identificacdo do participante | & 0oz reinibiraieiy

i 1
€3 Minhas Propostas 201 e
ﬂ Minhas Propostas 2012 } :
€3 Minhas Propostas 2013 Gapacidade Institucional
W~ Verificar Entrega A insfif #?¥:3ui programa de regularizagao fundiaria urbana? Cisim Ongo O Nao s aplica

= A insfituigdo possui experiéncia na implementagio de agBes regularizagio fundiaria ~
Pesquisas ([ % ¥ i 5 urbana? ' Sim ) Nio

[% ReMO
= - A insti
Sistema ()

gponsavel pela giio de agdes de reg )
fundizria urbana? — 5m O Nio () Ndo se aplica

B Bl Caracteristicas do assentamento irregular

Dados gerais

=
=) Alterar Dados Pessoais

[B] sar

Nome do assentamento iregular
Enderego (via principal do assentamento)

Municipio: Selecione[w

a) Capacidade institucional

Este item possui trés questdes estruturadas. No campo relativo ao 6érgéo
responsavel pela implementacédo de acdes de regularizagdo fundiéria urbana,
em caso de resposta afirmativa sera aberto um novo campo para
especificacao da informagao.
G Lt et G Ll T el R P Fopostad EreEqularizaca o | DadosiEmanceros i ermod e Responsabilidad e
Nimero SICONV:
Capacidade Institucional
A instituicio possui programa de regularizagéo fundiaria urbana? (O gim O nge O NEo se aplica
A instituigdo possui experiéncia na implementagio de agbes regularizagio fﬁ:hd;.?';ig Osim O Ngo

A instituigio possui 6rgdo responsavel pela implementagdo de agoes de regularizagdo —~, ~ —~ o~ _
fundiaria urbana? -/ 5im ‘.Nde '_JNZo se aplica

b) Caracteristicas do assentamento irregular
Este item desdobra-se nos seguintes subitens:

» dados gerais;

* situacao legal;

» situacao urbanistico-ambiental e
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* situacao juridico-fundiéria.
b.1) Dados gerais

Neste subitem sdo solicitadas informacdes necessarias a identificacdo do
assentamento irregular, conforme figura a seguir:

Caracteristicas do assentamento irregular

Dados gerais
Nome do assentamento irregular

Endereco (via principal do assentamento)
Municipio: Selecioneﬂ
N® estimado de domicilios/ familias beneficiadas
Area de superficie estimada (m?)
Tempo de ocupagdo do assentamente  Selecione ﬂ
Assentamento ocupado predominantemente por populacio de baixa renda? () sim () N3o

(@] Conjuntoe habitacional

! Loteamento irregular/clandestino
! Favela/ocupacdo espontinea

! Sede municipal

trito/vila

'/ Outros

Tipelogia do assentamento:

O assentamento ja foi beneficiado com recursos federais para fins de regularizag:@io ~ N
fundiaria, urbanizacio de assentamentos precarios, saneamento integrado ou agio () gim (N30
analoga?

Qual a prioridade de regularizagio deste assentamento no conjunto dos assentamentos -
~
apresentados na sua proposta? SelecmneJ

Insira arguivo com imagem aérea e delimitacdo do assentamento irregular objeto do pedido:

| Procurar

Antes de preencher os campos, o usuario devera ler as orientacdes abaixo:

* nome do assentamento irregular: nome pelo qual o assentamento a ser
regularizado € conhecido. No caso de propostas com mais de um
assentamento, deve-se atentar com identificagdbes homoénimas.

e endereco (via principal do assentamento): nome de pelo menos duas
vias, sendo a primeira a via de acesso principal ao assentamento e a
segunda, uma transversal a essa. E importante que essas vias sejam,
sempre que possivel, oficiais, de forma a permitir a localizacdo da area
pelo Ministério das Cidades.

» tipologia: considerar as definicbes locais e 0s conceitos abaixo:

Conjunto habitacional: trata-se de assentamento planejado e
implantado pelo poder publico, ou com recursos publicos, envolvendo
construcdo de unidades habitacionais unifamiliares ou multifamiliares,
em regime de condominio ou em loteamento. A titularidade da area é
geralmente publica ou o ente publico encontra-se imitido na posse em
acoes judiciais de desapropriacdo em curso.

Loteamento irregular/clandestino: trata-se de assentamento
promovido por um agente loteador, envolvendo a subdivisao irregular ou
clandestina de uma gleba em lotes destinados a edificagdo, com
abertura de novas vias de circulacdo. A titularidade da area pode ser
publica ou privada e geralmente os possuidores adquiriram a terra, no

entanto, sem a devida formalidade juridica. Normalmente, esse tipo de
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assentamento apresenta sistema viario com tragado regular e lotes bem
definidos, com edificacbes autoconstruidas.

Favela/ ocupacéo espontanea: trata-se de assentamento originario da
ocupacéo para fins de moradia, geralmente espontanea e gradativa, em
gue a edificacdo antecede a definicdo dos lotes. A titularidade da area
pode ser publica ou privada e normalmente os possuidores de "primeira
geracdo” nao adquiriram a terra. O processo de ocupacao espontanea
determina na maior parte das vezes que esse tipo de assentamento
apresente sistema viario exiguo e com tracado irregular, lotes indefinidos
ou irregulares, configurados pela justaposicdo das edificagOes
autoconstruidas.

Sede municipal: trata-se de localidade com caracteristicas urbanas
onde esta sediada a prefeitura de um determinado municipio.

Distrito/Vila: trata-se de localidade segregada fisicamente da sede
municipal, com caracteristicas urbanas, onde esta sediada a autoridade
distrital. Também pode designar localidade segregada fisicamente da
sede municipal, em que nao haja autoridade distrital constituida.

e assentamento j& contemplado com recursos federais: 0 proponente
devera informar se o assentamento objeto da proposta ja recebeu
recursos do Governo Federal para fins de regularizacdo fundiaria,
urbanizacdo de assentamentos precarios, saneamento integrado ou
acdo analoga. Em caso afirmativo, um campo sera aberto para
identificagdo do numero do processo de convénio ou contrato, com o
devido ano de sua celebracéo.

» prioridade de atendimento: o proponente deverda indicar a prioridade de
atendimento do assentamento em relacdo ao conjunto apresentado na
proposta do SICONV.

 imagem do assentamento: devera ser anexada ao sistema imagem
aérea do assentamento, com a delimitagdo do perimetro da area a ser
regularizada, identificando sempre que possivel, quando houver
diferentes dominios, os trechos referentes a cada situacdo fundiaria
presente.

b.2) Situacao legal

Este subitem possui trés questdes estruturadas. No campo relativo a
existéncia de lei municipal de regularizacdo fundiaria urbana, em caso de
resposta afirmativa, serd solicitada a inser¢cdo do arquivo com o respectivo
diploma legal.
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Situacdo legal

0 assentamento esta inserido no perimetro urbano?  Sim IZ|

0 assentamento esta inserido em ZEIS?  Sim IZ|

0 municipio onde se localiza o assentamento possui lei especifica de regularizagio @ o . . .
fundidria urbana? Sim Mao Sem informagdo

n=zira arquive da lei de regularizagdo fundiaria

Escaolher arguivo | Menhum arqui...selecionado

Tamanho maximo do arguivo: 2Mbytes. Extensdo dos arquivos: .jpag, .jpeq, .gif, .png, .rar ou .zip

b.3) Situacdo urbanistico-ambiental

Este subitem possui treze questdes estruturadas, referentes as caracteristicas
fisicas do assentamento: condigbes do sistema viario, infraestrutura
implantada, presenca de areas ambientalmente protegidas, de risco de
escorregamento/solapamento, de risco de inundacdo/alagamento, de areas
contaminadas e de faixas de dominio.

As respostas relativas aos campos de infraestrutura implantada estéo
organizadas em faixas de cobertura e as informacgfes poderédo ser prestadas
pelo proponente com base em estimativas, obtidas inclusive por meio de
vistoria.
Salienta-se que as respostas relativas as questdes abaixo relacionadas sao
decisivas para o processo de selecdo, nas fases de habilitacdo e pré-selecao
de propostas (priorizacdo), motivo pelo qual o proponente deve evitar a opcao
"sem informacao":

» Ocupacao de areas ambientalmente frageis ou protegidas?

» Opcodes de areas ambientais frageis:

e Ocupacdo de é4reas de risco alto/ muito alto de
escorregamento/solapamento?

* Ocupacao de areas sujeitas inundacao/ alagamento?

 Ocupacdo de é&reas contaminadas (residuos solidos, quimicos ou
assemelhados)?

* Presenca de faixas de dominio de linhas de transmissdo de energia
elétrica?

* Presenca de faixas de dominio de oleodutos/gasodutos?

* Presenca de faixas de dominio de rodovia/linha férrea?
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Situacdo urbanistico-ambiental

0 parcelamento da drea possui tragado viario regular e quadras definidas? Selecione
Infraestrutura implantada: Domicilios ligados a rede geral de abastecimento de agua Sealecione
Infraestrutura implantada: Domicilios ligados 4 rede geral de esgote Selecione

Infraestrutura implantada: Domicilios ligados 4 rede elétrica oficial  Selecione

Infraestrutura implantada: Domicilios com coleta regular de lixo (servigo de coleta ou

cagamba) Selecione

N mmEE

Infraestrutura implantada: Sistema de dremagem  Selecione

Ocupagdo de areas ambientalmente frageis ou protegidas? Selecione IZ|
Ocupagio de areas de risco alto/ muito alto de escorregamento/solapamento?  Selecione
Ocupagdo de dreas sujeitas inundagiol alagamento?  Selecione
Ocupagdo de dreas contaminadas (residuos sdlidos, quimicos ou assemelhados)?  Selecione
Presenga de faixas de dominio de linhas de transmissdo de energia elétrica?  Selecione

Presenga de faixas de dominio de oleodutos/gasodutos?  Salecione

[ BB E] RG]

Presenca de faixas de dominio de rodoviallinha férrea? Selecione

b.4) Situacao juridico-fundiaria

Este subitem possui duas questdes estruturadas, referentes a titularidade e a
ocorréncia de ac¢les judiciais sobre a éarea a ser regularizada. Essas
informacdes visam subsidiar a analise da proposta no que se refere a
possibilidade de regularizacéo e aos instrumentos de regularizagéo propostos.

Situacdo juridico-fundiaria
Titularidade da érea (marcar todas as opgdes presentes no assentamento a ser

regularizado) | 7 A pesquisa fundiaria ainda ndo foi realizada ) A pesquisa fundiaria foi realizada
Ocorréncia de agbes judiciais? Selecione [=]
Préximo >> Selecione
Sim
Nao

Sem informac3o

No campo "Titularidade da &rea", o usuario devera inicialmente assinalar se a
pesquisa fundiaria foi ou nédo foi realizada. Caso assinale a opc¢ao "A pesquisa
fundiéria foi realizada", novos campos serdo abertos, para especificacdo da
situacdo dominial da area a ser regularizada.

Serao abertos cinco tipos basicos, "particular”, "municipal”, "estadual”, "federal"
e pertencente a "empresa publica ou sociedade de economia mista”, aléem das
opcOes "desconhecida” e "outros".

ATENCAO: o usuério devera assinalar todas as situag  6es presentes no
assentamento a ser regularizado.

Ao assinalar as opc¢Oes "particular’, "municipal”, "estadual” ou "federal”, novas
opcOes (subtipos) serdo abertas para especificagdo obrigatdria do usuario.

ATENCAO: caso haja mais de um subtipo, devera ser a  ssinalada a opg&o
"mais de um dos subtipos acima”
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Situacéo juridico-fundiaria
Titularidade da rea (marcar todas as opgoes presentes no assen!

ssui autorizaciio formal do ente proprictario para promover a regularizacdo fundiaria?

a
Selecione

50 formal do ente proprietirio para promover a regularizagio fundiaria?

Selecione [=]

Federal, demarcadal discriminada
s

um dos subtpos

acionais
nis
- g Area transferida pels Unido/Incra so muwo do Programa Terra Legal?

Selecione [=]
Area destinada pela SPU para fins de regularizagéo fundiaria?
Selecione [=]
Especifique:
s Se outros, especifique:
Ocorréncia de agdes judiciais? Selecione

No caso de areas publicas municipais ou estaduais, o0 usuario devera
responder se "possui autorizacdo formal do ente proprietario para promover a
regularizacao fundiaria". Se o proponente for titular de dominio da &rea, devera
assinalar a opc¢éo "néo se aplica".

A autorizacdo formal corresponde a um documento do ente proprietario do
bem que permita ao proponente promover as acdes de regularizagdo fundiaria
do assentamento.

No caso de areas publicas federais, o usuario devera responder se a area foi
transferida pela Unidao/INCRA ao municipio no ambito do Programa Terra
Legal ou se a area foi destinada pela SPU para fins de regulariza¢édo fundiaria.

Ao assinalar as opcdes "empresa publica ou sociedade de economia mista" ou
"outros”, o usudrio devera especificar a situacdo em um campo aberto (texto).

A opcéo "desconhecida” corresponde a situacdo em que a pesquisa fundiaria
foi realizada, mas ndo se localizou o titular de dominio. N&do confundir essa
opcao com a opcao "A pesquisa fundiaria ndo foi realizada".

No campo "Ocorréncia de ac¢des judiciais?", em caso de resposta afirmativa, o
usuario devera especificar o tipo e a situacdo da acdo em um campo aberto
(texto).

Salienta-se que as respostas relativas as questdes do subitem "Situacao
juridico-fundiaria" sdo decisivas para o processo de selecdo, nas fases de
habilitacdo e pré-selecdo de propostas (priorizacdo), motivo pelo qual o
proponente deve ser rigoroso no seu preenchimento.
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4.3.2. Proposta de regularizacéo

Na aba de "proposta de regularizacdo”, sera aberto o item "dados
complementares”, dividido em dois subitens:

e caracteristica gerais da proposta; e

» estagio geral da proposta.

a) Caracteristicas gerais da proposta

Este item possui trés questdes estruturadas - produto final da proposta,
principal instrumento juridico a ser utilizado e atividades a serem
desenvolvidas - e um campo aberto - prazo estimado para a conclusdo do
processo de regularizacao fundiaria (meses).

t=| Proposta de regularizacio | Uaidus Fliklizzlivz| | Teruly dzilesgunziiidadz
Dados Complementares
Caracteristicas gerais da proposta
Qual o produto final da proposta?  Selecione E
Qual o principal instrumento juridico a ser ufilizado? Sglecione E|

Trabalho Social (mobilizacie comunitéria e demais athidades)
Atos normatives/ administrativos (sdic3o de leis, decretos, portarias, minutas de documentos)
Cartografia bésica evantamento planialtimétrico eu planimétrico cadastral)
Regularizacio da base imobiliéria (demarcacio urbanistica, abertura retificacio/ unificacio de matricuias, acdes demarcatdrias/ discriminatdrias)
Cadastro Fisico {identificagio e delinitagio de lotes & domidlios)

30 de questionério sodoecondmic para identificaglo das familias moradoras)

Prazo estimado para conclusio do processo de reqularizagio fundiaria (meses)
Estégio geral da Proposta
Possui Termo de Referéncia para contratagéo de servigos? () sm () Em elaboracio & Ngo

<< Anterior | Préximo >>

No campo relativo ao produto final da proposta, a opcdo assinalada devera
corresponder ao ultimo produto a ser custeado no ambito do contrato com o
MCidades. Os produtos séao pré-estabelecidos e estdo organizados em ordem
cronoldgica, além de ser dada a op¢éo de produto “indefinido".

No campo relativo ao instrumento juridico a ser utilizado, em caso de mais de
um, a opc¢ao assinalada devera corresponder ao principal deles. Também é
dada a opcéo "outros", que, quando assinalada, da ao usuario a possibilidade
de especificar situacbes particulares, ndo relacionadas nas opcdes pré-

definidas ou que exijam complementacéao.

No campo relativo as atividades a serem desenvolvidas, o0 usuario devera
assinalar todas aquelas que serdo custeadas no ambito do contrato com o
MCidades. Caso seja assinalada a opc¢do "outros", a atividade devera ser
especificada em um campo aberto (texto).

No campo relativo ao prazo estimado para a conclusdo do processo de
regularizacao fundiaria, devera ser informado em meses o tempo necessario
até a entrega do "produto final da proposta".

Salienta-se que as respostas relativas as questdes do subitem "Caracteristicas
gerais da proposta” sao decisivas para o processo de selecdo, nas fases de
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habilitacdo e pré-selecdo de propostas (priorizagdo), motivo pelo qual o
proponente deve ser rigoroso no seu preenchimento, evitando a opc¢ao
"indefinido".

b) Estagio geral da proposta

Este item objetiva capturar o estagio de desenvolvimento da proposta
apresentada pelo proponente. O usuario devera informar se possui, esta
elaborando ou ainda n&o iniciou a elaboracdo de Termo de Referéncia para
contratacao dos servicos vinculados a proposta apresentada ao MCidades.

Caso assinale a opc¢éo "sim", ser& disponibilizado um campo para inclusdo do
arquivo referente ao Termo de Referéncia. Também havera campos abertos
(texto) para preenchimento resumido do "escopo”, "assentamentos
contemplados” e "especificacdo dos servicos". A insercdo do arquivo e 0
preenchimento desses campos ndo sdo obrigatdrias para o envio da carta-
consulta.

Termo de Referéncia € a peca técnica que acompanha o edital de licitacdo de
servicos, especificando-os. O documento sera exigido dos proponentes que
tiverem suas propostas pré-selecionadas, sendo a analise e aprovacéo
preliminar do MCidades condicéo para a selecdo da proposta.

Estagio geral da Proposta

E - P - -
Possui Termo de Referéncia para contratagio de servigos? @ sm (© Em elaboragio ©) Nio

Insira arquivo do Termo de Referéncia:

Selecionar arquivo_

Tamanho maximo do arquivo: 2Mbytes. Extens&o dos arquivos: .jpg, jpeg, .gif, .png, .rar ou .zip

<< Anterior | Préximo >

4.3.3. Dados Financeiros

Nesta aba devem ser inseridos os valores necessarios a execugcdo das
atividades mencionadas na aba "proposta de regularizacdo”. O usuario devera
informar o valor relativo ao repasse de recursos da Unido e a contrapartida,
isto é, 0s recursos proprios a serem ofertados. O valor de investimento é
calculado automaticamente pelo sistema.

SNAPU: Planejamento Urbano
Apoio & Regularizagio Fundidria em Areas Urbanas (Papel Passado)
ATIVIDADES ESPECIFICAS DE REGULARIZACiD FUNDIARIA DE ASSENTAMENTOS URBANOS

= fies neipante | PF ) il periilbirkaiciiy | Dados Financeiros | T=rul = Bagopiss billlsi]=

Dados Financeiros da Proposta
Valor do Repasse (RS):
Valor de Contrapartida (RS):

Valor do Investimento (R$):

<<= Anterior | Proximo >>
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O valor ofertado a titulo de contrapartida ndo poderé ser inferior ao minimo
estabelecido no art. 4° da Portaria MCidades n°® 451, de 03 de outubro de
2013:

Art. 4° O valor de contrapartida minimo, calculado em relagéo ao valor total do
investimento, fixado com base na Lei 12.708/2012, que disp8e sobre as
diretrizes para a elaboracao e execucdo da Lei Orcamentaria de 2013, sera
de:

| - no caso dos Municipios:
a) 2% (dois por cento) para Municipios com até cinquenta mil habitantes;

b) 4% (quatro por cento) para Municipios acima de cinquenta mil habitantes
localizados nas areas prioritarias definidas no ambito da Politica Nacional de
Desenvolvimento Regional - PNDR, nas areas da Superintendéncia do
Desenvolvimento do Nordeste - SUDENE, da Superintendéncia do
Desenvolvimento da Amazbénia - SUDAM e da Superintendéncia do
Desenvolvimento do Centro-Oeste - SUDECO; e

¢) 8% (oito por cento) para os demais;
Il - no caso dos Estados e do Distrito Federal:

a) 5% (cinco por cento) se localizados nas areas prioritarias definidas no
ambito da PNDR, nas &reas da SUDENE, SUDAM e SUDECO; e

b) 10% (dez por cento) para os demais.

Paragrafo Unico. Nao sera exigida contrapartida nos casos de propostas que
tenham valor de repasse inferior a R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil
reais).

Nos casos de defensorias publicas, o valor de contrapartida minimo
correspondera ao definido para os estados.

Nos casos de empresas publicas e sociedades de economia mista, o valor de
contrapartida minimo correspondera, se estaduais ou distritais, ao definido
para os estados e o Distrito Federal, respectivamente, ou, se municipais, ao
definido para os municipios.

IMPORTANTE: o valor da contrapartida € calculado so bre o valor de
investimento. Isto €, o percentual devera ser aplic  ado sobre o valor total
do contrato.

VI=VR +VC
Onde: VI = valor de investimento; VR = valor de rep  asse; e VC = valor de contrapartida

VC = % minimo x VI / 100

4.3.4. Termo de Responsabilidade

A Ultima aba, "Termo de Responsabilidade”, traz um alerta referente ao
conhecimento e cumprimento das normas especificas do Programa e das
normas gerais referentes as transferéncias voluntarias de recursos da Uniao.
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O usuério também é alertado quanto a solicitacdo futura de documentacao
comprobatéria das informacdes prestadas, sob pena de impugnacdo do
pedido.

Na parte inferior da aba "Termo de Responsabilidade”, ha o botao "Gravar".
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Ao clicar sobre esse botdo, o formulario é fechado, a carta-consulta é inserida
no sistema e recebe um numero de protocolo, pelo qual podera ser localizada
em futuros acessos.
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4.4. Envio da Carta-Consulta

Para enviar a carta-consulta, o usuario devera clicar sobre o campo "Minhas
Propostas 2013", no canto esquerdo da tela, e localiza-la pelo numero de
protocolo. Esse procedimento somente pode ser feito se o usuario tiver feito o
"login”.

Q‘ 03 o s 013/b0s £ - B C || 03 Sistematica 2013  Minieri. % | |

Propostas =}  propostas Cadastradas

SECRETARIA NACIONAL DE ACESSIBILIDADE E PROGRAMA'S URBANOS - SNAPU

&
€) Minhas Propostas 2009 ‘

€3 Minhas Propostas 2010 PROGRAMA: PLANEJAMENTO URBANO

Agéio: Apoio 3 Regularizacio Fund Areas Urbanas (Papel Passado)

) Minhas Propostas 2011

idades Especificas de Regularizacdo Fundidria de Assentamentos Urbanos

€3 Minhas Propostas 2012 20180
€3 Minhas Propostas 2013 003418.03.87/2013-12 Modalidade Atividades Especificas de Regularizacio Fundidria de Assentamentos Urbanos
v Verficar Entre Atividades ificas de Regularizacdo Fundidria de Assentamentos Urbanos

201312
£ oo3a21.03: Atividades de Regularizagio Fundiria de Assentamentos Urbanos
(% ReMo \
SistemaNg

23



Nessa tela, ha as opcdes "enviar", "alterar”, "imprimir" e "excluir”, disponiveis
para cada uma das cartas-consulta inseridas no sistema. O usuario devera
clicar em "enviar".

Ao enviar a carta-consulta, essa ndo podera mais ser alterada nem excluida.
Assim, recomenda-se que esse procedimento seja realizado somente apdés
minuciosa conferéncia das informacdes prestadas. O sistema indicara
inconsisténcias, se houver (ndo preenchimento de campos obrigatoérios), ou o
envio com sucesso da carta-consulta.

Cidades

Winistério das Cidades
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Apds enviada a carta-consulta, recomenda-se imprimi-la, para anexar ao
SICONV, na aba "Anexos".

Para imprimir a carta-consulta, o usuério devera clicar novamente sobre o
campo "Minhas Propostas 2013", no canto esquerdo da tela, e localiza-la pelo
namero de protocolo.

Nessa tela, ha as opcdes "enviar”, "alterar”, "imprimir" e "excluir", disponiveis
para cada uma das cartas-consulta inseridas no sistema. O usuario devera
clicar em "imprimir". Preferencialmente, a impressao devera ser feita em meio
digital (formato ".pdf"). O arquivo deve ser nomeado com o numero da
proposta (somente numeros; ex: 0034210387201346).

IMPORTANTE: esse procedimento devera ser repetido para cada
assentamento irregular incluido na proposta. Isto é, finalizado o preenchimento
e envio de uma carta-consulta, o usuario deve clicar novamente no campo
"Inserir", para preencher nova carta-consulta, relativa a outro assentamento, se
for o caso.

4. 5. Preenchimento de nova Carta-Consulta

Para cada assentamento irregular contemplado na proposta cadastrada no
SICONYV devera ser preenchida uma carta-consulta, repetindo o procedimento
descrito nos itens 4.3 e 4.4.

Em caso de davidas, entrar em contato pelo email:
papelpassado2013@cidades.gov.br
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