OBSERVACOES IMPORTANTES

Utilize, preferencialmente, o navegador “Mozilla Firefox”.

Na hipdtese da Entidade estar cadastrada no SISAD e obteve nimero de PROTOCOLO, seja para a area Urbana
e/ou Rural, mas tenha perdido este(s) nimero(s), para recuperagdo basta acessar o sistema e clicar na opgdo
“Verificar Habilitagdo” e 0 sistema exibird o(s) nimero(s) de protocolo(s).

A Entidade que possua um PROTOCOLO para area urbana OU rural, e deseja se cadastrar para a outra area, va
para 0 Passo 6 — Hipotese 2.

_ PROCESSO:
CRIAGAO DE LOGIN E SENHA

Passo 1: Acesse o sistema disponivel no sitio eletrénico do Ministério das Cidades, no seguinte endereco:
http://app.cidades.gov.br/sisad/src/sistema/index.
v/ O Sistema exibira a sequinte tela:
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Bem vindo ao SISAD - Sistema de Cadastramento e Habilitacdo de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos.

A Entidade que pretende atuar como proponente de operacdo habitacional no ambite de programa gerido
pelo Ministério das Cidades, a exemploe do Programa Nacienal de Habitagdo Urbana (PNHU) e do Programa
Nacional de Habita¢do Rural (PNHR), subprogramas do Programa Minha Casa, Minha Vida (PMCMV),
deve, inicialmente, providendar o cadastramento nc SISAD, para posterior habilitacdo realizada pelo
Agente Financeiro.

Na hipétese de a Entidade ndo ter se cadastrado anteriormente no SISAD e ndo possua um “login” e "senha™
de acesso ao sistema, deve utilizar a opgao "Cadastrar Entidade”, disponivel no menu.
Criado o "login” e "senha” acesse o sistema e cadastre a Entidade na opcdo correspondente do menu.

A Entidade que se cadastrou anteriormente no SISAD para atuar no PNHU e pretende se cadastrar para
atuar no PNHR, deve acessar o sistema, utilizando o "login e senha” criado anteriormente, e utilizar a
opgdo "Cadastrar a Entidade™ ou "Concorrer a Outra Categoria”™, disponiveis no menu, esta altima na hipotese
da Entidade possuir um nimero de protocolo do PNHU.

Para conhecer a relacao das Entidades Habilitadas e Requalificadas clique na opcdo correspondente
disponivel no sitic eletrénico do Ministério das Cidades.

Setor de Autarquia Sul, quadra 01, lote 06, Bloco H - Telefone: (67) 2105-1000

Passo 2: Clique na opcdo “Cadastrar Entidade” do Menu.
v O Sistema exibira a sequinte tela:
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Preenche as informagdes para autenticagdo.
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Atencdo: Vocé devera estar cadastrando uma entidade apta a se habilitar.

0s dados inseridos sdo necessdrios para que a entidade possa concluir o cadastramento e acompanhar no sistema a situacdo de sua habilitacdo.
1) O login deve ter de 6 e 20 caracteres, ndo podendo haver espago nem ponto entre eles.

2) Insira o e-mail institucional da entidade para que possam ser recuperadas as informacées de acesso.

3) Apos criar uim luygin € uma senha, acessoe v sislema para onduir 0 cadaslramento;
Clique novamente no botdo “cadastrar entidade” e, preencha as demais informactes sobre a entidade e seus responsaveis.



http://app.cidades.gov.br/sisad/src/sistema/index

Passo 3: No quadro “Informacées do Usudrio Responsdvel pelo preenchimento” preencha todos os campos

disponiveis, observando as orientagOes contidas nos textos em vermelho.

v" O sistema ndo permite a criacdo de “login” ja utilizado em cadastramento anterior;

v" Depois de preenchido todos os campos, clique no botdo “Cadastrar” e observe a mensagem exibida pelo
sistema;

v/ Caso o sistema critique alguma informacgdo faca a correcdo do item criticado e clique novamente no botéo.

“Cadastrar’;

Caso o sistema acate o comando serd exibida uma mensagem de sucesso;

O Sistema exibira a seguinte tela:
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Operagéo realizada com sucesso.

v" Anote e guarde os codigos de “login” e “senha” criados por voce.
v' Agora véa para o 4° passo: CADASTRAR a Entidade — Processo — Cadastrar Entidade.

PROCESSO
CADASTRAR ENTIDADE

Passo 4: Na tela inicial do sistema clique na opcdo “Efetuar Login”.
v' O Sistema exibira a sequinte tela:
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Bem vindo ao SISAD - Sistema de Cadastramento e Habilitacio de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos.

A Entidade que pretende atuar como proponente de opera¢ao habitacional no ambito de programa gerido
pelo Ministério das Cidades, a exemplo do Programa Nacional de Habitacdo Urbana (PNHU) e do Programa
Nacional de Habitagdo Rural {(PNHR), subpregramas do Programa Minha Casa, Minha Vida (PMCMV),
deve, inicialmente, providendar o cadastramento no SISAD, para posterior habilitagdo realizada pelo
Agente Financeiro.

Na hipétese de a Entidade néo ter se cadastrado anteriormente no SISAD € nédo possua um “login” e "senha”
de acesso ao sistema, deve utilizar a opgdo "Cadastrar Entidade”, disponivel ne menu.
Criado o "login” e "senha” acesse o sistema e cadastre a Entidade na opgdo correspondente do menu.

A Entidade que se cadastrou anteriormente no SISAD para atuar no PNHU e pretende se cadastrar para
atuar no PNHR, deve acessar o sistema, utilizando o "login e senha” criado anteriormente, e utilizar a
opcdo "Cadastrar a Entidade” ou "Concorrer a Outra Categoria”, disponiveis no menu, esta tltima na hipotese
da Entidade possuir um nimero de protocolo do PNHU.

Para conhecer a relacdo das Entidades Habilitadas e Requalificadas clique na opgao correspondente
disponivel no sitio eletrénico do Ministério das Cidades.

Setor de Autarquia Sul, quadra 01, late 06, Bloca H - Telefone: (6¢) 2108-1000

v Preencha nos campos correspondentes o cddigo do Usuario e a Senha, criadas pelo representante da Entidade,
e cligue no botdo “Acessar”.



http://app.cidades.gov.br/sisad/src/sistema/index

Hipotese 1: a Entidade NAO possui cadastro/protocolo no sistema. Serd exibida a sequinte tela:
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Hipotese 2: a Entidade possui cadastro/protocolo anterior no sistema. Serd exibida a sequinte tela:
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@ Vvermcar Habilitagio Informagées aos usuarios do sistema
@ Cadasirar entigace Publcado em 15082016~ 15.37
@ Concorrer Qutra Categoria O SISAD est apto 2 recebe- o cadastramenio & 1ab|rta§an d= Entidades que sretendzm auar no émbito de Programa Nacional de Habilag'éu Urbano (PNHU) e/ou Prograna Nacional de Hibﬂiggﬂ Rural (FNHF).
Sistema #8) Na ipdlese de o Enldads Ler se cadasbicdu anleivimenle ne PNHU e Llenbia ublide v ndmero de prolucolo com vala o parlin de 2014 2 destja se cadesbian para a.uan 1o PNHR, Cligue na upgls "Cuncurrer Outra Calegoris™ dispunivel v men e siga as.
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Passo 5 — Hipétese 1: A Entidade NAO possui cadastro no sistema, ou seja, NAO possui PROTOCOLO Urbano
ou Rural, e deseja se habilitar para a &rea URBANA e/ou RURAL.

v Clique na opgédo “Cadastrar Entidade”.

v/ O Sistema exibira a sequinte tela:
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Home da Entidade:

B

CHPJ:

Logradouro;

Telefone:  Tipo j *

Dados do(a) Representante Legal da Entidade

* Home:

Nome:

Atencdo:

Vocé pode solicitar habilitacio no PNHU (MCMV-Entidades), no PNHR ou em ambos. No entanto, a entidade devera
a

Scnica e para atuacdo em cada um desses programas independentemente.
PHHU - Habilitagao Urban
PHHR - Habilitagso Rural (7]

Preencha ou selecione todos os campos dos quadros;
No quadro “Modalidade de Habilitagdo” marque a opcéo desejada: “PNHU- Habilitagdo Urbana” ou
“PNHR - Habilitagdo Rural”, ou marque as duas op¢0es, caso o0 interesse da Entidade seja habilitar-se nas
duas areas de atuacdo: URBANA e RURAL;
Clique no botéo “Gravar”;
O sistema exibira uma mensagem de sucesso e nimero do(s) protocolo(s) gerado(s).
Anote o nimero do(s) protocolo(s) gerado(s) pelo sistema e apresente-o ao Agente Financeiro, acompanhado
da documentacdo necesséria a habilitacdo da Entidade, conforme previsto na regulamentacéo:

o PNHU: Portaria n® 747/14 e alteracdes;

o PNHR: Portaria n® 235/16 e alteragdes.
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Passo 6 — Hipotese 2: A Entidade possui cadastro anterior, realizado para habilitagdo em area urbana, ou seja,
possui 0 nimero de PROTOCOLO Urbano e deseja se habilitar para a area RURAL.

v Clique na opgdo “Concorrer Outra Categoria”.

v O Sistema exibira a sequinte tela:

Cidades

Jestaques do Goverro []
Miristério das Cidades

TN 2 7 E
Ministério d3s Cidadestr o
Entdades ) | gerar Protocolo de Habilitagio PNHR - (RURAL)

@ Cadastrar entidade
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v" Marque a op¢do “GERAR PROTOCOLO PNHR - Habilitacdo Rural”, e clique no botdo “Gravar”.

v" O sistema exibira uma mensagem de sucesso e nimero do protocolo gerado, conforme tela seguinte:
Cidades
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*
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%l
B Pagina Inicial =
2! Dados Pessoais . . .
@ sar Parabéns! Sua entidade foi RECADASTRADA com sucesso.

Protocelo de Habilitagde PNHR: 017097.1708/2016-61R

Para habilitagdo no PNHR, observar o disposto na Portaria n® 235 de 09 de junho de 2016.
Este protocolo e documentagio devem ser entregues em uma agéncia da CAIXA ou do Banco do Brasil.

v" Anote o numero do(s) protocolo(s) gerado(s) pelo sistema e apresente-0 ao Agente Financeiro, acompanhado
da documentagdo necesséria a habilitacdo da Entidade, conforme previsto na regulamentacéo:
o PNHU: Portaria n® 747/14 e alteracdes;
o PNHR: Portaria n° 235/16 e alteragdes.



